Martin Pifiate F, Cabrera-Lozada C. Editores. Coleccion Razetti

v
Volumen XXXVIL Caracas: Editorial ANM; 2026. p.222-242 C a p1 tu l () 1 1

DOI: 10.59542/CRANM.2026. XX XVI1.12

Manual General de Ceremonial y Protocolo
Honores por Fallecimiento de un Académico

Dres. Marco Sorgi Venturoni' y Carlos Ramon Cabrera Lozada®

PREAMBULO

La Academia Nacional de Medicina de Venezuela, fundada en 1904 y con sede
en el Palacio de las Academias de Caracas, reconoce en sus miembros la expresion
mas elevada de la excelencia cientifica, ética y humanistica de la medicina
venezolana. Sus cuarenta Sillones numerados son vitalicios, y cada uno constituye
un simbolo de continuidad y memoria que trasciende a la persona que lo ocupa.

El fallecimiento de un Académico no es solo la pérdida de un ser humano
distinguido: es la extincion de una magistratura cientifica y moral que la
Corporaciéon confirié de manera irrevocable. Tal circunstancia demanda de la
Academia una respuesta digna, ordenada y sobria, coherente con el honor que en
vida se le tributo.

Muchas de estas tradiciones se han transmitido de forma verbal, de generacién
en generacion. El presente Capitulo las fija por escrito y establece la secuencia
completa de acciones institucionales, desde el acompafiamiento en la enfermedad
hasta la incorporacion del sucesor. El ceremonial se concentra en dos actos de
honor —el Acto en el Cementerio, con la Guardia de Honor Académica, y el Acto
In Memoriam— y se prolonga en la memoria permanente de la Corporacion.

Seccion 1 — Disposiciones generales

Articulo 1. Del objeto. El presente Capitulo establece el protocolo, los honores
y la secuencia de acciones institucionales que la Academia observara ante la
enfermedad grave y el fallecimiento de uno de sus Académicos.
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Articulo 2. Del ambito de aplicacion. A los efectos de este Capitulo, la

denominacion «Académico» comprende tanto a los Individuos de Numero como

a los Miembros Correspondientes; cuando una disposicion se refiera solo a una

de estas categorias, lo indicara expresamente. Las disposiciones de las Secciones

1 a 12 se aplican integramente al fallecimiento de un Individuo de Numero. Al

fallecimiento de un Miembro Correspondiente se aplican la escala de honores y

las normas que sefiala la Seccion 13. Rigen con independencia de las circunstancias
del deceso, la edad del fallecido o los cargos que hubiere ocupado.

Articulo3.Delosresponsables. Son responsables delaejecucion de este Capitulo
el Presidente de la Junta Directiva, quien asume la coordinacion institucional del
ceremonial; el Secretario Académico, quien conduce su ejecucion operativa y dirige
los actos que aqui se le asignan; y la Junta Directiva, que adopta las decisiones que
este Capitulo le reserva. Su cumplimiento es obligatorio para todos los drganos y
funcionarios de la Academia.

Articulo 4. De los principios rectores. El ceremonial se rige por los siguientes
principios:

* Solemnidad y dignidad: todo acto revestira el mas alto grado de decoro y
formalidad académica.

¢ Uniformidad: el protocolo se aplicara con igualdad a todos los Académicos
de una misma categoria, sin distincion de condicion personal o mérito relativo,
salvo los honores adicionales dispuestos para los Presidentes de la Junta Directiva
en su periodo.

* Subsidiariedad: la participacion de la Academia se ejerce siempre en
subordinacion a las decisiones y la autoridad de la familia, y con respeto a sus
convicciones religiosas.

* Prontitud: las acciones de confirmacion, notificacién y condolencia se
cumpliran de inmediato o a la mayor brevedad.

* Representatividad: la Academia actuard como institucion del Estado, en
correspondencia con su rango y con los simbolos de la patria.

e Humanidad: la institucidén actuara en todo momento con sensibilidad hacia
los familiares y deudos, asi como hacia las sociedades e instituciones a las que el
fallecido estuvo vinculado.

* Memoria perpetua: el ceremonial no concluye con las exequias; se prolonga
en acciones permanentes de honor y remembranza.

Articulo 5. De la estructura del ceremonial. El ceremonial por el fallecimiento
de un Individuo de Numero comprende los siguientes momentos:

Sorgi Venturoni, M. y Cabrera Lozada, C. 223



Coleccion Razetti. Volumen XXXVII

1. Acompanamiento institucional en situacion de salud comprometida
(Seccion 2).

2. Confirmacién, notificaciéon, Nota de Fallecimiento y Exequias y duelo
institucional (Secciones 3 y 4).

3. Acto en el Cementerio, con la Guardia de Honor Académica, las palabras
de honor y la solicitud y entrega de la Medalla Académica que posee el
Individuo de Numero a la familia (Secciones 5 y 6).

4. Acto In Memoriam en sesion ordinaria, con la declaratoria de la vacante
(Seccion 7).

5. Publicacion, vacante, sucesion y perpetuacion de la memoria (Secciones 8
a 10).

Las Secciones 11 a 13 regulan, respectivamente, los honores adicionales de los
Presidentes de la Junta Directiva en su periodo, el fallecimiento fuera del pais y el
fallecimiento de un Miembro Correspondiente.

Seccion 2 — Del acompanamiento institucional en situacion de salud

Articulo 6. Del deber de acompafamiento. La Academia reconoce como deber
propio el acompafiamiento solidario a sus Académicos —Individuos de Numero y
Miembros Correspondientes — en situaciones de fragilidad o emergencia de salud,
con pleno respeto a la intimidad del Académico y a la autoridad de su familia.

Articulo 7. De la comunicacion a la Junta Directiva. Quien tenga conocimiento
de que la salud de un Individuo de Numero o de un Miembro Correspondiente se
encuentra gravemente comprometida lo comunicara de inmediato al Presidente de
la Junta Directiva o al Secretario Académico, quienes lo pondran en conocimiento
de la Junta Directiva a la brevedad. La comunicaciéon tendra caracter reservado.

Articulo 8. Del Académico Delegado de Seguimiento. La Junta Directiva
designara a un Individuo de Numero como Delegado de Seguimiento,
preferentemente un Académico cercano al enfermo o a su familia, con el visto
bueno de esta. Sus funciones son:

1. Establecer contacto respetuoso con los familiares directos, en nombre de la
Academia.

2. Mantenerse en comunicacion con la familia para conocer la evolucion del
Académico.

3. Informar peridodicamente al Presidente de la Junta Directiva y a la Junta
Directiva.
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4. Ser el canal oficial y exclusivo de comunicacién entre la Academia y la
familia, a fin de evitar contactos multiples e inoportunos.

Su funcion es de acompanamiento y enlace; no de representacion médica ni de
intervencion en decisiones clinicas o familiares.

Articulo 9. De la informacién a la comunidad académica. La Junta Directiva
podrédinformaralacomunidad académica sobre el estado de salud de un Académico
solo con autorizacion expresa de la familia, otorgada a través del Delegado de
Seguimiento, limitandose a lo autorizado y en tono sobrio y solidario. En ningtn
caso se informard a medios externos sin autorizacién escrita de la familia.

Seccidn 3 — De la confirmacidn y notificacion del fallecimiento

Articulo 10. De la confirmacion del deceso. Ante la noticia del fallecimiento,
el Secretario Académico lo confirmara de inmediato con los familiares directos
o con el médico tratante. Si existiere Delegado de Seguimiento, este recibira la
comunicacion de la familia y la trasladara sin demora al Presidente de la Junta
Directiva y al Secretario Académico. Solo tras la confirmacion fehaciente se activa
el presente Capitulo.

Articulo11. Del binomio Presidente delaJunta Directiva—Secretario Académico.
Confirmado el fallecimiento, la Junta Directiva delega en el binomio Presidente de
la Junta Directiva—Secretario Académico la conduccion inmediata de las acciones
que siguen. Ambos mantendran informada a la Junta Directiva en todo momento.

Articulo 12. Del orden de prelacion de la notificacién. Confirmado el deceso,
el Secretario Académico lo notificara de inmediato en el siguiente orden: (1)
al Presidente de la Junta Directiva, si no lo hubiere hecho ya; (2) a los demas
miembros de la Junta Directiva; (3) a la totalidad de los Individuos de Numero; (4)
a los Miembros Correspondientes; (5) a la comunidad académica; (6) a las demas
Academias Nacionales; (7) a las Sociedades Cientificas; y (8) a la colectividad
en general. La notificacion se hard, segin corresponda, por correo electrénico
institucional, grupo de mensajeria interna, teléfono o medios de difusiéon masiva,
y quedara constancia documental de su envio.

Articulo 13. De la Participacion Oficial del Deceso. El binomio Presidente
de la Junta Directiva-Secretario Académico dispondra la elaboracion de la
Participacion Oficial del Deceso (Modelo 1), que deberd llevar el membrete y el
sello de la Academia; estar suscrita por el Presidente de la Junta Directiva y el
Secretario Académico; mencionar el nombre completo del fallecido y su condicion
de Individuo de Numero, con indicacion del niimero de su Sillon, o de Miembro
Correspondiente, con indicacién del nimero de su Puesto; e incluir la expresion
de condolencia de la Corporacion.
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Articulo 14. De la difusion externa. A la mayor brevedad, la Participacion
Oficial se remitira a:

* LasSociedadesCientificasmédicas del pais,laFederacion Médica Venezolana
y los Colegios de Médicos.

* Las demas Academias Nacionales, tanto las que tienen sede en el Palacio de
las Academias como las que la tienen en otro lugar.

* Las Academias integrantes de la Asociacion Latinoamericana de Academias
Nacionales de Medicina, Espana y Portugal (ALANAM).

e El Ministerio del Poder Popular para la Educacién y demds instituciones
publicas que la Junta Directiva estime pertinentes.

* Las universidades y sociedades con las que el fallecido tuvo vinculacion
académica o directiva relevante.

* Los medios de comunicacion nacionales de reconocida trayectoria.

El Secretario Académico conservara copia de cada comunicacion en el
expediente del fallecido.

Articulo 15. De la nota de condolencia a la familia. El Presidente de la Junta
Directiva dirigira, a la mayor brevedad, nota de condolencia a la familia en nombre
de la Corporacion (Modelo 3).

Articulo 16. Del registro institucional. El Secretario Académico asentard el
fallecimiento en el Libro de Actas, con indicacion de fecha, lugar y circunstancias
conocidas; actualizard el Registro Oficial de Individuos de Ntiimero o de Miembros
Correspondientes, segiin corresponda; y abrird el expediente de honras funebres,
que se integrard al expediente personal del Académico en el archivo historico de
la Corporacion.

Articulo 17. De la Nota de Fallecimiento y Exequias. La ubicacion y la forma
de las exequias son prerrogativa exclusiva de la familia; la Academia se adaptara
a ellas con plena deferencia. Una vez que la familia haya dispuesto lo relativo
al velatorio, los oficios religiosos, si los hubiere, y la inhumacién o cremacion, la
Academia emitird una Nota de Fallecimiento y Exequias (Modelo 2), suscrita por el
Presidente dela Junta Directiva y el Secretario Académico, en la que se especificaran
el lugar, la fecha y la hora de cada uno de esos actos, asi como la oportunidad del
Acto en el Cementerio. La Nota se remitira, como notificacion oficial del suceso,
a la comunidad académica, a la comunidad cientifica, a la colectividad en general
y a las autoridades, por los medios previstos en los articulos 12 y 14. Cuando la
agenda de las exequias se conozca al momento de emitir la Participacion Oficial,
ambos documentos podran unificarse en uno solo.
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Seccion 4 — Del duelo institucional

Articulo 18. De la sesion extraordinaria de la Junta Directiva. La Junta Directiva
se reunira a la brevedad en sesion extraordinaria, presencial o virtual, y resolvera:

1. El decreto del duelo oficial.

2. La participacion institucional en las exequias, en coordinacion con la
familia, y la integracion de la comision de honor.

3. Lo relativo a las palabras de honor en el cementerio, que corresponden
preferentemente al Presidente delaJunta Directiva. Cuandoeste seencuentre
impedido —por ausencia del pais u otra causa— o lo estime oportuno,
designard, en consulta con la familia, al Académico que las pronunciara.
Asimismo, se designara, a propuesta del Presidente de la Junta Directiva y
en consulta con la familia, al Académico que tendra a su cargo la semblanza
del Acto In Memoriam.

4. La colocacion del retrato oficial del fallecido en lugar de honor de la sede,
cubierto con crespon negro.
5. La apertura del Libro de Condolencias institucional.

Articulo 19. Del periodo de duelo. El duelo oficial tendra una duracion fija de
tres (3) dias habiles, igual para todos los Individuos de Numero. Durante el duelo:

* Se suspenderan o aplazaran los actos publicos solemnes programados por
la Academia.

* Se exhibird en la sede, en lugar visible, la nota de duelo con los datos del
fallecido.

* Se difundira lanota de duelo en el portal web y en las redes sociales oficiales.

e Permanecera abierto en la sede el Libro de Condolencias, en formato fisico
y, en su caso, digital.

Articulo 20. Del crespon negro en el retrato. El crespdn negro que cubre el
retrato oficial permanecera en él, mas alla del periodo de duelo, hasta que el Sillon
sea ocupado por el Individuo de Numero electo y juramentado.

Seccion 5 — De la indumentaria y las insignias

Articulo 21. De la naturaleza del ceremonial. Los actos regulados en este
Capitulo no constituyen Sesiéon Solemne; en consecuencia, no corresponde el uso
del Palt6 Levita.
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Articulo 22. De la indumentaria obligatoria. En todos los actos del ceremonial,
incluidos el velatorio y el cementerio, los Académicos —Individuos de Numero
y Miembros Correspondientes— portaran: (1) la insignia académica, de uso
obligatorio sin excepcion: la Medalla Académica, en el caso de los Individuos
de Numero, o el Distintivo de la Academia, en el caso de los Miembros
Correspondientes; (2) traje formal oscuro —negro, gris oscuro o azul marino—,
norma de igual aplicacion para hombres y mujeres; y (3) corbata oscura o sobria,
en el caso de los Académicos hombres. El Secretario Académico velara por su
observancia.

Articulo 23. De la Medalla Académica del fallecido. La Medalla Académica
del fallecido sera exhibida sobre el féretro durante el velatorio y el Acto en el
Cementerio. El Secretario Académico coordinara con la familia su disposicion. Al
concluir el Acto en el Cementerio, el Presidente de la Junta Directiva la retirara
del féretro y la entregara, en nombre de la Corporacion, al familiar mas proximo
del fallecido. Cuando el fallecido sea Miembro Correspondiente, quien no posee
Medalla Académica, se observara el mismo procedimiento con su Distintivo de la
Academia, conforme a la Seccion 13.

Seccion 6 — Del Acto en el Cementerio

Articulo 24. Del caracter del acto. El Acto en el Cementerio es el acto finebre de
la Academia en las exequias del Individuo de Ntumero. Se celebra con la anuencia
de la familia, antes de la inhumacion o la cremacion, y sin interferir con la liturgia
que esta haya dispuesto. En €l no se entona el Himno Nacional.

Articulo 25. De la comision de honor. La Academia estara representada por
una comision de honor integrada por el Presidente de la Junta Directiva —o, en
su defecto, el miembro de mayor jerarquia de la Junta Directiva presente—, los
demds miembros de la Junta Directiva, el Secretario Académico, quien dirige la
Guardia de Honor Académica, y los demas Académicos presentes, Individuos de
Numero y Miembros Correspondientes. La participacion es obligatoria para los
miembros de la Junta Directiva y voluntaria para los demas Académicos.

Articulo 26. De los simbolos. La Bandera Nacional y el Estandarte de la
Academia se colocaran en astas con base, sin portadores, a la cabecera del féretro.
El personal de la Academia los dispondra antes de la llegada del cortejo y los
retirara al concluir el acto. No se ofrecera corona floral institucional.

Articulo 27. Del orden del acto. El acto observara la siguiente secuencia:

1. Formacion de los Académicos en torno al féretro, con la Bandera Nacional
y el Estandarte de la Academia a la cabecera y la Medalla Académica del
fallecido sobre el féretro.
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2. Guardia de Honor Académica, conforme al articulo siguiente.

3. Palabras de honor del Presidente de la Junta Directiva o del Académico
por él designado, en nombre de la Corporacion, conforme al articulo 18,
numeral 3.

4. Entrega de la Medalla Académica por el Presidente de la Junta Directiva al
familiar mas proximo del fallecido, conforme al articulo 23.

5. Retiro en silencio de los Académicos, a la senal del Secretario Académico.

Articulo 28. De la Guardia de Honor Académica. La Guardia de Honor
Académica es el rito fanebre distintivo de la Academia: expresa, en su quietud y
en su silencio, el respeto colectivo de la Corporacion ante el ultimo transito de uno
de sus miembros. Se ejecuta del modo siguiente:

* Formacion: forman la guardia Académicos en nimero par —cuatro (4), seis
(6) u ocho (8)—, de pie a cincuenta (50) centimetros del féretro. Cuatro se sittian en
las esquinas y, si son mas, los restantes se distribuyen por igual a ambos lados.

* Fila de honor: los demas Académicos presentes forman una fila recta que se
extiende desde la cabecera del féretro, encabezada por los miembros de la Junta
Directiva.

e Distribucién: el Secretario Académico tiene la potestad de distribuir a los
Académicos asistentes entre la guardia y la fila de honor, en atencién a su nimero,
a la jerarquia y a las condiciones del lugar.

* Caracter estatico: la guardia permanece inmovil, en posicion de respeto, sin
desplazamientos ni relevos.

e Silencio absoluto: no habra musica ni intervencion oral alguna, salvo las
senales verbales del Secretario Académico (Modelo 4).

e Duracién: turno tinico de no menos de cinco (5) ni mas de diez (10) minutos,
segun lo determine el Secretario Académico.

* Conclusion: a la sefal de cierre, los Académicos de la guardia y de la fila de
honor realizan una inclinacion simultanea hacia el féretro, como gesto colectivo de
despedida, y permanecen en sus puestos.

e Palabras de honor: concluida la Guardia de Honor Académica, el Presidente
de la Junta Directiva —o el Académico en quien este haya delegado— pronunciara
las palabras de honor en nombre de la Corporacién. Seguidamente se procedera a
la entrega de la Medalla Académica y al retiro de los Académicos.
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Seccion 7 — Del Acto In Memoriam

Articulo 29. De la oportunidad. El Acto In Memoriam se celebrara en la primera
sesion ordinaria de la Academia que tenga lugar transcurridos al menos quince
(15) dias desde el fallecimiento. Si la primera sesion ordinaria cae antes de ese
plazo, el acto se celebrara en la sesion ordinaria siguiente. En la primera sesion
posterior al deceso se guardara, en todo caso, un minuto de silencio.

Articulo 30. De la conduccion. El Acto In Memoriam es presidido por el
Presidente de la Junta Directiva y conducido por el Secretario Académico.

Articulo 31. Del afiche. La Secretaria Académica elaborara y difundira un
afiche (Modelo 7) con la fotografia oficial del Académico, el objeto del acto, la
fecha, la hora y el lugar, y el nombre del Académico encargado de la semblanza.

Articulo 32. Del orden del acto. El Acto In Memoriam observara el siguiente
orden:

1. Himno Nacional de Venezuela.
2. Minuto de silencio en honor del fallecido.

3. Semblanza del Académico fallecido, a cargo del Académico designado, con
una extension de quince (15) a veinte (20) minutos.

4. Lectura del Acta de Defuncion Académica por el Secretario Académico
(Modelo 5).

5. Lectura y aprobacién del Acuerdo de Duelo (Modelo 6).

6. Colocacion del listdn tricolor con crespén negro en el Sillon del fallecido,
por la Junta Directiva y los familiares presentes, y declaratoria formal de la
vacante por el Presidente de la Junta Directiva.

7. Palabras del Presidente de la Junta Directiva a la familia, con las que
concluye el acto.

Articulo 33. De la semblanza. La semblanza es el homenaje intelectual de la
Academia al Académico fallecido. El Secretario Académico entregara al Académico
designado el expediente del fallecido. Su contenido comprende: datos biograficos
esenciales; aportes cientificos y académicos; vinculo con la Academia (fecha de
incorporacion, Sillon y contribuciones); testimonios de su dimensiéon humana; y
palabras de despedida en nombre de la Corporacion.

Articulo 34. Del Acta de Defuncion Académica. El Secretario Académico
redactard el Acta de Defuncién Académica con el nombre completo del fallecido,
el nimero de Sillon, las fechas de incorporacion y fallecimiento, la resena de sus
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aportes y la constancia de la vacante. Sera suscrita por el Presidente de la Junta
Directiva y el Secretario Académico.

Articulo 35. Del liston tricolor con crespdn negro. El liston con los colores de la
Bandera Nacional (amarillo, azul y rojo), acompanado de un crespon negro, es el
simbolo visible del duelo institucional y de la vacante del Sillon. Permanece en €l
hasta que el Sillon sea ocupado por el Individuo de Numero electo y juramentado.

Seccion 8 — De la publicacion, difusion y archivo

Articulo 36. De la entrega del texto. El Académico designado entregara al
Secretario Académico la version escrita definitiva de la semblanza dentro de los
treinta (30) dias siguientes al Acto In Memoriam. El texto es propiedad intelectual de
su autor, pero la Academia tiene el derecho irrevocable de publicarlo y difundirlo.

Articulo 37. De la publicacion. La semblanza se publicara en la Coleccién
Razetti, 0rgano de difusionde la Academia, junto con el Acuerdo de Duelo.

Articulo 38. Del portal institucional. El Secretario Académico publicara la
nota necroldgica en el portal web de la Academia al conocerse el deceso y, tras el
Acto In Memoriam, incorporara la semblanza, una fotografia del acto y los datos
esenciales de la trayectoria a la seccion «Académicos In Memoriamb».

Articulo 39. Del expediente de honras funebres. La Secretaria Académica
conservara en el expediente del fallecido: la Participacion Oficial, la Nota de
Fallecimiento y Exequias, lanota de condolencia, las comunicaciones ainstituciones,
la semblanza, el Acta de Defuncidon Académica, el Acuerdo de Duelo, el acta de la
sesion y el registro fotografico.

Seccion 9 — De la vacante y la sucesion

Articulo 40. De la vacante. La vacante del Sillén se declara formalmente en
el Acto In Memoriam, con la colocacién del liston tricolor con crespén negro y la
aprobacion del Acuerdo de Duelo.

Articulo 41. Del proceso de sucesion. La Junta Directiva iniciara el proceso de
provision del Sillon vacante conforme a los Estatutos y al Instructivo de Sillones
Vacantes.

Articulo 42. Del acto de incorporacion del sucesor. La incorporacion del sucesor
es también un acto de honor al predecesor. En ella:

1. El Secretario Académico, al leer el acta de nombramiento, mencionara el
numero del Sillén y el nombre del Individuo de Ntumero fallecido.
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2. Elnuevo Individuo de Nuiimero pronunciard la laudatio si de su predecesor,
sobre su obra cientifica, su caracter moral y su aporte a la Academia.

3. Una vez juramentado el sucesor, el Presidente de la Junta Directiva,
acompanado de los demdas miembros de la Junta Directiva, retirara del
Sillon el liston tricolor con crespon negro y del retrato el crespon negro, con
una breve evocacion del predecesor. El listén con su crespdn se entregara a
la familia del fallecido como recuerdo del duelo institucional.

Seccion 10 — De los honores permanentes y la perpetuacion de la memoria

Articulo 43. De la Galeria de Individuos de Numero fallecidos. La Academia
mantendra en su sede una galeria de retratos. Dentro del afo siguiente al deceso,
el Secretario Académico incorporara el retrato oficial —el autorizado por la familia
o, en su defecto, el mas representativo—, con el nombre completo, el nimero de
Sillon, las fechas de incorporacion y fallecimiento y la especialidad o aporte mas
destacado.

Articulo 44. Del Libro de Oro. El fallecimiento de todo Individuo de Numero,
junto con el Acuerdo de Duelo y la semblanza, se asentara en el Libro de Oro de
la Academia.

Articulo 45. De las medidas extraordinarias. Por decision motivada, la
Junta Directiva podra acordar medidas extraordinarias de perpetuacién cuando
la trayectoria o la significacion histérica del fallecido lo justifiquen. El acuerdo
constard en acta y se comunicara a la familia y a los Académicos.

Medida Descripcion Requisito
Eponimo de premio, beca [Denominacion de un Méritos cientificos
o conferencia premio, beca o conferencia | excepcionales.
anual con el nombre del
fallecido.
Denominacion de salao | Dedicacion de un espacio | Acuerdo de la Junta
aula de la sede con el nombre | Directiva y aprobacion en
del fallecido. sesion plenaria.
Publicacion monografica | Obra o compilacién Disponibilidad editorial
dedicada a su vida y obra. |y decision de la Junta
Directiva.
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Seccion 11 — De los Presidentes de la Junta Directiva de su periodo

Articulo 46. De los honores adicionales. Cuando el Individuo de Numero
fallecido hubiere ejercido, en su periodo, la Presidencia de la Junta Directiva de la
Academia, se observaran, ademas de lo dispuesto en las Secciones precedentes, los
siguientes honores:

1. LaJunta Directiva en pleno asistira a las exequias.

2. El Acuerdo de Duelo y la semblanza haran mencion expresa del periodo
en que ejercio la Presidencia de la Junta Directiva y de sus realizaciones al
frente de la Corporacion.

3. Su retrato se incorporard, ademas, a la Galeria de Presidentes de la Junta
Directiva.

Seccion 12 — Del fallecimiento fuera del pais

Articulo 47. Del ambito. Cuando un Académico —Individuo de Numero o
Miembro Correspondiente— fallezca fuera del territorio nacional, se aplicara el
presente Capitulo con las adaptaciones que establece esta Seccidn, en atencion a la
distancia, a las disposiciones de la familia y a la normativa del pais donde ocurra
el deceso.

Articulo 48. De la confirmacion y la notificacién. El Secretario Académico
confirmara el deceso con los familiares directos y, de ser necesario, por intermedio
de la representacion consular venezolana o de la Academia Nacional de Medicina
del pais respectivo, en el marco de la ALANAM. Confirmado el fallecimiento, se
cumpliran sin demora la notificacion, la Participaciéon Oficial del Deceso, la nota de
condolencia y el registro institucional, con indicacion expresa del lugar del deceso.
La Nota de Fallecimiento y Exequias indicara si las exequias se celebrardn en el
exterior o en Venezuela tras la repatriacion de los restos, y se emitird una vez que
la familia lo haya dispuesto.

Articulo49. De las exequias en el exterior. Cuando las exequias se celebren fuera
del pais, el Presidente de la Junta Directiva podra encomendar la representacion
de la Academia a un Académico residente en esa nacion o solicitarla a la Academia
Nacional de Medicina correspondiente. El representante transmitira a la familia un
mensaje de condolencia del Presidente de la Junta Directiva, que podra ser leido
durante las exequias si la familia asi lo autoriza. En este supuesto no se celebra el
Acto en el Cementerio.

Articulo 50. De la repatriacion de los restos. Si los restos fueren repatriados,
el Acto en el Cementerio se celebrard en Venezuela conforme a la Seccién 6, en la
oportunidad de la inhumacion o la cremacion. El duelo oficial se computa, en todo
caso, desde la confirmacion del fallecimiento.
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Articulo 51. De los honores en ausencia de exequias en el pais. Cuando no
se celebre el Acto en el Cementerio en Venezuela, la insignia del fallecido —Ila
Medalla Académica, si fuere Individuo de Nuumero, o el Distintivo de la Academia,
si fuere Miembro Correspondiente—, con la anuencia de la familia, sera exhibida
junto al retrato oficial durante el Acto In Memoriam o, en su caso, durante la sesion
ordinaria en que se rinda homenaje al Miembro Correspondiente, y al concluir este
el Presidente de la Junta Directiva la entregara al familiar mas proximo presente.
La Academia facilitard la participacion virtual de los familiares que residan fuera
del pais. Las demas disposiciones del Capitulo se aplican sin modificacion.

Seccidon 13 — Del fallecimiento de un Miembro Correspondiente

Articulo 52. De la escala de honores. Al fallecimiento de un Miembro
Correspondiente, la Academia le tributara los siguientes honores:

1. Participacion Oficial del Deceso, Nota de Fallecimiento y Exequias, nota
de condolencia del Presidente de la Junta Directiva a la familia y nota
necrologica en el portal web de la Academia.

2. Minuto de silencio y breve semblanza en la sesion ordinaria siguiente,
a cargo del Académico que designe la Junta Directiva a propuesta del
Presidente de la Junta Directiva.

3. Representacion de la Academia en las exequias, con la Bandera Nacional y
el Estandarte de la Academia en astas a la cabecera del féretro y el Distintivo
dela Academia del fallecido sobre él, el cual, al concluir el acto, el Presidente
de la Junta Directiva entregara al familiar mas proximo.

4. Nota necrologica en la Coleccion Razetti.

Articulo 53. De las normas aplicables. Son aplicables al fallecimiento
de un Miembro Correspondiente, en lo pertinente, las disposiciones sobre
acompanamiento en situaciéon de salud, confirmacion, notificacion, Nota de
Fallecimiento y Exequias, indumentaria, fallecimiento fuera del pais y archivo de
este Capitulo. No proceden el duelo oficial, el liston tricolor ni la declaratoria de
vacante del Sillon. La provision del Puesto que ocupaba se regira por los Estatutos.

Seccidon 14 — Disposiciones finales

Articulo 54. De la interpretacion. Corresponde al Presidente de la Junta
Directiva, con el asesoramiento del Secretario Académico, la interpretacion de este
Capitulo en caso de duda; sus decisiones constaran en acta.
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Articulo 55. De los casos no previstos. Seran resueltos por la Junta Directiva

conforme a los principios rectores, los precedentes historicos de la Academia y las
practicas de las academias nacionales de medicina de la region.

Articulo 56. De las circunstancias extraordinarias. En caso de emergencia
sanitaria declarada o de cualquier otra circunstancia que impida celebrar el Acto en
el Cementerio, la Junta Directiva dispondra las adaptaciones necesarias, incluida
la celebracion virtual del Acto In Memoriam, procurando el mayor grado posible
de solemnidad. El fallecimiento fuera del pais se rige por la Seccion 12.

Articulo 57. De la revision. El presente Capitulo sera revisado cada cinco (5)
anos, o cuando se modifiquen los Estatutos; las modificaciones se incorporaran
como enmiendas numeradas.

Articulo 58. De la vigencia. El presente Capitulo entra en vigencia a partir de su
aprobacion por la Junta Directiva como parte del Manual General de Ceremonial
y Protocolo, y deroga cualquier norma, costumbre escrita o practica anterior que
le sea contraria, en particular el Reglamento de Ceremonial Fiinebre (v2 y v3) y el
Manual de Protocolo y Honores de 2026.

* Es prerogativa de la Junta Directiva someter el Manual de Protocolo y
Honores a consideracion de la Comunidad Académica y a aprobacion por la
Asamblea de Individuos de Numero.

Anexo A — Cronograma operativo

Fase Accion Responsable Oportunidad
0 Designacion del Delegado | Junta Directiva Al conocerse la
de Seguimiento situacion de salud
I Confirmacion del deceso Secretario Académico | De inmediato
/ Delegado
I Notificacion por orden de | Secretario Académico | De inmediato
prelacion
I Participacion Oficial del Presidente de la Junta | A la mayor brevedad
Deceso y nota necrologica | Directiva y Secretario
en la web Académico
I Nota de condolencia a la Presidente de la Junta | A la mayor brevedad
familia Directiva
I Asiento en el Libro de Actas | Secretario Académico | A la mayor brevedad
y apertura del expediente
I Nota de Fallecimiento y Presidente de la Junta | Al disponer la familia
Exequias Directiva y Secretario |las exequias
Académico
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II Sesion extraordinaria: Presidente de la Junta [ A la brevedad
duelo, comision de honor y [ Directiva / Junta
designaciones Directiva
II Retrato con crespon negro | Secretario Académico | Al decretarse el duelo
y apertura del Libro de
Condolencias
I Duelo oficial Junta Directiva Tres (3) dias habiles
I Comunicaciones a Presidente de la Junta | A la mayor brevedad
instituciones externas y Directiva / Secretario
medios Académico
II Acto en el Cementerio, Comision de honor / | Segtin la inhumacion
Guardia de Honor Secretario Académico
Académica y palabras de / Presidente de la
honor Junta Directiva o su
designado
I Entrega de la Medalla Presidente de la Junta | Al concluir el Acto en
Académica (o del Distintivo | Directiva el Cementerio
de la Academia, si se
trata de un Miembro
Correspondiente) al familiar
mas proximo
I\Y% Afiche del Acto In Secretaria Académica | Antes del acto
Memoriam
v Acto In Memoriam y Presidente de la Junta | 1.2 sesion ordinaria
declaratoria de vacante Directiva / Secretario |tras>15 dias
Académico
\% Entrega del texto de la Académico 30 dias tras el acto
semblanza designado
\Y Publicacion en la Coleccion | Secretario Académico | Edicion siguiente
Razetti y en el portal web
\Y% Asiento en el Libro de Oro | Secretario Académico | Tras el Acto In
Memoriam
\Y% Incorporacion del retrato a | Secretario Académico | Dentro del afio
la Galeria
VI Proceso de sucesion Junta Directiva Segun los Estatutos
VI Retiro del liston y del Presidente de la Junta | Juramentacion del
crespon; entrega a la familia | Directiva / Junta sucesor
Directiva
236
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Anexo B — Modelos de textos protocolares

El Secretario Académico podra adaptar los modelos a cada caso, preservando
su tono y formalidad. Cuando el fallecido sea Miembro Correspondiente, la
mencién «Individuo de Ntimero, titular del Sillén [NUMERO]» se sustituira por
«Miembro Correspondiente, Puesto [NUMERO]».

Modelo 1 — Participacion Oficial del Deceso

La Academia Nacional de Medicina de Venezuela participa con profundo dolor el
fallecimiento del [Dr. / Dra.] [NOMBRE COMPLETO], [Individuo de Niimero,
titular del Sillon [NUMERO] / Miembro Correspondiente, Puesto [NUMERO]],
ocurrido el dia [FECHA] en [LUGAR].

[NOMBRE] consagro su vida al avance de las ciencias médicas y al engrandecimiento
de nuestra Corporacion, dejando una huella imborrable de excelencia cientifica y
vocacion de servicio a Venezuela. La Academia expresa sus mds sentidas condolencias
a sus familiares y allegados.

Caracas, [FECHA]. Por la Junta Directiva: [NOMBRE], Presidente de la Junta
Directiva — [NOMBRE], Secretario Académico.

Modelo 2 — Nota de Fallecimiento y Exequias
NOTA DE FALLECIMIENTO

La Academia Nacional de Medicina de Venezuela cumple con el penoso deber de
participar el fallecimiento del [Dr. / Dra.] [NOMBRE COMPLETO], [Individuo
de Nimero, titular del Sillon [NUMERO] / Miembro Correspondiente, Puesto
[NUMEROY]], ocurrido el dia [FECHA] en [LUGAR].

Por disposicion de sus familiares, sus restos serdin velados en [LUGAR DEL
VELATORIO], el dia [FECHA], desde las [HORA]. [Las honras religiosas se celebrardin
en [LUGAR], el dia [FECHA], a las [HORA].] La inhumacion [o cremacion] tendrd
lugar en [CEMENTERIO / CREMATORIO], el dia [FECHA], a las [HORA],
oportunidad en la que la Academia le rendird honores con su Guardia de Honor
Académica.

La Corporacion invita a los Académicos, a la comunidad cientifica y a la colectividad a
acompariar a sus familiares en este duelo y a honrar su memoria.

Caracas, [FECHA]. Por la Junta Directiva: [NOMBRE], Presidente de la Junta
Directiva — [NOMBRE], Secretario Académico.
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Modelo 3 — Nota de condolencia a la familia
Caracas, [FECHA]
Distinguida familia [APELLIDO]:

En nombre de la Academia Nacional de Medicina de Venezuela, de todos sus
Académicos y en el mio propio, les expreso nuestra mas sentida condolencia por
el sensible fallecimiento del [Dr. / Dra.] [NOMBRE COMPLETO], distinguido
[Individuo de Niimero, titular del Sillon [NUMERO] / Miembro Correspondiente,
Puesto [INUMEROY]] de esta Academia.

La Academia pierde con su partida a uno de sus miembros mds [ilustres / queridos
/ destacados], cuya trayectoria cientifica y académica dejo una huella imborrable en
esta institucion y en la medicina venezolana. Su memoria serd honrada en el [Acto In
Memoriam / la sesion ordinaria] que celebraremos en su honor.

Reciban el testimonio de nuestra solidaridad y afecto.

[NOMBRE], Presidente de la Junta Directiva de la Academia Nacional de Medicina
de Venezuela

Modelo 4 — Sefiales verbales del Secretario Académico para la Guardia de

Honor Académica
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FORMACION: «Académicos: ocupen sus puestos de guardia.»

INICIO: «La Guardia de Honor Académica da comienzo.» [Silencio absoluto de cinco
a diez minutos.]

CIERRE: «La Guardia de Honor Académica concluye. Académicos: inclinen.» [Los
Académicos permanecen en sus puestos. ]

PALABRAS DE HONOR: [El Presidente de la Junta Directiva o el Académico
designado pronuncia las palabras de honor y, a continuacion, el Presidente de la Junta
Directiva entrega la Medalla Académica al familiar mds proximo.]

RETIRO: «Académicos: retirense.»

Modelo 5 — Acta de Defuncion Académica
ACTA DE DEFUNCION ACADEMICA

En Caracas, a los [NUMERO] dias del mes de [MES] de [ANO], la Academia
Nacional de Medicina de Venezuela, reunida en sesion ordinaria, deja constancia
del fallecimiento del [Dr. / Dra.] [NOMBRE COMPLETO], Individuo de Numero,
titular del Sillon [NUMEROY], incorporado el [FECHA DE INCORPORACION] y
fallecido el [FECHA] en [LUGAR].
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Reseia de sus aportes: [SINTESIS DE SU TRAYECTORIA CIENTIFICA,
ACADEMICA'Y GREMIAL].

En consecuencia, el Sillon [NUMERO] queda vacante a partir de la presente fecha.
[PRESIDENTE DE LA JUNTA DIRECTIVA] — [SECRETARIO ACADEMICO]

Modelo 6 — Acuerdo de Duelo Institucional
ACUERDO DE DUELO

La Academia Nacional de Medicina de Venezuela, reunida en sesion ordinaria el dia
[FECHA], en Acto In Memoriam, aprueba el presente Acuerdo:

PRIMERQO: Dejar constancia del hondo pesar que embarga a esta Corporacion por
el fallecimiento del [Dr. / Dra.] [INOMBRE COMPLETO], Individuo de Numero,
titular del Sillon [NUMERO], ocurrido el [FECHA].

SEGUNDO: Reconocer solemnemente sus méritos cientificos, académicos Yy
humanisticos, cuya trayectoria honrd a la Academia y a la medicina venezolana. [Para
quienes fueron Presidentes de la Junta Directiva en su periodo: y su fecunda gestion al
frente de la Corporacion durante el periodo (ANOS).]

TERCERO: Ordenar la inscripcion del presente Acuerdo y de la semblanza en el Libro
de Oro de la Academia y su publicacién en la Coleccion Razetti.

CUARTO: Expresar las mds sentidas condolencias a sus familiares, discipulos y
colegas.

QUINTO: Declarar la vacante del Sillon [NUMERO] e instruir a la Junta Directiva
para el proceso de provision conforme a los Estatutos. Notificar la vacante del Sillon
para su publicacion en Gaceta Oficial del Gobierno Nacional.

Dado, firmado y sellado en Caracas, a los [N UMERO] dias del mes de [MES] de
[ANO].

[PRESIDENTE DE LA JUNTA DIRECTIVA] — [SECRETARIO ACADEMICO]

Modelo 7 — Contenido del afiche del Acto In Memoriam

Fotografia oficial del Académico - «Acto In Memoriam» - Nombre completo y Sillon
[NUMERQOY] - Fecha, hora y lugar - «Semblanza a cargo del Acad. INOMBRE]» - Logo
de la Academia.

Sorgi Venturoni, M. y Cabrera Lozada, C. 239



Coleccion Razetti. Volumen XXXVII

Anexo C — Glosario

Término

Definicion

Académico

Denominacion que comprende a los
Individuos de Numero y a los Miembros
Correspondientes de la Academia.

Individuo de Nimero

Académico de la mads alta jerarquia de la
Corporacion, titular vitalicio de uno de sus
cuarenta Sillones numerados.

Miembro Correspondiente

Académico que no ocupa Sillon numerado y
que ocupa un Puesto identificado con nimero;
recibe la escala de honores de la Seccion 13.

Sillon numerado

Sitial simbdlico identificado con un ntiimero
unico que se transmite de titular en titular.

Presidente de la Junta Directiva

Académico que preside la Junta Directiva
y asume la coordinacion institucional del
ceremonial.

Presidentes de la Junta Directiva de su
periodo

Individuos de Ntuimero que ejercieron, en su
periodo, la Presidencia de la Junta Directiva;
reciben los honores adicionales de la Secciéon
11.

Delegado de Seguimiento

Individuo de Numero designado por la
Junta Directiva como enlace exclusivo con la
familia durante la enfermedad grave de un
Académico.

Participacion Oficial del Deceso

Documento solemne con el que la Academia
comunica formalmente el fallecimiento.

Nota de Fallecimiento y Exequias

Comunicacion oficial que especifica el lugar,
la fecha y la hora del velatorio, los oficios
y la inhumacién o cremacién, dirigida a
la comunidad académica, cientifica, a la
colectividad y a las autoridades.

Medalla Académica del fallecido

Insignia de los Individuos de Numero. La
del fallecido se exhibe sobre el féretro y
es entregada por el Presidente de la Junta
Directiva al familiar mdas proximo al concluir
el Acto en el Cementerio.

Distintivo de la Academia

Insignia en forma de pin propia de los
Miembros Correspondientes, quienes no
poseen Medalla Académica. El del fallecido
se exhibe sobre el féretro y es entregado por
el Presidente de la Junta Directiva al familiar
mas proximo al concluir las exequias.
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Guardia de Honor Académica

Rito funebre distintivo de la Academia:
guardia estatica y silenciosa de Académicos
en numero par en torno al féretro, con la fila
de honor hacia la cabecera.

Fila de honor

Formacién recta de los Académicos que no
integran la guardia, desde la cabecera del
féretro, encabezada por la Junta Directiva.

Palabras de honor

Intervencion en nombre de la Corporacion, a
cargo del Presidente de la Junta Directiva o
del Académico que este designe, al concluir la
Guardia de Honor Académica.

Acto In Memoriam

Acto de homenaje celebrado en sesion
ordinaria, con semblanza, Acta de Defuncion
Académica, Acuerdo de Duelo y declaratoria
de vacante.

Liston tricolor con crespon

Cinta con los colores de la Bandera Nacional,
acompanada de un crespon negro, colocada
en el Sillén como signo de duelo y de vacante.

Crespdn negro del retrato

Banda negra que cubre el retrato oficial del
fallecido hasta la juramentacion de su sucesor.

Acta de Defuncion Académica

Documento que deja constancia del
fallecimiento, la trayectoria y la vacante del
Sillon.

Laudatio Elogio que el nuevo Individuo de Numero
pronuncia sobre su predecesor en el acto de
incorporacion.

ALANAM Asociacion Latinoamericana de Academias

Nacionales de Medicina, Espana y Portugal.

Puntos de verificacion antes de la aprobacion

* Confirmar en los Estatutos vigentes la denominacion «Secretario
Académico» y sus atribuciones en relacion con el Secretario de la Junta

Directiva.

* Confirmar en los Estatutos la denominacion «Puesto» y su numeracion
para los Miembros Correspondientes, asi como el régimen de provision del

Puesto vacante.

* Validar la escala de honores de los Miembros Correspondientes (Seccion
13), ahora ampliada con la Nota de Fallecimiento y Exequias y la entrega del
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Distintivo de la Academia, o decidir si procede extenderles el ceremonial
completo.

e Validar el procedimiento de la Seccion 12 (fallecimiento fuera del pais), en
particular el recurso a la representacion consular y a las Academias de la
ALANAM.

e Confirmar la existencia del Libro de Oro y de la Galeria de Presidentes de
la Junta Directiva o, en su defecto, acordar su creacion.

e Validar con la Secretaria Académica la practica del afiche y del minuto de
silencio, y con los coautores del Manual de 2026 (Acad. Dr. Carlos Cabrera
y Acad. Dr. Victor Mendoza) el texto final.

* Asignar el numero definitivo del Capitulo cuando exista el indice del
Manual General de Ceremonial.
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