Proyecto de Organización de los Archivos de Gestión de la Corporación de Abastecimiento y Servicios Agrícolas (LA CASA s.a.)

Formulario Encuesta
1.- Nombre del archivo de gestión:
 _________________________________________
2.- Grado de instrucción del archivista
     _______________________________________
3.- Años de experiencia en el archivo de gestión:
     _______________________________________
4.- Número de empleados que trabajan en el archivo de gestión:
     _________________________________________
5.- ¿Cómo organiza los documentos el archivista?
      Cronológico           Alfanumérico          Numérico         Ninguna
6.- Utiliza algún tipo de protección para manipular los documentos: 

    Si               No                       Cuales: ____________________________
7.- ¿Posee algún control de préstamo de documentos?
    Si            No                          Cuales: _____________________________
8.- ¿Aplica métodos descriptivos en el archivo de gestión?

     Si            No                   Cuales: _______________________________
9.- ¿existen tablas de retención que permitan determinar la vigencia del documento?

    Si              No 
