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INTRODUCCIÓN 

 

El presente trabajo marca el inicio de un proceso de Indización de las Actas del 

Consejo de Escuela de Bibliotecología y Archivología de la Universidad Central de 

Venezuela (EBA), comenzando con las primeras Actas manuscritas pertenecientes al 

Volumen 1, correspondiente a los años 1974 – 1977, compuesto por un total de 75 actas de 

Sesión Ordinaria y 11 de tipo Extraordinaria, siguiendo lo indicado por la normas ISAD-G 

y la norma ISO 5963:1985 en su versión al español ISO 5963:2000 Métodos para el 

análisis de documentos, determinación de su contenido y selección de los términos de 

indización. Esto motivado a promover la correcta Gestión de las Actas del Consejo, 

propiciando su adecuada recuperación y uso. 

Primeramente se realizó un diagnóstico de la situación de las Actas, pertenecientes 

al periodo mencionado, para luego implementar un proceso de Análisis de Contenido, para 

continuar con la Indización de las mismas y obtener como resultado final tres índices  de 

tipo onomástico, toponímico y por materia.  

El trabajo está compuesto por V Capítulos: 

En este sentido, el Capítulo I: El Problema, recoge el planteamiento del problema, el 

objetivo general, los objetivos específicos de la investigación, la justificación y la ubicación 

del problema dentro del contexto del conocimiento acumulado. 

El Capítulo II, comprende el Marco Teórico, en el cual se resaltan los aspectos 

conceptuales y teóricos más importantes que dan sustento a la investigación, entre los 

cuales encontramos: importancia de la Gestión Documental, la recuperación y acceso a la 
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información, el Análisis Formal y el Análisis de Contenido, todo lo concerniente al proceso 

de Indización y a las normas ISAD-G e ISO 5963:2000. 

El Capítulo III: Marco Referencial, en el cual se ubica a la EBA dentro de su 

contexto institucional. 

El Capítulo IV, abarca el Marco Metodológico, en este capítulo se diseñó la 

estrategia que permitió  llevar a cabo el proceso de Indización de las Actas, entre ellos el 

diseño de un formato que permitió cotejar los datos obtenidos. Este Capitulo está 

compuesto por el tipo, diseño y fases de la investigación, así como la determinación de la 

Población, muestra, métodos, técnicas y diseño de los instrumentos de recolección de datos. 

En el Capítulo V: Actas del Consejo de Escuela de Bibliotecología y Archivología 

de la UCV. 1974-1977, en este capítulo se llevó a cabo el Análisis Documental de 

Contenido a las Actas correspondientes, asentando los datos en el formato elaborado en el 

capítulo anterior, donde podemos encontrar el número del Actas, el tipo de Acta, fecha y 

lugar de producción, mención de los asistentes, un resumen de los puntos tratados en el 

Consejo, junto con la asignación de descriptores y palabras clave, para luego proceder a la 

realización de los Índices onomástico, toponímico y por materia, cumpliendo con el 

objetivo principal de esta investigación 

Por último, se incluyen las Conclusiones y se mencionan algunas recomendaciones, 

seguido de las Fuentes Bibliográficas consultadas y la incorporación de Anexos. 
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Universidad Central de Venezuela 

Facultad de Humanidades y Educación 

Escuela de Bibliotecología y Archivología 

 

INDIZACION DE LAS ACTAS DEL CONSEJO DE ESCUELA DE 

BIBLIOTECOLOGIA Y ARCHIVOLOGIA DE LA UCV. 1974-1977 

Resumen  

Autor: 

Paul R. Santana R. 

 Tutor: 

Edecia Hernández. 

 

Se da inicio a un proceso de Indización de las Actas del Consejo de Escuela de 

Bibliotecología y Archivología de la Universidad Central de Venezuela, correspondientes 

al periodo 1974-1977, producidos en manuscrito y compuesto por un total de 75 Actas de 

Sesión Ordinaria y 11 Actas de Sesión Extraordinaria. Motivado principalmente a optimizar 

la correcta Gestión de estos Documentos, facilitando la recuperación de la información 

contenida en ellas y que pueda funcionar a modo de herramienta tanto para la Escuela como 

para los potenciales usuarios en general, facilitando los procesos de organización, búsqueda 

y recuperación. Se profundizó en los aspectos teóricos concernientes a la Indización y el 

Análisis Documental, así como el uso de las TIC en dicho proceso y la posibilidad de 

utilizar el software FileMaker Pro como una alternativa de automatización de la Indización. 

Siempre enmarcado en los aspectos establecido por la normas ISAD-G Norma 

Internacional General de Descripción Archivística, que puede ser aplicada de manera 

ilimitada a casi cualquier tipo de Documentos, de igual manera se siguieron los elementos 

establecidos por la Norma ISO 5963:2000 Métodos para el análisis de documentos, 

determinación de su contenido y selección de los términos de indización, lo cual permitió 

elaborar un formato para cotejas los datos obtenidos de cada Acta y poder presentar los 

resultados obtenidos, para luego proceder con la elaboración de los índices: onomásticos, 

toponímicos y por materia.  

 

Palabras clave: 1. Indización – 2. Actas – 3. Análisis Documental – 4.Consejo de Escuela 

– 5. Norma ISAD-G 
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CAPITULO I: El Problema 

 

1.- Planteamiento del problema 

 

El 12 de octubre de 1946, es fundada la antigua Facultad de Filosofía y Letras, a 

raíz de la reorganización de los estudios humanísticos en la Universidad Central de 

Venezuela. En 1953 Facultad  se mudó a la Ciudad Universitaria y se le designó con el 

nombre de Facultad de Humanidades y Educación, tal y como la conocemos hoy día. 

La Facultad de Humanidades y Educación es una de las once Facultades que 

integran la UCV, y tiene como objetivo “formar profesionales en las diversas áreas 

humanísticas y promover la cultura como medio de estímulo para la formación integral del 

hombre” (Rivas & Zerpa, 2008, p.34) 

Actualmente la facultad está formada por 10 escuelas, que cumplen su función 

docente y de investigación en su propia especialidad, y en cada una de ellas la autoridad es 

ejercida por el director y el Consejo de Escuela. 

En el caso específico de la Escuela de Bibliotecología y Archivología (EBA), el Consejo de 

Escuela es la máxima autoridad colegiada y está compuesto por: 

La Directora 

Los Jefes de Departamentos (5 en total) 

Los representantes estudiantiles 

Representante Profesoral (2) 
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El trabajo del Consejo de Escuela consiste en la toma decisiones respecto a los 

asuntos administrativos, el nombramiento de jurados para los trabajos de tesis, la 

incorporación de profesores, entre otros. 

El consejo de Escuela se reúne en sesión ordinaria por lo menos dos veces al mes, 

generando como resultado final documentos conocidos como Las Actas del Consejo de 

Escuela. 

Etimológicamente la palabra “Acta” proviene del latín y significa “los hechos”, 

podríamos entonces decir, que las Actas de Consejo de Escuela son un documento escrito 

que da testimonio de los hechos ocurridos durante una reunión, o en nuestro caso el 

Consejo de Escuela.  

Según Núñez (1995) El acta es: 

 Un documento que durante una reunión es escrito por una persona presente en 

la misma, y a través del cual se registran los temas que han sido tratados, como 

así también las conclusiones o acuerdos que han resultado adoptados luego de 

dicha reunión (p.191). 

Las Actas del Consejo de la EBA correspondientes al periodo 1974-1977, están 

organizadas de manera cronológica, pertenecen en un periodo de tiempo determinado y 

ofrecen una visión general de lo ocurrido en cada sesión del Consejo, quienes han sido los 

participantes, el detalle y conclusión de los temas asentados en la orden del día.  

Las Actas del Consejo de la EBA producidas en manuscrito a partir del año 1974, no 

cuentan con un sistema de análisis documental, que aplique la técnica de la Indización, que 

permita el acceso y una adecuada recuperación de la información contenidas en ellas, 
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recordando que las Actas manuscritas del Consejo de Escuela forman parte de la memoria 

histórica de la EBA como institución 

A partir de La indización se pretende optimizar el acceso y los procesos de 

búsqueda, de tal manera que el éxito de la recuperación de la información dependerá 

directamente de elegir los términos o descriptores más apropiados para representar el 

contenido informativo de cada documento por lo tanto podemos considerar a la indización 

como una herramienta importante dentro del proceso documental de análisis de contenido 

de dichos documentos. 

La indización engloba, según Arévalo (2003) “un conjunto de tareas, mediante las 

cuales el usuario localiza y accede a los recursos información que son pertinentes para la 

resolución de una demanda planteada.”(p.143) 

En el contexto de la gestión de las Actas del Consejo de la EBA, la aplicación del 

análisis documental de contenido, utilizando la técnica de la Indización, representa una 

ventaja considerable en cuanto al manejo y acceso a la información contenida en dichos 

documentos, lo cual requiere de un proceso de indización que corresponda a las 

necesidades informacionales, habilitando un sistema de búsqueda y recuperación eficiente. 

De no aplicarse el debido tratamiento documental a las Actas del Consejo, podría 

acarrear consecuencias negativas, como la mala difusión de su contenido informativo, el 

desconocimiento de su existencia, inadecuada gestión, e incapacidad de recuperación. 

En este sentido, nos encontramos ante una situación que compromete a la EBA, 

como institución encargada de formar profesionales en el área de las ciencias 

documentales, ya que el valioso contenido informativo de estos documentos producidos en 
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manuscritos, la mayoría de las veces no se encuentra al alcance del que la necesita, debido 

principalmente a la falta de aplicación de técnicas, instrumentos, procesos y metodologías 

adecuadas para su correcta gestión como en efecto se ha señalado. 

Expuesta está realidad se hace necesario formular las siguientes interrogantes: 

- ¿Existen condiciones en las Actas del Consejo de la EBA favorables para su 

indización? 

- ¿Cuáles serían los criterios técnicos para realizar el proceso de indización de la 

Actas? 

- ¿Es posible incorporar Tecnologías de Información y Comunicación al proceso de 

Indización? 
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2.- Objetivos de la investigación 

 

Objetivo general 

I. Indizar el contenido de las Actas del Consejo de la Escuela de Bibliotecología y 

Archivología de la UCV, pertenecientes al volumen 1, periodo 1974-1977. 

 

Objetivos específicos 

I. Realizar un diagnóstico sobre la situación actual de las Actas manuscritas del 

Consejo de la EBA correspondientes al periodo 1974-1977. 

II. Determinar los criterios técnicos para la Indización de las Actas. 

III. Elaborar instrumentos técnicos para facilitar la búsqueda y recuperación de la 

información contenida en las Actas. 

IV. Determinar los lineamientos tecnológicos que faciliten la incorporación de las 

tecnologías de información y comunicación en el proceso de indización de las 

Actas. 
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3.- Justificación 

 

La información contenida en las Actas generadas en los Consejos de Escuela 

constituye un activo importante para el funcionamiento de la EBA como órgano abocado a 

la investigación y la enseñanza, sin embargo, está información será debidamente 

aprovechada, en la medida que se pueda obtener de manera oportuna en el menor tiempo 

posible. Para que esto sea posible, es necesario que las Actas se encuentren en perfectas 

condiciones, debidamente resguardadas, organizadas e indizadas, para poder recuperarlas 

rápida y eficientemente en el momento que sea necesario. 

Ante la problemática planteada en torno a estos documentos, resulta necesario 

comenzar un proceso de indización, que permita la fácil recuperación de la información 

contenida en ellos, cuando sea requerido por los usuarios, de esta manera el trabajo de 

investigación se justifica a partir del hecho de mejorar la efectividad y calidad de los 

procesos concernientes a las gestión a la gestión documental de las Actas del Consejo de la 

EBA, aportando un apoyo significativo a los asuntos administrativos y de difusión de la 

información en la Escuela de Bibliotecología y Archivología, a manera de agilizar la 

recuperación de su contenido. 
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 4.- Ubicación del problema en el contexto del conocimiento acumulado 

Esta investigación es de tipo Documental- Descriptiva, enmarcado en la modalidad 

de Instrumento Técnico, al presentar como resultado final la elaboración de un Índice de 

términos, que según el Manual para la elaboración, presentación y evaluación del Trabajo 

de Licenciatura de la EBA de (2003, p.12) 

“Este tipo de trabajo es una fuente referencial de información, es decir, es un 

instrumento que permite identificar y localizar documentos o materiales 

contentivos de información pero no provee la información per se. Se le conoce 

también como fuente secundaria de información”.  

 

El trabajo se adhiere a las línea de investigación de la EBA, específicamente se 

ubica en la línea cinco (5), la cual comprende el procesamiento y organización de la 

información, cuyo objetivo principal es investigar los problemas que se presentan para la 

recuperación, el procesamiento, el almacenamiento y la recuperación de la información 

documental, tema central del proyecto. 
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5.- Antecedentes de la investigación 

En la escuela de Bibliotecología y Archivología son varios los trabajos de Grado 

que constituyen un antecedente importante sobre el tema de la Indización, funcionando 

también como una guía metodológica y de ubicación del problema en el contexto del 

conocimiento acumulado. 

Algunos de los trabajos de grado realizados en la EBA son: 

El realizado por María Álvarez Ubertín en el 2007, y que lleva por nombre 

“Indización de imágenes fotográficas en blanco y negro para el centro de documentación 

e información referencial – Editorial pronegocios”. La cual presenta un proyecto de 

Indización de imágenes fotográficas para un centro de documentación, en donde se realizó 

un exhaustivo análisis documental y digitalización de una colección fotográfica, dando 

prioridad a la indización de las mismas. 

De igual manera, el proyecto presentado por Álvarez, contiene el diseño de bases de 

datos para albergar la información obtenida, dando como resultado un índice onomástico y 

uno temático, para dar a conocer datos determinantes con respecto a las imágenes, 

demostrando así que la automatización y la indización dentro de las unidades de 

información aceleran los procesos internos y ayudan a la toma de decisiones. 

 

Otro de los trabajos realizados es el presentado por Virginia Becerra en el 2003, 

llamado “Indización analítica de los artículos políticos relativos al periodo de gobierno 

del presidente Hugo Rafael Chávez Frías 1999-2002. Publicados en la revista ZETA”. El 

propósito de esta investigación fue la indización analítica de los artículos de contenido 
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político correspondiente al expresidente Hugo Chávez, y publicados en la revista ZETA, en 

el cual se tomaron variables como: sección, categoría temática, nombre del autor y 

cobertura cronológica, obteniendo como resultados índices de recuperación de información 

por lista de autores, títulos, y descriptores. 

Otro trabajo que debemos citar es el de Trinidad González, presentado en el 2001, 

llamado “Índice analítico de la gaceta Universitaria de la Universidad Central de 

Venezuela 1988-1998”. En el cual se creó la base de datos “IAGUN-UCV” utilizando el 

manejador CDS/ISIS, la cual se encuentra por autores, temas y asuntos, además se aplicó 

un estudio bibliométrico al contenido de la publicación”.  
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CAPITULO II: Marco Teórico 

 

Marco teórico 

La información puede ser considerada como un recurso activo, el cual deberá ser 

gestionado para ser aplicado en la identificación y solución de problemas, en la capacidad de 

innovación, la toma de decisiones y en alcanzar altos niveles de competitividad, entre otros. 

La gestión de información está asociada al ámbito institucional, organizacional y académico, 

lo cual ha permitido que los canales y medios por los cuales se maneja la información, hayan 

favorecido su producción, distribución y uso.  

Vergara (2014) recopila unas palabras del premio nobel de economía Kenneth Arrow, 

donde afirma que “El papel de la información está transformando la naturaleza de la 

economía, ya que la información como base del conocimiento, se constituye en el eje central 

del camino hacia una nueva sociedad.”(p.114). 

  En este sentido, podemos afirmar que el uso de la información en todos los procesos 

económicos y sociales mejora la planificación, la investigación y la innovación tecnológica, 

incrementa la productividad y la competitividad en todos los sectores.  

En el mismo orden de ideas, y recordando lo dicho por Urdaneta (1992)  

La información es un conjunto organizado de datos procesados, que 

constituyen un mensaje sobre un determinado ente o fenómeno, estos datos 

se obtienen, se integran y generan la información necesaria para producir 

el conocimiento que es el que finalmente permite tomar decisiones 

correctas, cuando este conocimiento se emplea con el objetivo de resolver 

problemas entonces se convierte en inteligencia (p.46).  
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La eficiencia de cualquier institución no dependerá solo de cómo se manejen los 

recursos materiales, también dependerá de cómo aproveche sus activos intangibles, como es 

el caso de la información, el correcto desarrollo de este activo tan valioso dependerá de que 

exista un adecuado sistema que permita el flujo de información entre todas las partes, la 

importancia de la información como recurso estratégico se basa en la premisa de aumentar el 

conocimiento de los usuarios y reducir sus incertidumbres, en este sentido, el valor de la 

información está relacionado en la forma en que éste ayude a los individuos para que tomen 

decisiones que conduzcan a lograr los objetivos propuestos. 

La información es un recurso estratégico que constituye un símbolo e instrumento de 

poder,  por esta razón, la venezolana licenciada en Informática, Méndez (2010) expresa que, 

la importancia de la información puede ser enfocada desde diferentes puntos de vista, de los 

cuales podemos mencionar los siguientes: 

 

- Valor Administrativo: Cuando la información permite a la Gerencia tomar decisiones 

efectivas. 

- Valor Operacional: Cuando la información apoya o documenta las actividades de 

rutina y procedimientos de la organización, ejemplo normas y manuales. 

- Valor Documental: Cuando sirve de prueba o evidencia registrada, debidamente 

documentada, sobre actividades y hechos ocurrido en la empresa, ejemplo, 

expedientes, registros de cualquier tipo. 

- Valor Histórico: cuando la documentación sustenta información sobre hechos del 

pasado y provee a la organización elementos para estimar comportamientos futuros. 

-  
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1.- La Gestión Documental en la Bibliotecología 

La gestión documental es Según Bustelo Carlota (2008) “uno de los frentes en los que 

se realiza la aproximación práctica a la gestión del conocimiento.” (p.3). En este sentido, 

podemos decir que la gestión documental se ocupa del procesamiento, almacenamiento, 

búsqueda, recuperación y distribución de documentos. Por ende, la gestión documental es un 

proceso que abarca toda la vida del documento, desde su origen hasta después de decidida su 

conservación permanente, independientemente de su soporte, por esto, la gestión documental 

no trata únicamente de administrar información documentada, contenida en papel, sino 

también en cualquier otro formato en que se encuentre, inclusive formatos electrónicos, 

donde el uso de las tecnologías de la información y comunicación apoyen a la gestión.  

La mayoría de las instituciones necesitan acceder de forma frecuente a la 

información, esto será posible en la medida que la gestión documental sea eficiente. Por esta 

razón, podríamos decir que la gestión documental es la fase previa de la gestión de la 

información, es la base del correcto funcionamiento y flujo de conocimiento, la gestión de la 

documentación, información plasmada en documentos, es la base central que sustenta a la 

gestión de la información.  
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2.- Análisis documental 

Se entiende el análisis documental como un conjunto de operaciones de tipo técnico-

intelectual, que consiste en extraer elementos informativos de un documento original, a 

través de un lenguaje documental con el objetivo de expresar su contenido de forma 

abreviada para facilitar su búsqueda y recuperación. 

Pinto (1994) sostiene que el análisis documental actualmente se considera como: 

El conjunto de operaciones, unas de orden intelectual y otras mecánicas 

y repetitivas, que afectan el contenido y a la forma de los documentos 

originales, reelaborándolos y transformándolos en otros de carácter 

instrumental o secundarios, con el objetivo último de facilitar al usuario 

la identificación precisa, la recuperación y la difusión de dichos 

documentos. No obstante, esa transformación es el resultado, no solo de 

una fase de análisis previo, sino también de un proceso de síntesis (p.31).  

 

 

Otra definición clara, es la de Garrido (1996), donde expresa que el análisis 

documental “es una técnica formada por un conjunto de operaciones destinadas a la 

recuperación de la información, que tienen una función de intermediación en el proceso de la 

circulación de los datos entre el productor y el usuario.” (p.231) 

Entendemos entonces que el Análisis Documental, implica un proceso de 

comunicación y análisis de la información contenida en los documentos, podríamos decir 

que es un operación que consiste en extraer de cualquier tipo de documento todos los 
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elementos necesarios con el fin de representar de forma condensada la información contenida 

en ellos, empleando las operaciones de descripción documental, indización, catalogación y 

resumen. El resultado de tales procesos, es el origen de un nuevo documento de carácter 

secundario y cuya recuperación es más accesible. 

 

 

3.- Fases del análisis documental 

Un documento puede ser concebido, según Clausó (1996) “desde su doble naturaleza 

constitutiva de soporte más contenido, los niveles del análisis (externo e interno) estarán en 

relación directa con los elemento que integran el documento, es decir, con la información en 

él contenida y con su soporte.” (p.251). 

En el concepto de Clausó, se puede afirmar que el Análisis Documental comprende 

dos fases: el análisis formal (externo) y el análisis de contenido (interno), el primero se 

efectuara sobre el soporte, con el objetivo de identificar al documento mediante la extracción 

de los elementos más característicos que incluye la descripción del documento y su 

catalogación, con el fin de ubicarlo dentro de una colección, y el segundo, dirigido al 

contenido temático del documento, compuesto por dos operaciones: La indización y el 

Resumen. 
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Las fases del Análisis Documental, según el concepto de Clausó (1996) expuesto 

anteriormente,  puede ser representado de la siguiente manera: 

      (p.251). 
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4.- Análisis Documental formal 

El análisis documental formal es, según Garrido (1996) “la fase que se ocupa de la 

identificación y localización de los documentos a través de sus aspectos formales, para 

facilitar su posterior recuperación.” (p.240) 

El análisis documental formal se divide en dos aspectos u operaciones que son, la 

Catalogación y la Descripción Bibliográfica. 

 

5.- La Catalogación 

Clausó (1996) expresa que “La catalogación es el proceso de descripción de 

elementos informativos que permiten identificar un documento  y crear los puntos de acceso 

que facilitaran su recuperación dentro de una colección” (p.260). Este proceso esta 

normalizado por una reglamentación internacional, conocida como las Reglas de 

Catalogación Anglo-Americanas. 

6.- La Descripción Bibliográfica 

Es una operación del análisis formal, que consiste en describir el documento en base a 

sus características formales (externas), como los son: el autor, el título, lugar de edición, año 

de publicación, sus características físicas, entre otras. Este proceso está normalizado desde 

1971 por la International Standard Bibliographic Description o ISBD.  
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7.- Análisis Documental de Contenido 

Según Urdiciain (1994) el Análisis Documental de Contenido (interno) se define como. 

Operaciones mediante las que, tras la lectura del documento o tras la 

inspección de su título, índice, introducción, conclusiones y otras partes 

fundamentales, se determina el significado general del texto y se identifican y 

aíslan los conceptos representativos del contenido 

Es decir, que este tipo de análisis opera sobre el contenido temático del documento y 

logra una representación de la información contenida en el mismo. Este tipo de análisis 

consta de niveles que le otorgan mayor o menor profundidad a la información que se ofrecerá 

al usuario, las operaciones fundamentales del Análisis Documental de Contenido son: la 

Indización, la Clasificación y el Resumen. 

8.- La indización 

La indización es según Iglesias Un proceso intelectual mediante el cual se analiza en 

contenido de un documento (análisis), para luego expresarlo en un lenguaje documental 

determinado (síntesis). 

Mientras que Vinnet (1984) asegura que “La indización es una operación documental 

que consiste en extraer de un documento original, vocablos expresivos y con enorme carga 

informativa que indiquen el contenido fundamental del documento indizado” (p.173).  

La indización se realiza en el momento de entrada al sistema, a través del análisis de su 

contenido, con el fin de colaborar al usuario en la búsqueda y recuperación de la 

información, que puede ser considerado como el proceso de salida (obtención de resultados) 
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para esto el usuario realiza su búsqueda en termino informativos, para obtener resultados que 

han de coincidir con los termino asignados a los documento durante su análisis (entrada) 

Es decir, representar el contenido del documento y adecuarlo a un lenguaje 

documental. El control de este vocabulario artificial es importante en los sistemas de 

información a fin de facilitar el proceso de búsqueda y recuperación, estás palabras que 

representa el contenido informativo del documento se denominan de varias maneras: 

descriptores, palabras claves, uniterminos, entre otros. 

A todo este proceso de identificar el contenido de un documento y representarlo a 

través de una serie de descriptores es lo que se denomina como indización. 

Pinto (1996), lo define como: 

El proceso que consiste en describir y analizar un documento, con la ayuda de 

los conceptos contenidos en dichos documentos; en cuanto a su finalidad, va 

destinada a permitir una búsqueda eficaz de las informaciones contenidas en un 

fondo documental”. (p.32) 

Entendemos entonces, a la indización como un proceso de análisis de contenido de la 

información que posee algún documento y que involucra la selección de los conceptos 

relevantes y la expresión de estos en un lenguaje controlado, tomando forma de entrada, tag 

o etiqueta; ingresando al índice de una manera ordenada en forma de lista alfabética y cuyo 

propósito fundamental es la de hacer posible que el usuario localice dentro de un contexto 

muy amplio, la información específica que necesite, en el menor tiempo posible. 

El proceso de la indización es muy importante y complejo, en cuanto al 

procesamiento de la información, ya que facilita la manera de buscar y recuperar la misma 
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además de promover la cooperación y el intercambio de información entre las instituciones, 

la unificación de lenguajes, métodos y procedimientos, lo que conlleva a una mejor calidad 

de los servicios. 

Cuando el indizador ya tiene el documento o una expresión condensada de este 

(resumen) buscará representar su contenido con la máxima fidelidad posible a través de la 

utilización de un lenguaje controlado que contenga una gran carga informativa que 

represente el contenido mismo del documento. 

Algunos teóricos de la documentación como Vinent y Bernal (1993) consideran la indización 

como: 

Aquella operación documental que consiste en extraer de un documento original 

o se su resumen unos vocablos especialmente expresivos y con enorme carga 

informativa (palabras claves) y muy indicativas del contenido esencial del 

documento indizado. Es el acto de retener una o más nociones que representan 

el contenido del documento y adecuarlas al lenguaje natural o documental 

previamente escogido por el analista.(p.34). 

Según la UNESCO es describir y caracterizar un documento con la ayuda de 

representaciones de los conceptos contenidos en dichos documentos, es decir que nos 

permite elegir los términos más apropiados para representar el contenido del documento 

analizado. 

A su vez, se considera a la indización como la actividad más importante de todo el 

proceso documental ya que “retiene las nociones que representan el contenido temático de un 

documento o los conceptos de una búsqueda bibliográfica. Para ello asignaremos términos a 
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un documento con el objetivo de representarlo conceptualmente y para facilitar la 

formulación de búsquedas bibliográficas” (Amat, 1989, p.19). 

Mientras que Van Slype (1991) diferencia entre Clasificación e Indización, ya que 

considera a la primera como la expresión más general del contenido (destaca el tema general) 

y se lleva a cabo a través de lenguajes de estructura jerárquica y la indización analiza el 

documento y los conceptos que lo constituyen, asigna descriptores, generalmente extraídos 

de un Tesauro, para describir el contenido conceptual del documento. 

Es importante destacar que durante el proceso de Indización es necesario aplicar 

ciertos criterios básicos que permitirán la efectividad del proceso, y por ende, la satisfacción 

del usuario a la hora de buscar la información. 

9.- Tipos de Indización 

Según Vera (1999) La Indización puede ser de los siguientes tipos: 

- Humana, inteligente, manual: Exige un gran esfuerzo de síntesis para extraer las 

palabras claves más significativas del contenido del texto. Se trataría de aislar los 

conceptos más representativos, aquellos que pudieras interesar al usuario. 

- Automática: Trabaja con uniterminos, de modo que va leyendo una a una todas las 

palabras que componen el texto, a excepción de los contenidos en un tesauro negativo 

de palabras vacías, estas se conocen como Stop Word list, ya que el programa de 

computadora las rechaza. 

- De citas: Son índices por autores, citando junto a cada autor su trabajo 

correspondiente ordenado, bien sea cronológica o alfabéticamente, agregándole a 

cada referencia la lista de autores y documentos en donde han sido citados. 
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- Contextual: con la aparición de los sistemas de inteligencia artificial, unido a la 

existencia de hipertextos y multimedia, junto con las nuevas tecnologías del 

reconocimiento óptico de caracteres y de almacenamiento, se ha revolucionado el 

concepto de automatización y lenguajes documentales. Estos permiten no solo la 

interconexión de término, textos completos entre sí, imagen y sonido, sino que 

posibilitan la búsqueda rápida de documentos en línea, con solo seleccionar un 

término, una frase o una imagen. 

10.- Pasos Básicos en la indización 

La norma ISO 5963:1985 Métodos para el análisis de documentos, determinación de 

su contenido y selección de los términos de indización expone que la Indización se divide 

esencialmente en tres (3) etapas 

 

Etapa 1: Examen del documento y determinación de su contenido 

Examinar el documento para determinar el tema principal del contenido. Existen 

cientos de palabras en un documento, algunas palabras, grupos de palabras, frases o 

párrafos tienen más importancia que otros en la identificación del contenido temático del 

documento. 

Es necesario leer solamente algunas partes de un documento para tener una idea del 

tema principal, se consulta el índice de contenido, el resumen del documento si lo 

tuviese, el prefacio, introducción y conclusiones. Tomando como muestra algunos 

párrafos para asegurarse de no haber malinterpretado la fuente de información. De ser 
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necesaria más información antes de la indización se consultará cada capítulo brevemente 

y se verifica la pertinencia de los términos elegidos. 

Es importante resaltar: 

Evitar basarse solamente en el resumen de la cubierta o contra cubierta del libro o 

resumen de cualquier documento, ya que esta información puede ser muy superficial. 

No leer todo el documento. Solamente cuando no existe una introducción, índice de 

contenido, títulos de capítulos, etc. Será necesario leer parte del documento para poder 

adquirir una buena comprensión del tema principal. 

 

 

Etapa 2: Identificación y selección de los conceptos principales del contenido  

Mientras se examina parte del documento, anotar las palabras importantes o palabras 

significativas o grupo de palabras que reflejan el tema principal. 

Una tendencia a sobre indizar resulta generalmente en la obtención, de un mayor 

número de documentos, pero al mismo tiempo, disminuye el número de documentos 

relevantes para la búsqueda del investigador. 

La importancia relativa de cada concepto debe ser juzgada de manera a que no se dé 

mayor énfasis a partes del documento que no tienen importancia. En general es 

recomendable utilizar descriptores genéricos en lugar de descriptores específicos para los 

documentos que cubren un gran margen de temas. 
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Etapa 3: Selección de los términos de Indización. 

Uno de los pasos más importantes en el proceso de indización es la representación de 

los conceptos elegidos utilizando el vocabulario controlado del Tesauro, para expresar 

los conceptos seleccionados en términos de indización es necesario buscar en el Tesauro 

las palabras clave que se seleccionaron y los descriptores que más corresponda. 

Buscar los conceptos seleccionados en el índice alfabético del Tesauro y luego 

dirigirse  a la parte principal donde está contenida toda la información sobre cada 

descriptor con el objetivo de localizar la entrada correspondiente que represente mejor 

cada concepto. 

Es necesario anotar el número de faceta en el cual se encuentra el descriptor y leer 

bien la nota de alcance, si esta existe, los descriptores que figuran en la lita como término 

genérico, termino especifico y termino relacionado, de esta manera podrá determinar si el 

descriptor es realmente el más apropiado para representar el concepto. 

El uso de vocabulario controlado es necesario. Los términos utilizados el lenguaje 

natural pueden tener distintos significados o connotaciones diferentes de acuerdo al 

contexto en el que se encuentran. Para la indización, solamente un significado es 

aceptable para cada término, por lo tanto, es recomendable verificar siempre que el 

descriptor seleccionado está siendo utilizado de la forma correcta. 

Para Martínez y Valdez (2009) Otros autores coinciden con las etapas anteriores, pero 

consideran un paso importante que es el almacenamiento de dichos términos en el 

registro bibliográfico, considerándolo necesario para la recuperación de los registros en 

el catalogo por parte del usuario. 
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11.- Criterios a tomar en cuenta para efectuar la Indización 

 

García (1990) define los siguientes criterios:   

Exhaustividad: Todos los conceptos básicos, nombres propios importantes, lugares 

geográficos significativos, han de estar representados en la indización. 

Concreción: Han de evitarse palabras demasiado genéricas, expresiones vagas o 

ambiguas o cualquier tipo de generalización. 

Pertinencia: Si no puede retenerse todo, ni lo más importante, hay que ser exigente en la 

selección de los vocablos más expresivos y más significativos. 

Uniformidad: Es el más difícil y el que exige una actitud más positiva y dispuesta por 

parte de quien indiza, sobre todo cuando no existen palabras similares a la escogida por 

el documentalista. 

De autor: El que realiza la indización ha de tener sus criterios, pero debe aceptar primero 

los que impone la institución para la cual se realiza el trabajo, y que no necesariamente 

tiene que coincidir ni con el documentalista, ni con el del usuario que solicita 

información. 

Interés del usuario: Esta será siempre la principal misión de la indización si se quiere 

ofrecer un servicio útil. 

Estadístico: Frecuencia del uso de un término en el texto, es decir, el número de veces 

que aparece. 
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Especificidad: Se utiliza en el lenguaje controlado, y expresa la exactitud con la cual 

unos términos representan ideas concretas. 

Precisión: Aquello que mide la habilidad o la aptitud de un sistema de información para 

encontrar respuesta a una pregunta formulada correctamente. 

 

 

12.- ¿Cómo hacer más eficaz la Indización? 

Existen varios factores que pueden incidir en la calidad de la Indización, según Rubio 

(2004) en su artículo Análisis Documental: Indización y Resumen en Bases de Datos 

Especializadas, estos factores son los siguientes: 

A) El Indizador debe poseer las siguientes características 

 Conocimiento de la materia y las peculiaridades de su discurso 

 Conocimiento de la forma de búsqueda y necesidad de los usuarios 

 Capacidad de lectura comprensiva 

 Capacidad de análisis y síntesis 

B) Características del Documento  

 Complejidad 

 Claridad, estructura y presentación del texto. 
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 Existencia de elementos informativos, como: Titulo pertinente, capítulos, 

Resúmenes, entre otros que permitan identificar los elementos informativos 

del documento. 

 

C) Características del proceso de análisis. 

 Selección de descriptores 

¿General o específicos? Tan concretos como aparezcan en el documento  

¿Numero de descriptores? Tantos como sean pertinentes y aspectos toque el 

documento original. 

¿Cuáles? Todos aquellos que sean pertinentes para el usuario. No solo los 

explícitos sino también los implícitos como el método utilizado, tipo de análisis 

efectuado, estado de la cuestión, etc. 

 

 Grado de precoordinación de los términos. 

En este punto conviene aclarar algunos aspectos a la forma de coordinación 

de los términos de indización. Pueden utilizarse como uniterminos aquellos 

descriptores cuya forma simple es clara y precisa. 

 

 Campos de indización de la base de datos. 
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La estructura y el número de campos de contenido de una base de datos 

mediatizan en gran medida el éxito de una buena recuperación, pudiendo ser 

tantos como los responsables del análisis y la recuperación consideren 

necesarios según la disciplina o especialidad. Ejemplo de ello son los 

descriptores Onomásticos (nombres), toponímicos (lugares), cronológicos 

(fechas), entre muchos otros. 

 

13.- Sistemas de Indización 

Un sistema de indización es el conjunto de procedimientos prescritos para organizar los 

contenidos de los registros de información, a fin de conseguir su recuperación y difusión. 

Según Monsalve (2006) podemos conseguir los siguientes sistemas de Indización: 

- Indización por materia: Fueron las bibliotecas, a través de clasificaciones 

enciclopédicas y facetadas, quienes emplearon el concepto de Indización por 

materias. Esta Indización consiste en la correlación sucesiva de diferentes 

encabezamientos que expresan el tema o temas de un documento.  

-  Indización por uniterminos: Se corresponde con el lenguaje natural o libre. Se 

presenta en fichas de tamaño normalizado, en las que se sitúan los números de 

registros de los documentos que contienen cada unitermino. Fue Mortimer Tauble 

quien expuso este método por primera vez en 1955. Cuando los documentos entran 

en el centro de documentación se les otorga un número y ese número se anota en las 

fichas correspondientes de los uniterminos que reciben el contenido de ese 

documento. Hoy en día apenas se utiliza en los centros de documentación. 
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- Indización por descriptores: Un descriptor es un término normalizado o controlado 

que expresa el contenido significativo del documento, la lista de descriptores con 

relación semántica entre ellos se conoce como Tesauros. Fue Calvin Moors, quien 

utilizó por primera vez el término descriptor. Este lenguaje surgió en el Defence 

Documentation Center de EE.UU.  

 

14.- Las TIC aplicadas a la Indización 

Cabe resaltar que “…hoy en día todos los países y Estados en el ámbito global están 

interconectados a través de redes, donde internet constituye el instrumento de comunicación 

por excelencia...” (Pineda & Ramos, 2011, p.69). En este sentido, es notorio que la calidad 

de las técnicas documentales, como es el caso de la Indización, dependerá en gran medida 

del uso de estas herramientas tecnológicas  

Para comprender la aplicación de las Tecnologías de Información y comunicación 

(TIC) al proceso de Indización, es necesario partir desde la premisa de la Indización 

Automatizada, Monsalve (2006) expresa que ésta “consiste en contrastar los vocablos de un 

documento con el diccionario o tesauro de un programa, para luego asignar los términos 

seleccionados mediante el uso de un software” (p.18) 

Algunos autores expresan que existen tres (3) aspectos diferentes desde los cuales puede 

ser abordada la Indización Automatizada, un ejemplo de ello es lo expuesto por Gil (1999): 

1. Indización asistida por ordenador durante el almacenamiento: Programas que 

asisten en el proceso de almacenamiento de los términos de Indización, una vez 

obtenidos de modo intelectual. Estos sistemas proporcionan, por medio de pantallas 
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de ayuda, notas explicativas sobres la utilización de un término, sus términos 

relacionados, permiten la asignación de términos sin necesidad de teclearlos, o 

incluso, la consulta en línea de documentos anteriormente indizados para comprobar 

cualquier aspecto. 

 

2. Indización Semi-automatica: Sistemas que analizan los documentos de modo 

automático, pero, los términos de indización propuestos los valida y edita (si es 

necesario) un profesional. 

 

3. Indización automática: Programas que no necesitan ningún tipo de validación, es 

decir, los términos propuestos se almacenan directamente como descriptores de 

dicho documento. (p.57). 

 

Una de las principales ventajas de un sistema automatizado de Indización radica en la 

posibilidad de no elaborar índices propiamente dichos, puesto que la información capturada 

se podría recuperar en forma inmediata, total o parcialmente por cualquiera de sus puntos 

de acceso, ya sea por pantalla o impreso, lo cual significaría más ahorro de tiempo tanto en 

los procesos de obtención de nueva información, así como también en la búsqueda y 

recuperación.   

El elevado desarrollo de las Tecnología de Comunicación e información han optimizado 

el almacenamiento, procesamiento, búsqueda y recuperación de documentos, debido 

principalmente a que la utilización de esta tecnología se basa en “la conversión de 
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información a señales codificadas con base en series de dígitos binarios (ceros y unos), los 

cuales son interpretados por procesadores de computadora y almacenados en soportes 

electrónicos como: Cd, disquetes, memorias, entre otros”. (Gil, 1999, p.32). Debemos 

también mencionar otro tipo de soportes más recientes, como la llamada “nube” o 

almacenamiento online, bases de datos compartidas; y las muy conocidas redes sociales: 

twitter, Instagram, Facebook, entre otros, utilizadas como eficaces herramienta de difusión 

de información.   

 

Rojas (1992) menciona una serie de ventajas y desventajas de la utilización de las TIC en 

el manejo de la información documental: 

Ventajas 

 El usuario obtiene mayor beneficio ya que, tiene la posibilidad de almacenar, 

gestionar y distribuir gran cantidad de información de naturaleza mixta, 

reduciendo el espacio físico en el archivo. 

 

 Se logra una consulta rápida del documento por parte del usuario. 

 

 Se evita la manipulación del documento evitando así el deterioro o pérdida del 

documento. 

 

 



44 
 

Desventajas 

 La fragilidad, inestabilidad y vulnerabilidad que adquiere la información. 

 

 Esta tecnología exige ciertos tipos de ambientes especiales para poder conservar 

los soportes. 

 

 El almacenamiento inadecuado de documento sin previa organización ni 

clasificación puede causar perdida de la misma (p.149). 

 

 

 

15.- Bases de Datos 

 

               La necesidad de gestionar cada vez mayores cantidades de información por 

computadora marcó el origen de los sistemas de bases de datos. Esencialmente, lo que se 

pide a una base de datos son facilidades para: 

  

- Almacenar la información 

 

- Controlar la coherencia y seguridad de los datos 

 

- Consultar su contenido 

 

- Actualizar (modificar o borrar) la información previamente guardada. 
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                 El término base de datos podría definirse como una “colección organizada de 

datos, relativa a un problema concreto, que puede ser compartida por un conjunto de 

usuarios y aplicaciones” (Mora, 2002, p.15). 

 

Una Base de Datos es según Rodríguez (2002) 

 

Un conjunto de información estructurada en registros y almacenada en un 

soporte electrónico legible desde un ordenador. Cada registro constituye una 

unidad autónoma de información que puede estar a su vez estructurada en 

diferentes campos o tipos de datos que se recogen en dicha base de datos. Por 

ejemplo, en un directorio de miembros de una asociación, un registro será la 

ficha completa de cada uno de los socios. En cada registro se recogerán 

determinados datos, como el nombre, la profesión, la dirección o el teléfono, 

cada uno de los cuáles constituye un campo (p.2). 

 

Las características que le pide un usuario a la base de datos según Gómez (2005) son: 

 

- Posibilidad de acceso según múltiples usuarios, es decir, se puede obtener una 

misma información preguntando por distintas características de la misma. 
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- Estructuración de los datos de una única manera, que reflejará la estructura 

natural de los mismos, es decir, la que interesa desde el punto de vista del 

Sistema de Información. 

 

- Proporcionar un acceso a los datos a través de un lenguaje lo más natural 

posible. 

 

- Relaciones entre datos. 

 

- Los datos son independientes de los programas de aplicación en los que se van 

a usar. 

- Reducción de las redundancias; los mismos datos no tienen porque 

permanecer en más de un archivo. 

 

- Eliminación de la inconsistencia de la información, al haber unicidad de datos. 

 

- Funcionamiento en red. (p.80). 

 

Varios autores coinciden en que hay tres grandes modelos de bases de datos según el 

contenido de sus registros, Rodríguez (2002, p. 5). Lo representa de la siguiente manera: 

 

- Bases de datos con información factual: recogen informaciones muy concretas y 

actuales, generalmente de carácter numérico: datos estadísticos, series históricas, 
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resultados de encuestas, convocatorias de becas o subvenciones, convocatorias de 

eventos, ofertas de empleo. 

 

- Directorios: recogen datos sobre personas o instituciones especializadas en una 

actividad o materia concreta. Hay directorios de profesionales, de investigadores, de 

centros de investigación, de bibliotecas, de revistas científicas, de empresas, de 

editoriales. 

 

- Bases de datos documentales: en este último grupo, cada registro se corresponde 

con un documento, sea éste de cualquier tipo: una publicación impresa, un 

documento audiovisual, gráfico o sonoro, un documento de archivo, un documento 

electrónico. 

 

Para el mismo Rodríguez (2002) 

 

Una base de datos se crea y mantiene de forma continuada con el objetivo de 

resolver necesidades de información concretas de un colectivo, una empresa o 

el conjunto de la sociedad. Estos recursos electrónicos pueden ser consultables 

directamente en formato electrónico o ser utilizados para elaborar productos 

impresos: bibliografías, directorios, informes. 
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Los registros de las bases de datos documentales pueden incluir o no el contenido completo 

de los documentos que describen, según lo cual se distinguen tres categorías: 

 

- Bases de datos de texto completo: son aquellas que estén constituidas por los 

propios documentos en formato electrónico, por un volcado completo de su texto. 

Pueden incorporar además campos en los que se contiene la información 

fundamental para facilitar su descripción y recuperación. En estos sistemas la 

operación de búsqueda (que puede abarcar la totalidad del texto) y la consulta del 

documento se producen sin salir del propio sistema de información. 

 

- Archivos electrónicos de imágenes: están constituidos por referencias que 

permiten un enlace directo con la imagen del documento original, sea éste un 

documento iconográfico (fotografías, imágenes de televisión) o un documento 

impreso digitalizado en formato de imagen. En estas bases de datos normalmente la 

búsqueda está limitada a los campos de la referencia bibliográfica y no se pueden 

localizar otros términos presentes en el texto completo del documento original. 

 

- Bases de datos referenciales: sus registros no contienen el texto original sino tan 

sólo la información fundamental para describir y permitir la localización de 

documentos impresos, sonoros, iconográficos, audiovisuales o electrónicos. En 

estos sistemas de información sólo se puede obtener referencias sobre documentos 

que habrá que localizar posteriormente en otro servicio (archivo, biblioteca, 

fototeca, fonoteca) o solicitar a un servicio de suministro de documentos. Sin 
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embargo, una base de datos referencial puede incluir campos que faciliten la 

localización del documento (bibliotecas, signaturas, direcciones en Internet) o 

incluso enlaces directos para obtener directamente el original a través de otro 

programa (tratamiento de texto, navegador de Internet). (p.8) 

 

16.- FileMaker Pro 

 

Según la misma página Web de Filemaker pro (2015) Es un administrador de base 

de datos, no solamente compatible con las dos plataformas más conocidas (Mac y 

Windows), sino que además trabaja con formatos de lectura como PDF o poder compartir 

la base de datos en red. 

 

Una base de datos es un conjunto de información, o datos, que se puede organizar, 

actualizar, ordenar e imprimir y donde se pueden realizar búsquedas. Una base de datos de 

FileMaker Pro consiste en uno o más archivos compuestos de una o varias tablas, una tabla 

consta de registros y campos, que almacenan y muestran los datos. 

 

Ventajas de la utilización del FileMaker 

 

- Permite arrastrar hojas de cálculo de Excel 

 

- crear informes dinámicos 

 

- Diseñar presentaciones personalizadas 

 

- Controlar los datos que otros usuarios pueden ver o publicar información en la web. 

 

- Múltiples Usuarios 

 

- Exportación a Web 
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- Guarda el trabajo automáticamente. 

 

Requerimientos de Software y Hardware: 

 

- Sistema operativo: Win95/98/98SE/Me/2000/NT/XP 

 

- Paquete Windows / Mac 

 

- Paquete Microsoft (Excel) 

 

 

 

 

 

Filemaker pro. Disponible en URL:https://www.filemaker.com/es/products/filemaker-

pro/pro-14-specifications.html [consulta 19 de julio de 2015] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.filemaker.com/es/products/filemaker-pro/pro-14-specifications.html
https://www.filemaker.com/es/products/filemaker-pro/pro-14-specifications.html
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17.-Normas para el análisis documental y la selección de términos de Indización 

Existe un grupo de normas para el Análisis documental y la selección de términos de 

Indización, entre las cuales podemos mencionar: 

ISAD-G 

ISO 5963:1985 

COVENIN 168:1997 

UNE 50-106-90 

COVENIN 3264:1996 

Sin embargo para esté proyecto de investigación la Normas utilizadas han sido la ISAD-

G Y la ISO 5963:1985 

18.- Norma ISAD-G 

 

La Norma Internacional General de Descripción Archivística, mejor conocidas 

como ISAD-G, es según Navascués (2000) en la versión Española de la Norma: 

Una herramienta de gestión muy valiosa para los Archivos, brindando 

especificaciones elementales para la elaboración de descripciones 

archivísticas compatibles a nivel nacional e internacional, que pueden 

aplicarse con independencia del tipo documental o soporte físico de los 

documentos de Archivos, excepto para documentos especiales como 

sellos, registros sonoros o mapas (p.12) 
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El objetivo de describir el documento según la Norma es identificar y explicar el 

contexto y su contenido con el fin de hacerlo accesible, “Esto se consigue con la 

elaboración de unas representaciones precisas y adecuadas que se organizan de acuerdo a 

unos modelos predeterminados”. (Consejo Internacional de Archivos, 2000, p.13). 

La ISAD-G busca facilitar la integración de las descripciones de los documentos en 

un sistema unificado de información. 

 

Objetivos de la Norma 

 Según Caballero y Decurú (2009) Algunos de los Objetivos principales de la Norma son: 

 Asegurar la producción de descriptores coherente. 

 Facilitar la recuperación e intercambio de información. 

 Compartir encabezamientos autorizados. 

 Integrar descripciones de diferentes Unidades de Información en un sistema 

unificado. 

Beneficios de la aplicación de la Norma 

 Puede aplicarse independientemente del tipo documental y del soporte. 

 Garantiza la elaboración de descriptores coherente. 

 Facilita la recuperación y el intercambio de información. 

 La descripción se basa en el respeto al principio de procedencia de los documentos. 
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Estructura de la Norma 

La ISAD-G está estructurada en 7 áreas de información, y por un total 26 elementos 

que pueden ser combinados para construir la descripción,  algunos de ellos son casi siempre 

indispensables como: El titulo, productor, fecha y nivel de descripción. Sanabria & Vivas 

(2010, p. 53) lo representan de la siguiente manera:  

Área Recoge Elementos de descripción 

 

1. Área de 

identificación 

 

Información esencial para 

identificar la unidad de 

descripción 

 Código de referencia 

 Titulo 

 Fecha (s) 

 Nivel de descripción 

 Volumen y soporte 

de la unidad de 

descripción. 

 

 

2. Área de contexto  

 

Información acerca del 

origen y custodia de la 

unidad de descripción 

 Nombre del o los 

productores 

 Historia Institucional 

/ Reseña biográfica 

 Historia archivística 

 Forma de ingreso 

 

 

 

3. Área de contenido y 

estructura  

  

 

Información sobre el tema 

principal de los documentos 

y la organización de la 

unidad de descripción 

 Alcance y contenido 

 Valoración, 

selección y 

eliminación 

 Nuevos ingresos 

 Organización 

 

 

 

 

 

4. Área de condiciones 

de acceso y uso 

 

 

 

 

Información acerca de la 

disponibilidad de la unidad 

de descripción 

 Condiciones de 

acceso. 

 Condiciones de 

reproducción. 

 Lengua / escritura de 

los documentos. 

 Características 

físicas y requisitos 

técnicos. 

 Instrumentos de 



54 
 

descripción 

 

 

 

 

 

 

5. Área de 

documentación 

asociada  

 

 

 

 

 

Información acerca de los 

materiales que tengan una 

relación importante con la 

unidad de descripción 

 

 

 

 

 Existencia y 

localización de 

copias. 

 Unidades de 

descripción 

relacionadas. 

 Notas de 

publicaciones 

 

 

 

 

 

6. Área de notas  

 

 

Información especializada y 

que no se pueda acomodar 

en ninguna de las otras áreas 

 

 

 

 

 

 Nota  

 

 

 

 

 

7. Área de control de la 

descripción  

 

 

 

Información sobre cómo, 

cuándo, y por quien se ha 

preparado la descripción 

archivística 

 

 

 

 

 

 Nota del archivero 

 Reglas o normas 

 Fecha de las 

descripciones  

 

Fuente: Sanabria, N. y Vivas, I. (2010) Propuesta de un Catálogo de la Sección 

Expedientes Judiciales Serie Criminales del año 1941 correspondiente a la gestión del 

General Isaías Medina Angarita del Archivo General de la Nación. Trabajo de licenciatura 

presentado como requisito parcial ante la Escuela de Bibliotecología y Archivología de la 

Universidad Central de Venezuela, para optar al título de Licenciado en Archivología. 

Universidad Central de Venezuela. 
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Descripción multinivel 

La Norma ISAD-G según El Consejo Internacional de Archivos, en la versión 

española Navascués (2000, p.13). Propone como estrategia, las descripciones multinivel, 

que consiste en separar un fondo documental y dividirlo en partes, con la finalidad de 

representar la jerarquía de una organización o institución. La descripción multinivel 

propone cuatro (4) niveles de descripción o agrupaciones documentales que son: fondo, 

sub-fondo, serie y unidad documental (simple o compuesta). 

 

 

19.- Norma ISO 5963:1985 

(Métodos para el análisis de documentos, determinación de su contenido y selección 

de los términos de indización) 

Según la última versión al español de la norma, llamada ISO 5963:2000 realizada por 

la Oficina Nacional de Normalización cubana (2000), esta norma recomienda 

procedimientos para el análisis de documentos, determinación de su contenido y 

selección de los términos de indización, describe métodos generales que deben aplicarse 

en cualquier situación. Sin embargo, estos métodos están destinados especialmente a los 

sistemas de Indización en los que las materias de los documentos se expresan de forma 

abreviada con la ayuda de los términos de un lenguaje de Indización controlado. 

Las técnicas descritas en esta norma se pueden utilizar por cualquier organismo en el que 

se empleen indizadores humanos para analizar temáticamente el documento y expresar el 

contenido en forma de términos de Indización. 
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La Norma ISO 5963:2000 de la Oficina Nacional de Normalización (2000) define de 

manera abreviada los siguientes términos: 

Documento: Cualquier fuente de información, impresa o no, que se pueda catalogar o 

indizar, esta definición se refiere no solo a los materiales escritos e impresos en papel 

(libros, revistas especializadas, diagramas, mapas, entre otros) sino también a medios no 

impresos (registros legibles por computadora, películas, grabaciones sonoras) que sean 

objetos de la colección. 

Noción o concepto: Una unidad de pensamiento. El contenido semántico de un concepto 

puede ser expresado por una combinación de otros diferentes que pueden variar de un 

idioma a otro. 

Materia: Cualquier concepto o combinación de conceptos que representa el tema de un 

documento. 

Termino de Indización: es la representación de un concepto en forma de  

- Un término derivado del lenguaje natural, preferiblemente sustantivo simple o 

compuesto. 

- Un código de clasificación 

Un término de Indización puede constar de más de una palabra. En el lenguaje de 

indización controlado, un término se designa como descriptor o no descriptor. 

 

Descriptor: Término usado siempre, en la indización, para representar un concepto dado, 

conocido también como “termino preferente”. 
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No-descriptor: Sinónimo o cuasi sinónimo de un descriptor. Los no-descriptores no se 

asignan a los documentos pero pueden servir como puntos de entrada en un índice, 

dirigiendo al usuario mediante una instrucción por ejemplo (ver o véase) al descriptor. 

Son también llamados “términos no preferentes”. 

Índice: lista alfabética y sistemática de materias que señala el lugar en que se encuentra 

cada materia en un documento o en una colección de documento. 

Indización: Acción de describir o identificar un documento en relación con su contenido.  

 

20.- Proceso de Indización según la Norma ISO 5963:1985 

Según la Oficina Nacional de Normalización (2000): 

 la indización no concierne a la descripción de un documento como entidad 

física (forma, editor, año, etc.) aunque estos factores puedes estar incluidos en 

un índice de materias si esta información puede permitir al usuario determinar , 

de forma más precisa, si un documento dado es relevante para su necesidad de 

información (p.7). 

De igual manera la norma ISO 5963:2000 versión en español de la ISO 5963:1985 

realizada en Cuba por la Oficina Nacional de Normalización (200) expresa que “durante 

la Indización los conceptos se extraen del documento mediante un proceso de análisis 

intelectual. Tanto el análisis como la transcripción deben realizarse con la ayuda de 

herramientas de indización, como tesauros y sistemas de clasificación” (p.7). 
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Según la Norma ISO 5869:2000 La Indización consiste esencialmente en tres etapas, que 

tienden a solaparse en la práctica:  

a) examen del documento y determinación de su contenido 

b) identificación y selección de los conceptos principales del contenido. 

c) selección de términos de indización.  

 

21.- El índice 

El índice es una lista ordenada alfabéticamente en la que se registran y describen 

siguiendo determinadas normas, materias, nombres de personas, instituciones, lugares, 

fechas, descriptores, palabras claves, o cosas que tienen algún tipo de relación o punto en 

común. El índice es considerado una herramienta auxiliar de referencia que permite hallar 

con mayor facilidad y rapidez la información contenida en un documento primario. 

Pineda (2005) define un índice como “una lista de información bibliográfica, o citas 

hacia un cuerpo literario, usualmente arreglados en orden alfabético y basado en algunos 

datos específicos, tales como autor, tema o palabras clave” (p.49)   

El índice está conformado por una lista de freses, palabras e indicadores relacionados 

a determinadas materias, lo que permite una búsqueda eficaz al remitir a un documento 

especifico y cuya principal utilidad radica en orientar al usuario con respecto al contenido de 

un documento, al darle un visión general del contenido de mismo, adicionalmente permite al 

usuario tener un rápida y fácil ubicación de cada una de las partes que conforman el 

documento, así como el ordenamiento y el plan de trabajo seguido por el autor. 
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Según Buonocore (1976) con respecto a la biblioteca el índice es sinónimo de 

Catalogo, por orden alfabético o cronológico, están los nombres o materias de las obras que 

se conservan en una biblioteca y sirven para hallarlo con facilidad 

Existen varios  tipos de índices, entre los que podemos encontrar: 

- Índice onomástico, en el cual se registran los nombre de las personas, tanto naturales 

como jurídicas, clasificadas en orden alfabético, seguido por la identificación del 

documento, número de tomo, expediente, entre otros según sea el caso; es de mucha 

utilidad pues al lado de cada mención se agrega el número de página, lo que permite 

ubicar rápida y eficazmente el contenido que sea necesario. 

- Índice por materia, este índice suministra la información sobre los temas o asuntos 

más destacados que presenta el documento. 

- Índice toponímico, este índice proporciona información sobre la localización de los 

sitios geográficos que son encontrados dentro de la documentación durante el 

análisis. 

 

 

22.- Lenguajes documentales 

Urdiciain (2004) entiende por lenguaje documental “todo sistema artificial de signos 

normalizados, que facilitan la representación formalizada del contenido de los documento 

para permitir la recuperación, manual o automatizada de información solicitada por los 

usuarios” (p.17) 
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Los lenguajes documentales, según Gavilán (2009, p.4)  

Surgen de la necesidad de conseguir que el emisor y el receptor de la 

información lleguen a el entendimiento en un contexto en el cual cada vez hay 

más material y, por lo tanto, más ruido que dificulta la comunicación. De ahí 

la necesidad de crear códigos como elementos secundarios, nuevos productos 

a partir de la obra original. 

El mismo Gavilán (2009) representa el proceso de la siguiente manera “El autor (del 

documento a indizar) crea la obra con un código determinado, el analista lo traduce a su 

código (lenguaje documental) y el receptor utiliza ese nuevo código para encontrar la obra 

original” (p.5). 

 

En el mismo orden de ideas, podemos entender a los lenguajes documentales como 

herramientas que establecen una comunicación entre el documento original y el usuario, 

actuando como instrumento de conexión, entre la información contenida en el documento y 

la información solicitada por el usuario. 

 

23.- Tesauros y Descriptores 

El tesauro es un tipo de lenguaje de indización y recuperación controlado, 

representando de manera única los conceptos de los documentos, evitando así los problemas 

de significado (polisemia, sinonimia, ambigüedad, entre otros) así como el establecimiento 

de relación entre los descriptores que lo componen. Es así como Mochón (2003, p.68) 

expresa que el tesauro:  
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proporciona una organización semántica, a través de la explicitación 

tanto de las relaciones establecidas entre dichos conceptos como del 

significado de los términos que lo representan, buscando neutralizar la 

sinonimia y la polisemia, ambas característica de la lengua, que 

dificultan la precisión de la indización y recuperación de la 

información, ambas funciones básicas de los tesauros. 

Mientras que, los descriptores son términos del lenguaje natural, que por medio de un 

proceso de selección llega a formar parte del vocabulario del tesauro, es decir, que con la 

elección de un término (convertido del lenguaje natural a descriptor) como único 

representante valido entre muchos otros con el mismo significado, se consigue la 

uniformidad del lenguaje documental (tesauro) por lo tanto, el descriptor representa de 

manera única un concepto dentro del tesauro. 

Entre los descriptores existen cuatro (4) tipos de relaciones fundamentales: 

 

- Asociativa: utiliza la relación de “Termino Relacionado” o TR, y es según Gavilán 

(2009) “el tipo de relación más importante del tesauro por ser lo que lo define como 

lenguaje de estructura combinatoria, en una relación reciproca que identifica 

descriptores afines y de forma no jerárquica.” (p.7) 

Ejemplo:    Etnolingüística (descriptor)  

                                           TR (relación asociativa, término relacionado) 

                                                               Etnografía (descripción)  
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- Jerárquicos: Define los términos más genéricos (TG) y  los más específicos (TE) 

          Ejemplo: Etnolingüística  

                                                   TG    Lingüística   

  

                                    Lingüística 

                                                             TE    Etnolingüística 

  

-    De equivalencia: también llamados de sustitución o preferenciales, ya que supone la 

traducción del término natural (libre) al artificial (controlado). Se utiliza use USE y UP 

(usado por). 

Ejemplo: Contador   USE   Contable 

               Contable    UP    Contador 

- Definitoria o aclaratoria: Se utiliza para delimitar la aplicación de un descriptor, se 

utiliza con la notación NA (nota de alcance). 
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CAPITULO III: Marco Referencial 

Marco referencial 

El 2 de octubre de 1943, por decreto del Presidente Isaías Medina Angarita, se 

promulga la construcción de la Ciudad Universitaria como sede principal para la 

Universidad Central de Venezuela, la cual está conformada por 11 Facultades: Agronomía, 

Arquitectura y Urbanismo, Ciencias, Ciencias Económicas y sociales, Ciencias Jurídicas y 

Políticas, Ciencias Veterinarias, Farmacia, Humanidades y Educación, Ingeniería, Medicina 

y Odontología  

De la misma manera la Facultad de Humanidades y Educación  está conformada por 

las escuelas de: Artes, Bibliotecología y Archivología, Comunicación Social, Educación, 

Filosofía, Idiomas Modernos, Geografía, Historia, Letras y Psicología. 

Además de las escuelas, la Facultad cuenta con 7 institutos encargados de promover 

la investigación, cada uno correspondiente a su área academia, estos son: Instituto de 

Filología “Andrés Bello”, Instituto de Filosofía, Instituto de Geografía y Desarrollo 

Regional, Instituto de Psicología, Instituto de Investigaciones Literarias y Lingüísticas, 

Instituto de Investigaciones de la Comunicación (ININCO), y el Instituto de Estudios 

Hispanoamericanos, Además de las escuelas e institutos, La Facultad de Humanidades y 

Educación también cuenta con un departamento de control de estudio, y una Biblioteca 

principal, llamada Miguel Acosta Saignes 

1.- Escuela de Bibliotecología y Archivología 

En el caso específico de la escuela de Bibliotecología y Archivología, la historia se 

remonta a febrero de 1948, cuando el consejo universitario aprobó el proyecto para la 
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creación de una escuela de Bibliotecología, adscrita a la antigua facultad de Filosofía y 

Letras, anexa a la Escuela de Letras, y de manera oficial comenzó sus clases el 1ro de 

marzo de 1948, dando origen al primer centro de estudios bibliotecológicos en Venezuela a 

nivel universitario. 

 

A partir de 1959 se estableció como requisito de admisión el tercer año de 

bachillerato aprobado, ya que desde 1948 el único requisito para la admisión de alumnos 

era haber aprobado educación primaria y un examen de admisión. También en 1959 

sucedieron dos cambios significativos: Se convierte en escuela independiente, dejando de 

funcionar como anexa a la escuela de letras; y se crea el ciclo básico y otro diversificado, 

hacia las dos especialidades (Bibliotecología y Archivología), obteniendo el título de 

técnico superior universitario. 

Ya para 1960 se debe ingresar a la escuela con el título de bachiller en ciencias o 

humanidades, optando al título de licenciado, equiparándose con el rango de las demás 

carreras impartidas en la Universidad Central de Venezuela. 

A partir de 1973 se reestructura el plan de estudio de acuerdo al sistema de periodos 

semestrales, créditos y prelaciones; y para principios de la década de los 90 se llevan a cabo 

los primeros estudios de postgrado a nivel de especialización, conocido con el nombre de 

Gerencia de Redes de Unidades y Servicios de Información, ayudando a complementar de 

manera efectiva la preparación de los egresados de la escuela. Así mismo en 1995 la 

escuela se dotó de un laboratorio de computación y se creó el Centro de Investigación y 

Desarrollo en Ciencias de la información, conocido también como CIDECI.  
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En 1997, se organizó el primer congreso de investigación que permitió conocer la 

productividad científica generada por profesores y tesistas, a la vez que se venía 

desarrollando la base de datos de tesis de la escuela, representando un gran apoyo en los 

procesos académicos y de investigación.  

En el año 2002 se da inicio a un nuevo diseño curricular, el cual comenzó a 

aplicarse desde el 2003 y que se mantiene hasta la actualidad. 

El principal objetivo de la Escuela de Bibliotecología y Archivología es según su 

página web oficial “formar profesionales en el área de la información, especialmente en los 

campos relacionados con el diseño, implantación, desarrollo y mantenimiento de 

bibliotecas, archivos y unidades de información en general, Realizando las respectivas 

labores docentes y de investigación en el área de las ciencias de la información”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



66 
 

2.- Organigrama Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Según la Ficha Organizativa de la Facultad de Humanidad y Educación aprobada 

por Consejo de Facultad en su sesión ordinaria 13 de junio de 2006, la estructura 

organizativa de la Escuela de Bibliotecología y Archivología de la UCV es la siguiente: 

 

Facultad de Humanidades y Educación. (2006). Manual de organización ficha 

organizativa. Ciudad Universitaria, Caracas: Autor. 
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Capítulo IV: Marco Metodológico  

Marco metodológico 

La finalidad del presente capitulo es la de describir la técnicas y procedimientos 

aplicados en el desarrollo de esta investigación, de tal manera que se pueda obtener una 

visión clara de los procesos realizados para facilitar la obtención, el análisis y la 

interpretación de los datos recolectados. La metodología de esta investigación es una serie 

de operaciones realizadas en el proceso investigativo y a través de los cuales se obtendrán 

los fundamentos de la investigación.  

1.- Población y Muestra 

Del amplio universo de Actas del Consejo de Escuela de Bibliotecología y 

Archivología desde que comenzaron a ser producidas el 14 de marzo 1974, se 

seleccionaron como muestra únicamente las 75 Actas ordinarias y 11 extraordinarias, todas 

manuscritas pertenecientes al tomo número 1, producidas en el periodo 1974 – 1977.    

2.- Tipo de Investigación 

Esta es una investigación es de tipo documental y descriptiva, ya que Según 

Sampieri (2007) éste tipo de investigaciones: 

Miden y evalúan diversos aspectos, dimensiones o componentes del fenómeno o 

fenómenos a investigar. Desde el punto de vista científico, describir es medir. 

Esto es, en un estudio descriptivo se selecciona una serie de cuestiones y se 

mide cada una de ellas independientemente, para así y valga la redundancia, 

describir lo que se investiga” (p.60). 
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Se adoptó una investigación de acuerdo a los objetivos de la investigación y en 

concordancia con las características y procesos propios del material objeto de estudio, 

como es la Indización de las Actas del Consejo de Escuela de Bibliotecología y 

Archivología perteneciente al periodo 1974-1977, constituida por una total de 75 Actas de 

tipo ordinarias y 11 extraordinarias, con una amplia variedad de temas tratados, pero todos 

concernientes a situaciones relacionados con la Escuela de Bibliotecología y Archivología.  

La investigación ha sido de tipo documental, ya que comprendió un arqueo 

bibliográfico de literatura referida a las operaciones de Indización, procesos técnicos, 

análisis documental, gestión documental, lenguajes documentales, entre otros. De igual 

manera podemos señalar esta investigación como Descriptiva, debido a que el objeto de 

estudio (Las Actas del consejo de la EBA) serán sometidas a una serie de procesos técnicos, 

de Indización y descripción, además de plantear criterios con el fin de diseñar, crear y 

aplicar un sistema de información que permita organizar y dar acceso a la información 

contenida en esos documentos. 

3.- Diseño de la Investigación 

Es de tipo documental,  para el logro de los objetivos planteados fue necesario un 

arqueo de fuentes bibliográficas constituidas por tesis, libros, artículos, normal y otros 

documentos que aportaron información a la temática abordada. Arias (1999) define este 

tipo de investigación documental como “aquella que se basa en la obtención y análisis de 

datos provenientes de materiales impresos u otro tipo de documentos” (p.47). 
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Para el análisis de dichas fuentes, se utilizó la técnica de la observación, tratando de 

filtrar y extraer los datos más pertinentes, tratando de captar los planteamientos esenciales 

para adecuarlos a las necesidades del objeto de estudio. 

De igual manera, la presente investigación atendió a un tipo de estudio no 

experimental, debido a que no se manipularon variables para la obtención de resultados, y 

se realizó con una investigación de campo llevada a cabo en la Dirección de la Escuela de 

Bibliotecología y Archivología de la UCV, ubicada en edificio de la Facultad de 

Humanidades y Educación frente a la Biblioteca Miguel Acosta Saignes. 

 

4.- Fases de la investigación 

Debido al Carácter Documental-Descriptivo de esta investigación y en función de 

lograr los objetivos, el trabajo se realizó bajo una metodología estructurada de la siguiente 

manera: 

 

5.- Diagnóstico y arqueo de fuentes 

Se realizó un diagnóstico sobre la situación actual de las Actas manuscritas del 

Consejo de Escuela correspondientes al periodo 1974-1977. Localizados en la dirección de 

la Escuela bajo riguroso cuidado, de la misma manera se analizó cada una de las Actas para 

conocer su estado físico y de conservación, así como su estructura y contenido a fin de 

recolectar y organizar toda la información disponible para llevar a cabo la realización del 

trabajo. 
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Se profundizó en el aspecto Teórico-conceptual lo que permitió revisar proyectos 

similares, artículos electrónicos, fuentes bibliográficas, entre otros, a fin de localizar, 

organizar y analizar toda la información concerniente al Marco Teórico de la investigación, 

abordando principalmente los temas de indización, análisis de contenido y lenguajes 

documentales, así como también los antecedentes históricos de la Facultad de Humanidades 

y Educación, y de la Escuela de Bibliotecología y Archivología de la UCV 

 

 

6.- Métodos, técnicas y diseño de instrumentos de recolección de datos 

Se utilizaron técnicas, apropiadas para la indización, análisis, y asignación de 

descriptores y palabras claves a las Actas, siguiendo como referencia la Norma ISO 5963-

.1985 “Métodos para el análisis de documentos, determinación de su contenido y selección 

de los términos de indización” y el Tesauro de la UNESCO (1995) 

Fue diseñado un formulario que permitió cotejar los datos, con el objetivo de 

organizar sistemáticamente la información obtenida. El instrumento de recolección de datos 

fue una ficha con un formato específico que contiene los ítems necesarios para proceder de 

forma organizada al análisis, descripción e indización de cada una de las Actas y 

posteriormente crear los índices como resultado de todo el proceso de investigación. 

Los campos del formulario son: 

1) Numero de acta: es un número único asignado a cada Acta, que funciona como 

punto de acceso principal y ordenado cronológicamente de forma correlativa.  
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2) Tipo de acta: en este campo se indica si el acta proviene de una sesión ordinaria o 

extraordinaria de Consejo de Escuela. 

3) Productor: Mención de responsabilidad del Acta, de institución o persona que lo 

produjo. 

4) Fecha: Corresponde a la fecha en que se llevó a cabo la sesión del Consejo, 

correspondiente a cada Acta. 

5) Lugar: en este campo se indica en qué lugar se realizó la sesión de Consejo de 

Escuela correspondiente al Acta 

6) Asistentes: Se nombran las personas que estuvieron presentes durante la sesión de 

Consejo de escuela: la directora, los profesores consejeros, los representantes 

estudiantiles, el representante de los egresados, y los invitados. 

7) Resumen de puntos tratados: En este campo se hace un bosquejo general de los 

temas tratados y asentados en el Acta. 

8) Descriptores: Son términos obtenidos del lenguaje natural de cada Acta, y pasaron 

a ser parte de un vocabulario controlado; cada descriptor es el único representante 

valido de su respectivo termino, y fueron asignados como máximo 15 descriptores 

por cada Acta. Los descriptores del formulario se dividen en tres tipos.  

8.1 Onomásticos: Representa nombres de personas o instituciones.  

8.2 Toponímicos: representa nombre de lugares.  

8.3 Descriptores temáticos: Representan los contenidos temáticos tratados en cada 

Acta 
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9) Responsables: Firmas de la Directora y la secretaria, significa que el Acta fue leída 

y aprobada en la sesión siguiente por dichas personas.  

10) Ejemplo del formulario 

 

Numero de Acta 

 

03 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Consejo de Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 28 de marzo de 1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de sotillo,  

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa Cova, 

Emilia de Veracoechea, Juan Manuel González, y José Marcano 

Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Naves Soto y Ana 

Casanova de Colmenares. 

El Representante de los Egresados: ausente 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Informe de la directora sobre situación de prelaciones en la 

materia “Historia de la cultura”. 

3.-Lectura de un oficio proveniente del Consejo de Desarrollo 

Científico y Humanístico sobre oferta de beca 

4.- Invitación recibida para asistir a la “Primera Reunión 

Nacional e Iberoamericana de Bibliotecarios” a realizarse en 

Caracas. 

5- Lectura de carta recibida por el bachiller José Michelena y 

por la cual se autoriza  el cambio al turno diurno de la materia 

Catalogación y Clasificación para ser cursada por dicho 

estudiante. 
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Descriptores Onomásticos 

 

JOSE MICHELENA 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

CARACAS 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

 

 

HISTORIA DE LA CULTURA - CONSEJO DE DESARROLLO 

CIENTIFICO Y HUMANISTICO – PRIMERA REUNIÓN NACIONAL E 

IBEROAMERICANA DE BIBLIOTECARIOS – CATALOGACIÓN – 

CLASIFACIÓN 

 

Responsables (Firmas) 

 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Capítulo V: Actas del Consejo de Escuela de Bibliotecología y Archivología de la 

UCV. 1974-1977 

 

Existe un amplio universo de Actas que han sido producidas por la EBA desde el 14 

de marzo de 1974, cuando comenzaron a ser producidas tras la realización de la primera 

Sesión del Consejo de Escuela, hasta la actualidad. 

Sin embargo, para la realización de este trabajo, se seleccionaron las Actas 

pertenecientes al Vol.1, correspondiente a los años 1974-1977, compuesto por un total de 

75 Actas de Sesión Ordinaria, y 11 Actas de Sesión Extraordinaria, todas ellas producidas 

de forma manuscrita, siendo está su principal característica. 

En esta fase, se analizaron y presentaron de manera organizada los datos obtenidos 

tras la observación y análisis de los manuscritos, con el fin de convertirlos en información 

útil, que permitió la construcción del formato de descripción documental cumpliendo lo 

indicado por la Norma ISAD-G, y adicionalmente  se extrajeron los principales descriptores 

del contenido  de cada una de las Actas, siguiendo  lo establecido por la Norma ISO 

5963:1985 en su versión al español ISO 5963:2000 Métodos para el análisis de documentos, 

determinación de su contenido y selección de los términos de indización, una vez analizada 

toda la información obtenida y determinados los criterios, se procedió realizar los índice 

Onomástico, Toponímico y por materia, cumpliendo con el objeto final de este trabajo de 

investigación. 
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En los índices al lado de cada término están asignados el o los números de Actas 

donde estos pueden ser encontrados, funcionando como puntos de acceso, mientras que los 

números  acompañados por la letra “E” a su lado derecho significa que el termino 

corresponde a un Acta de Sesión Extraordinaria, ubicadas de manera correlativa al final de 

las Actas de Sesión Ordinaria. 
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1. Actas de Sesiones Ordinarias 

 

Numero de Acta 01 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 14/03/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de sotillo,  

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa Cova, 

Emilia de Veracoechea, Juan Manuel González, y José Marcano 

Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Naves Soto y Ana 

Casanova. 

El Representante de los Egresados: Manuel Pérez Rodríguez 

 

 

Resumen de puntos tratados 

 

La directora tomó  juramento a los consejeros y propuso la 

apertura de un Libro de Actas, donde se asentarán los acuerdos 

tomados en el Consejo de Escuela, el cual fue aprobado. 

 

Descriptores Onomásticos 

 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Ciudad Universitaria 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Libro de actas – Consejo de Escuela – Ley de Universidades 

Responsables (Firmas) La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 02 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 21/03/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de sotillo,  

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa Cova, 

Emilia de Veracoechea, Juan Manuel González, y José Marcano 

Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Naves Soto y Ana 

Casanova 

El Representante de los Egresados: Manuel Pérez Rodríguez 

 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior 

2.- Se realiza informe sobre situación académica de la Escuela. 

3.- Se solicita reglamentación sobre el funcionamiento de los 

Consejos de Escuela. 

4.- Se propone crear una comisión que se aboque a la revisión 

del sistema de periodos y prelaciones. 

 

Descriptores Onomásticos 

 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Prelaciones – Situación académica – sistema de periodos 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 03 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 28/03/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de sotillo,  

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa 

Cova, Emilia de Veracoechea, Juan Manuel González, y José 

Marcano Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Naves Soto y Ana 

Casanova 

El Representante de los Egresados: no asistió 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior 

2.- Informe sobre la situación de la materia “historia de la 

cultura” 

3.- Lectura de un oficio proveniente del “Consejo de desarrollo 

científico y humanístico” sobre oferta de beca. 

4.- se recibe invitación para la “Primera reunión nacional e 

iberoamericana de bibliotecarios”. 

5.- lectura de carta recibida por el bachiller José Michelena, y 

por la cual se le autoriza el cambio al turno diurno de la materia 

“Catalogación y Clasificación” 

 

Descriptores Onomásticos 

Consejo de desarrollo científico y humanístico – Michelena José 

– Primera reunión Nacional e Iberoamericana de bibliotecarios 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Historia de la cultura – Catalogación –Clasificación 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 04 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 04/04/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de sotillo,  

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa 

Cova, Emilia de Veracoechea, Juan Manuel González, y José 

Marcano Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Naves Soto y Ana 

Casanova 

El Representante de los Egresados: Luis Ortega 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior 

2.- Se plantea que la materia obligatoria “conservación y 

restauración de documentos” se dicte con carácter de electiva en 

la especialidad de Bibliotecología,  

3.- Se convoca a todo el profesorado de la Escuela de 

Bibliotecología y Archivología para discutir sobre como mejorar 

los niveles académicos. 

4.- Un grupo de estudiantes solicitan convalidación de créditos 

en la materia Ingles I e Ingles II  

 

Descriptores Onomásticos 

 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Conservación y restauración de documentos – Bibliotecología - 

Nivel académico – Ingles 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 05 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 18/04/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de sotillo,  

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa Cova, 

Emilia de Veracoechea, Juan Manuel González, y José Marcano 

Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Naves Soto y Ana 

Casanova. 

El Representante de los Egresados: Luis Ortega 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior  

2.- Los alumnos que aprobaron “historia de la cultura” del 

pensum de 1960 se les convalidará con “cultura I y Cultura II. 

3.- Se somete a consideración de la “Asesoría  jurídica de la 

Facultad de Humanidades y Educación de la UCV” la situación 

sobre la materia Ingles y con la colaboración de la Escuela de 

idiomas  

 

Descriptores Onomásticos 

Asesoría Jurídica de la Facultad de Humanidades y Educación de 

la UCV -  Escuela de idiomas 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Historia de la cultura – Cultura  - Ingles 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 06 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 06/05/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de sotillo,  

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa Cova, 

Emilia de Veracoechea, Juan Manuel González, y José Marcano 

Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Naves Soto y Ana 

Casanova. 

El Representante de los Egresados: ausente 

 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- El Banco del Libro envía lista de últimos títulos publicados 

por dicha institución. 

3.- Se aprobó la materia “conservación y restauración de libros” 

como materia electiva 

4.- Se aprobó la solicitud de equivalencia de los bachilleres 

Nancy Barajas, Mariela Fernández, Ana Casanova y Liseth 

Castillo.  

 

Descriptores Onomásticos 

Banco del libro – Barajas Nancy -  Fernández Mariela – 

Casanova Ana – Castillo Liseth 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Conservación y restauración de libros 

Responsables (Firmas) La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 07 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 30/05/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Arabia Teresa Cova, José Marcano 

Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Naves Soto y Ana 

Casanova. 

El Representante de los Egresados: Ausente 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior 

2.- El director de la Escuela de idiomas, profesor Jean Catrysse 

envía oficio en relación a la situación de convalidación de 

créditos de las materias Ingles I e Ingles II. 

3.- El Consejo recibió al profesor Héctor Gounerneur, quien se 

desempeño como profesor de la materia Ingles en los años 

1971,1972 y 1973 

 

Descriptores Onomásticos 

Catrysse Jean – Escuela de idiomas – Gounerneur Héctor 

 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Ingles 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 08 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 13/06/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Arabia Teresa Cova, y José 

Marcano Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Ausentes 

El Representante de los Egresados: Luis Ortega 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Informe de la directora sobre presentación de un proyecto de 

calendario de exámenes finales 

 

Descriptores Onomásticos 

 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Exámenes finales 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 09 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 02/07/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Arabia Teresa Cova, Emilia de 

Veracoechea y José Marcano Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Ana Casanova. 

El Representante de los Egresados: Ausente 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior 

2.- Se discutió sobre los horarios y asignaturas a dictarse el 

próximo semestre  

 

Descriptores Onomásticos 

 

 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Asignaturas – Horarios 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 10 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 12/09/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa 

Cova, Emilia de Veracoechea y José Marcano Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Ana Casanova. 

El Representante de los Egresados: Ausente 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior 

2.- Informe de la directora sobre reunión celebrada con los 

alumnos del segundo semestre, sobre sus inquietudes, 

necesidades y exigencias sobre asuntos como: Programas, 

profesores, material de clase, local, etc.  

3.- Se acuerda aplicar el Reglamento de repitientes a 11 (once) 

alumnos de la Escuela. 

4.- El alumno Miguel Ramos apela al consejo en relación a la 

aplicación del Reglamento de repitientes. 

 

Descriptores Onomásticos 

Ramos Miguel 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Reglamento de repitientes – programas – material de clase  

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 11 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 03/10/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de sotillo,  

Los Consejeros Profesores: Arabia Teresa Cova, Ermila de 

Veracoechea y José Marcano Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Navea Soto 

El Representante de los Egresados: Ausente 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior 

2.- Se dio lectura a la comunicación enviada por la bachiller 

Zoraida Ordaz, para que sea reconsiderado su caso en relación a 

la aplicación del Reglamento de repitientes.  

3.- El Consejo de Escuela ratifica la aplicación de dicho 

reglamento cuando la situación lo amerite, en todo caso el 

Consejo se atendrá al dictamen de la Consultaría Jurídica de la 

Facultad de Humanidades y Educación o de la Consultaría 

Jurídica de la UCV 

Descriptores Onomásticos Ordaz Zoraida - Consultaría Jurídica de la Facultad de 

Humanidades y Educación - Consultaría Jurídica de la UCV 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Reglamento de repitientes 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 12 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 10/10/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Arabia Teresa Cova, Ermila de 

Veracoechea y José Marcano Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Navea Soto 

El Representante de los Egresados: Ausente 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior 

2.- Lectura de la carta dirigida al Consejo, firmada por las 

alumna Lidia Ramírez y Aura Marina Bracho, solicitando 

autorización para cursar, por el Régimen de libre escolaridad, las 

materias “Planteamiento bibliotecario” y “Técnicas modernas de 

documentación e información”. 

3.- Se nombra una comisión conformada por las profesoras 

Blanca Álvarez, Arabia Teresa Cova y Consuelo Ramos, para 

estudiar reclamos en cuanto a la situación de horarios en los que 

funciona la Biblioteca de la Escuela de Bibliotecología y 

Archivología. 

Descriptores Onomásticos Ramírez Lidia – Bracho Aura -  Álvarez Blanca – Cova Arabia 

Teresa – Ramos Consuelo  

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Régimen de libre escolaridad – Planteamiento bibliotecario – 

Técnicas modernas de documentación e información – 

Biblioteca de la Escuela de Bibliotecología y Archivología  

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 13 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 17/10/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa 

Cova, Ermila de Veracoechea y José Marcano Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Navea Soto y Ana 

Casanova Colmenares 

El Representante de los Egresados: Ausente 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior 

2.- Lectura del Comunicado firmado por el Dr. Alberto Castillo, 

director-coordinador de la Facultad de Humanidades y 

Educación sobre el caso de aplicación del Reglamento de 

repitientes a las alumnas Miriam Malavé y Esneida Subero, 

acatando la Resolución reglamentaria del Consejo Universitario   

Descriptores Onomásticos Castillo Alberto – Facultad de Humanidades y Educación – 

Malavé Miriam – Subero Esneida  

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Reglamento de Repitientes -  Consejo Universitario  

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 14 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 24/10/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa 

Cova y Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Se aprueba la solicitud de la alumna Magally Zabala, de 

cambio de grupo para las materias Catalogación y Clasificación. 

3.- La Directora Dolores Bonet de Sotillo, canalizó a través de la 

Consultaría Jurídica de la Facultad reclamo por falta de 

materiales de apoyo en las clases.  

Descriptores Onomásticos Zabala Magally – Sotillo Bonet 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales Catalogación – Clasificación – Consultaría Jurídica de la 

Facultad  

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 15 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 31/10/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Arabia Teresa Cova y  José 

Marcano Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Navea Soto 

El Representante de los Egresados: Ausente 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior 

2.- Se aprueba que la alumna América Isabel Infante curse la 

materia Documentación y Técnicas modernas de información 

por la modalidad de Libre escolaridad. 

3.- La Escuela de Bibliotecología y Archivología se afilia como 

miembro institucional a ACURIL (Asociación de Bibliotecas 

Universitarias y de Investigación del Caribe) 

4.- Carta de la FIDCLA donde se anuncia que la XIV Asamblea 

General Regional a celebrarse en Maracaibo queda 

temporalmente suspendida , considerando factible celebrarla en 

Ciudad de México 

Descriptores Onomásticos Escuela de Bibliotecología y Archivología  - ACURIL – 

FIDCLA     

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Maracaibo- Ciudad de México 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Documentación y técnicas modernas de información – Libre 

Escolaridad  

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 16 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 05/12/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa 

Cova y José Marcano Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Navea Soto 

El Representante de los Egresados: Ausente 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- El Consejo de Facultad aprueba prorrogar el semestre. 

3.- Se dio a conocer que las secretarias de la escuela: Gloria 

Marín, Maria Teresa Luna, Carmen Flores, Amarilis Pérez, 

tuvieron un mal incidente con el profesor Juan Manuel 

González. 

4.- Reunión con el Decano de la Facultad de Humanidades y 

Educación Dr. Félix Adam para tratar asunto de los horarios 

Descriptores Onomásticos Marín Gloria – Luna Maria Teresa – Flores Carmen – Pérez 

Amarilis – González Juan Manuel – Facultad de Humanidades y 

Educación – Adam Félix 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Consejo de Facultad  

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 17 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 23/01/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa 

Cova y José Marcano Rosas. 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Navea Soto y John 

Rojas. 

El Representante de los Egresados: Ausente 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Se aprueban los jurados para el concurso de selección  de 

preparadores. 

3.- Se aprobó para el próximo semestre la apertura de dos cursos 

de especialización “Bibliotecas escolares” y “Bibliotecas 

Universitarias”, surgieron los nombres de Olga Oropeza y Elena 

Arrivillaga como posibles candidatas a optar por dichos cargos.  

Descriptores Onomásticos Oropeza Olga – Arrivillaga Elena 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Bibliotecas Escolares -  Bibliotecas Universitarias – Curso de 

especialización 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 18 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 30/01/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa 

Cova y Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Navea Soto, John 

Rojas y Marcela García. 

El Representante de los Egresados: Ausente 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Se pospone el curso de Especialización en Bibliotecas 

Escolares. 

3.- Son invitados al Consejo los profesores Delfín Blanco y 

Lupe León. 

4.- Lectura de carta firmada por Marcela García y Nancy Mora 

sobre asunto con la materia Catalogación y Clasificación. 

5.- Se aprueba la reincorporación de la Bachiller Reina Ascanio 

6.- Se aprueba el cambio de horario para la materia Ingles 

7.- Se juramenta los nuevos representantes estudiantiles John 

Rojas y Marcela García 

Descriptores Onomásticos Blanco Delfín – León Lupe – García Marcela – Mora Nancy – 

Ascanio Reina – Rojas John 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Bibliotecas escolares – Catalogación - Clasificación – Ingles 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 19 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 20/02/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa 

Cova y Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- se juramento a la Lic. Lourdes Campos como nueva 

representante de los egresados ante el Consejo. 

3.- El consejo aprueba a las Bachilleres Auramarina Bracho y 

Lidia Hernández a cursar las materias “Planteamiento 

Bibliotecario” y “Técnicas Modernas en Documentación y 

Archivo”. Respectivamente a través del régimen de estudios 

dirigidos. 

4.- Se aprueba la solicitud de las alumnas Marcela García y 

Nancy Mora, donde piden autorización para que un grupo de 

alumnos de la Escuela puedan inscribirse en materias técnicas 

del ciclo Especializado 

Descriptores Onomásticos Campos Lourdes – Auramarina Bracho – Hernández Lidia – 

García Marcela – Mora Nancy 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales Planteamiento Bibliotecario – Técnicas Modernas en 

Documentación y Archivo – Régimen de Estudios dirigidos – 

Materias Técnicas – Ciclo Especializado  

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 20 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 13/03/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa 

Cova y Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Se autoriza a las alumnas Enriqueta Urdaneta y Julia Morales 

para cursas Catalogación, en el grupo que ellas escojan, la 

solicitud fue realizada por el bachiller Alberto Horacio, en 

representación de dichas estudiantes. 

Descriptores Onomásticos Urdaneta Enriqueta - Morales Julia – Horacio  

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales Catalogación   

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 21 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 03/04/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa 

Cova y Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Se aprueba la solicitud de la alumna Magally Zabala, de 

cambio de grupo para las materias Catalogación y Clasificación. 

3.- La Directora Dolores Bonet de Sotillo, canalizó a través de la 

Consultaría Jurídica de la Facultad reclamo por falta de 

materiales de apoyo en las clases.  

Descriptores Onomásticos Zabala Magally – Sotillo Bonet 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales Catalogación – Clasificación – Consultaría Jurídica de la 

Facultad  

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 22 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 10/04/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa 

Cova y Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Se acordó que el Profesor Oscar Abdala se encargaría de 

dictar la materia “Administración de Bibliotecas”  

3.- Se recibe invitación de la Sra. Virginia Betancourt al 

seminario “Bibliotecas Publicas dentro de un Sistema Nacional 

de Información”, a celebrarse en Caracas y con la participación 

de los países signatarios del “Convenio Andrés Bello” 

Descriptores Onomásticos Abdala Oscar – Betancourt Virginia  

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Caracas 

Descriptores Temáticos y Locales Administración de Bibliotecas - Bibliotecas Públicas - Sistema 

Nacional de Información – Convenio Andrés Bello 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 23 

Tipo de Acta Sesión Extraordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 15/05/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

José Marcano 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Navea Soto 

El Representante de los Egresados: Ausente  

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.-  Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- El Consejo considera y aprueba las credenciales del profesor 

Francisco de Paula Castillo, para ocupar el cargo temporal de la 

Cátedra de Estadística. 

 

Descriptores Onomásticos Castillo Francisco 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Estadística 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 24 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 29/05/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa 

Cova y Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Los Licenciados Carlos Ortuño y Elena Méndez, solicitan 

aprobación de becas para estudios de postgrado en Londres, el 

consejo canalizar dicha solicitud a través del Consejo de 

Facultad en tanto se obtenga la información del Consejo de 

Desarrollo Científico y Humanístico de la UCV.    

Descriptores Onomásticos Ortuño Carlos – Méndez Elena - Consejo de Facultad - Consejo 

de Desarrollo Científico y Humanístico de la UCV 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Londres 

Descriptores Temáticos y Locales Estudios de postgrado  

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 25 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 05/06/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa 

Cova y Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Punto único a tratar: definición de fechas para exámenes 

finales 

Descriptores Onomásticos  

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales Exámenes finales   

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 26 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 19/06/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Arabia Teresa 

Cova y Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.-Punto único a tratar: entrega del cargo de Directora de la 

Escuela por parte de la Prof. Dolores Bonet de Sotillo, a la nueva 

Directora Prof. Arabia Teresa Cova  

Descriptores Onomásticos Cova Arabia -  Bonet Dolores  

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales Directora   

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova  

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 27 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 14/07/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Juan González, 

Rómulo Marcano,  

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- El Consejo de Facultad informa sobre el nombramiento de 

los nuevos Directores de Escuelas, anuncia un aumento de 

sueldo del 15% para los empleados de la Facultad de 

Humanidades y Educación. 

3.- Se aprueba la solicitud de la bachiller Maria Lourdes de 

retirar algunas materias. 

4.- La profesora Marisabel Pérez, pidió permiso para cursar 

“Técnicas Modernas de Bibliotecología” en Francia, becada por 

la Embajada de Francia en Venezuela, el Consejo negó el 

permiso ya que solo es profesora docente temporal. 

Descriptores Onomásticos Facultad de Humanidades y Educación – Lourdes Maria – Pérez 

Marisabel – Embajada de Francia en Venezuela 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Francia 

Descriptores Temáticos y Locales Técnicas Modernas de Bibliotecología 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 

 

 



103 
 

Numero de Acta 28 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 14/07/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez,  Juan González, 

Rómulo Marcano, Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: Marcela García. 

El Representante de los Egresados: Ausente 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- No se pudo leer el Acta anterior por la ausencia de la 

Secretaria del Consejo. 

2.- Se designa a la Dra. Olga Oropeza como docente del curso 

“Especialización en Biblioteca Escolares”, al Dr. Alberto 

Villalón, procedente de Chile  para la materia “Bibliografía de 

las Humanidades” y para la materia “Procesamiento de datos” el 

nombramiento fue para el Dr. Eduardo Méndez.  

Descriptores Onomásticos Oropeza Olga – Villalón Alberto – Méndez Eduardo 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Chile 

Descriptores Temáticos y Locales Especialización en Biblioteca Escolares - Bibliografía de las 

Humanidades – Procesamiento de datos 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 29 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 30/07/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Juan González, 

Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Se entrevista al Prof. Vicente Pasamol, con la finalidad de 

designarlo como docente en la materia “Procesamiento de 

datos”, como materia electiva en Bibliotecología. 

3.- Se aprobó la renovación de los Profesores Magali Hernández 

y Francisco Castillo. 

4.- Se aprueba la solicitud de los alumnos Carlos Hernández, 

Marcela García y Nohemy Rodríguez de cursar la materia 

“Selección y adquisición de libros” por el régimen de libre 

escolaridad.   

5.- Se designa a la profesora Rosario Hironting como 

representante de la Escuela en el Congreso de la IFLA a 

celebrarse en Oslo  

Descriptores Onomásticos Pasamol Vicente – Hernández Magali – Castillo Francisco – 

Hernández Carlos – García Marcela – Rodríguez Nohemy – 

Hironting Rosario 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Oslo 

Descriptores Temáticos y Locales Procesamiento de datos – Bibliotecología - Selección y 

Adquisición de libros 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 30 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 01/10/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Juan González, 

Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Se nombra al Profesor Rafael Vélez tutor de los Licenciados 

Elena Méndez y Carlos Ortuño quienes becados por CENDES 

estudian en Gran Bretaña. 

3.- Se nombró a los profesores Aníbal Alfonso, Francisco 

Castillo y Eduardo Méndez como jurado para elegir a los 

preparadores de “Estadística”  

Descriptores Onomásticos Vélez Rafael – Méndez Elena -  Ortuño Carlos – CENDES – 

Alfonso Aníbal – Castillo Francisco – Méndez Eduardo 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Gran Bretaña  

Descriptores Temáticos y Locales Estadística 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 31 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 08/10/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Juan González, 

Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- El Consejo negó la solicitud de la bachiller María Ruiz de 

cursar la asignatura Catalogación y Clasificación con la 

profesora Juanita Piquero. 

3.- La bachiller Marcela García tiene proyectado un viaje a 

Ciudad Guayana en el marco de la cátedra “Bibliotecas 

Escolares”, proponiendo el pago de viáticos para dicho viaje, el 

Consejo solicitó hacer la petición por escrito, anexo a un plan de 

actividades.  

Descriptores Onomásticos Ruiz Maria – Piquero Juanita – García Marcela  

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Ciudad Guayana 

Descriptores Temáticos y Locales Catalogación – Clasificación - Bibliotecas Escolares 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 32 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 15/10/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Juan González, 

Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- La Profesora Arabia Cova, renuncia a ser miembro de la 

Comisión de Biblioteca. Se decide nombrar otro miembro para 

dicha comisión y se escogieron los siguientes nombres: Pérez 

Rodríguez, Juanita Piquero, Lucrecia Toledo y Ermila de 

Verecoechea 

3.- Se propone la posible creación de un Departamento de 

Servicios Estudiantiles  

Descriptores Onomásticos Cova Arabia -  Pérez Rodríguez – Piquero Juanita – Toledo 

Lucrecia – Verecoechea Ermila  

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales Comisión de Biblioteca - Departamento de Servicios 

Estudiantiles 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 33 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 22/10/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Juan González, 

Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Notificación de la profesora Ermila de Verecoechea en 

relación a su viaje a Inglaterra, durante su ausencia quedará al 

frente de la cátedra la Profesora Isabel Bracho. 

3.- El Consejo aprueba cumplimiento del Prof. Ramón Vélez en 

labores de asesoría técnica en la Biblioteca Nacional con 

carácter Ad Honorem  

Descriptores Onomásticos Verecoechea Ermila – Bracho Isabel – Vélez Ramón – 

Biblioteca Nacional  

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Inglaterra 

Descriptores Temáticos y Locales Ad Honorem 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 34 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 29/10/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Juan González, 

Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Se recibió la visita de los Profesores Rafael Núñez y Taide 

Zavarse miembro de la subcomisión de Ciclo Básico de la 

Facultad de Humanidades y Educación informando sobre la 

puesta en marcha de nuevos proyectos 

3.- Se decidió canalizar la petición del alumno Miguel Ramos a 

través de la Consultaría Jurídica.  

Descriptores Onomásticos Núñez Rafael – Zavarse Taide – Facultad de Humanidades y 

Educación – Ramos Miguel – Consultaría Jurídica 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales  

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 35 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 05/11/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Juan González, 

Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Informe del Decano por conflicto con la Asociación de 

Empleados por la tabla de salarios. 

2.- Se aprobó la equivalencia solicitada por la bachiller Luisa 

Osorio. 

3.- Se aprobó el nombramiento de Roberto Santoyo como 

preparador de Estadística Metodológica. 

4.- Se aprobó el nombramiento de Aníbal Alfonso como 

instructor a tiempo convencional para Organización y Métodos. 

5.- El Consejo de Facultad nombra el jurado para el trabajo de 

ascenso presentado por la profesora Inés Regalado, integrado por 

los profesores Celestino Boufanti, José González y Víctor 

Morales. El trabajo se titula “La Biblioteca en función de los 

procesos curriculares de los Institutos de formación docente de 

instituciones de Estudios Superiores”   

Descriptores Onomásticos Asociación de Empleados – Osorio Luisa – Santoyo Roberto – 

Alfonso Aníbal – Consejo de Facultad – Regalado Inés –

Boufanti Celestino – González José – Morales Víctor  

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Tabla de salarios – Equivalencia – Estadística Metodológica – 

Organización y Métodos -  La Biblioteca en función de los 

procesos curriculares de los Institutos de formación docente de 

instituciones de Estudios Superiores 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 36 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 28/11/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Juan González, 

Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- Informe detallado en relación a la Mesa Redonda sobre el 

Sistema Interamericano de Información para las Ciencias 

Agrícolas. 

3.- El profesor Luis Díaz, solicita la incorporación de un 

preparador Ad-Honorem para la cátedra “Fuentes y Ciencias de 

la Información”  

Descriptores Onomásticos Sistema Interamericano de Información para las Ciencias 

Agrícolas – Díaz Luis  

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Ad-Honorem - Fuentes y Ciencias de la Información 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 37 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 03/12/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Juan González, 

Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Informe sobre la perdida de varios cheques. 

3.- Finaliza el problema con los empleados por el fallido 

aumento del salario. 

4.- Se informó que gracias a la Escuela de Comunicación Social, 

la Facultad consiguió una hora de TV en Venezolana de 

Televisión (canal 8). 

5.- Se aprueba el nombramiento de Raúl Prieto como preparador 

de la cátedra de Sociología. 

Descriptores Onomásticos Escuela de Comunicación Social – Venezolana de Televisión – 

Prieto Raúl 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Sociología  

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 38 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 14/01/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Juan González, 

Ermila de Veracoechea 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela 

García. 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- Solicitud de permiso del Profesor Delfín Blanco, para realizar 

una consultoría sobre “Adiestramiento de Personal de Servicio 

de Salud” a realizarse en Guatemala. 

3.- Comunicación del profesor Luis Díaz en la que solicita un 

preparador para la cátedra “Fuentes y Servicios de Información” 

4.- Solicitud de la alumna Mariana Rivas de retiro la cual fue 

negada por estar fuera de la fecha permitida según Control de 

Estudios. 

5.- Se incorporan los miembros electos para el próximo Consejo 

los profesores González Pérez, Lupe de León y la bachiller 

Nancy Mora.   

Descriptores Onomásticos Blanco Delfín – Díaz Luis – Rivas Mariana – Control de 

Estudios – Pérez González – León Lupe – Mora Nancy 

Descriptores Toponímicos Guatemala 

Descriptores Temáticos y Locales Adiestramiento de Personal de Servicio de Salud - Fuentes y 

Servicios de Información  

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 39 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 21/01/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Juan González, 

Ermila de Veracoechea, Lupe de León 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- Lectura Del Informe de la Unidad de Tecnología y Educación 

firmada por el Profesor Federico Santana. 

3.- Se propone el nombramiento de la profesora Maritza García 

para la cátedra de Psicología. 

4.- Se propone el nombramiento de Dr. Julio Azuaje para el 

curso de especialización en Bibliotecas Nacionales. 

5.- El Decano informa que el presupuesto deseado para el año 

1976 ha sido reducido por parte del CNU   

 

Descriptores Onomásticos Unidad de Tecnología y Educación – Santana Federico – García 

Maritza – Azuaje Julio - CNU 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Psicología – Bibliotecas Nacionales  

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 40 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 28/01/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Juan González, Ermila de 

Veracoechea, Lupe de León, José Marcano 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- Se aprueba el permiso solicitado por el Profesor Delfín 

Blanco y que la profesora Carmen Urquiola realice la debida 

suplencia. 

3.- El Consejo Universitario y según informaciones aparecidas 

en el diario El Nacional de fecha 27-01-76 había aprobado 

permitir al Rector José Rafael Nevi un conjunto de normas 

destinadas a la reconsideración del presupuesto de 1976. 

4.- El Consejo de Escuela hace un llamado a los profesores que 

no han cumplido con la entrega de notas finales en el lapso 

previsto. 

5.- Es negada la solicitud de las alumnas Carmen Romero y 

Mirna Alfaro de cursar las materias “Planteamiento 

Bibliotecario” 

6.- El Profesor José Marcano propone incorporar a nivel de 

cátedra una materia llamada “Historia de la Música Moderna y 

Contemporánea”    

Descriptores Onomásticos Blanco Delfín – Urquiola Carmen – Consejo Universitario – El 

Nacional – Nevi José Rafael – Romero Carmen – Alfaro Mirna – 

Marcano José 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Planteamiento Bibliotecario - Historia de la Música Moderna y 

Contemporánea 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 41 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 04/02/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de 

Veracoechea, Lupe de León, José Marcano 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- Proposición de nombramiento a la Dra. Carmen Urquiola 

para las cátedras “Introducción a la Archivología” y 

“Paleografía”, en sustitución temporal del profesor Delfín 

Blanco. 

 

Descriptores Onomásticos Urquiola Carmen – Blanco Delfín 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Introducción a la Archivología - Paleografía 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 42 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 10/03/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de 

Veracoechea, Lupe de León, José Marcano, José González  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- Se nombra y juramenta a la Profesora Lucrecia Toledo como 

nueva secretaria del Consejo de Escuela. 

3.- Lectura de un comunicado donde se repudia el allanamiento a 

la Facultad de Humanidades y Educación. 

4.- Aprobación de permiso remunerado a la profesora Lucrecia 

Toledo para realizar un curso de ampliación de “Conservación y 

Restauración de Documentos” en Londres 

5.- Se acuerda convenio con la Escuela de Historia para que los 

estudiantes de ambas escuelas puedan cursar las materias 

electivas que deseen cursar en cualquiera de dichas escuela. 

Descriptores Onomásticos Toledo Lucrecia – Facultad de Humanidades y Educación – 

Escuela de Historia  

Descriptores Toponímicos Londres 

Descriptores Temáticos y Locales Conservación y Restauración de Documentos 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 43 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 17/03/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de 

Veracoechea, Lupe de León, José Marcano, José González  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- Se recibe carta firmada por el bachiller Roberto Santoyo en la 

que informa su renuncia como preparador de la Catedra 

“Estadística Metodológica”. 

3.- Comunicación firmada por la bachiller Icela Arévalo en la 

que solicita autorización para asistir como oyente a la Escuela de 

Bibliotecología y Archivología, el Consejo aprobó dicha 

petición. 

4.- El Profesor Delfín Blanco cancela su viaje a Guatemala 

debido al terremoto ocurrido en ese país. 

5.- Carta firmada por un grupo de estudiantes quejándose de que 

el profesor Elías Pino no ha asistido a sus clases.  

Descriptores Onomásticos Santoyo Roberto – Arévalo Icela - Escuela de Bibliotecología y 

Archivología – Blanco Delfín – Pino Elías 

Descriptores Toponímicos Guatemala 

Descriptores Temáticos y Locales Estadística Metodológica 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Blanca Álvarez  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 44 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 24/03/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de 

Veracoechea, Lupe de León, José Marcano, José González  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- Renuncia del Profesor Julio Aguirre al cargo de docente de 

“Bibliotecas Nacionales”. 

3.- Solicitud por parte de un grupo de profesores de unificar los 

programas de las cátedras “Catalogación” y “Clasificación”. 

4.- Se acordó postergar la fecha de los exámenes finales para 

justificar las semanas de clases perdidas por ausencia del 

profesor Elías Pino.  

Descriptores Onomásticos Aguirre Julio – Pino Elías  

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Bibliotecas Nacionales – Catalogación – Clasificación  

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo   

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 45 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 31/03/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de 

Veracoechea, Lupe de León, José Marcano, José González  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- Se revocó el contrato a los preparadores: Mariela Hernández 

y Carlos Hernández. 

3.- Se aprueba la solicitud de permiso de ausencia por dos días 

de la Profesora Orfila Márquez. 

4.- Nombramiento del Profesor Basilio Sánchez para dictar la 

cátedra “Técnicas Audiovisuales”    

  

Descriptores Onomásticos Hernández Mariela – Hernández Carlos – Márquez Orfila – 

Sánchez Basilio   

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Técnicas Audiovisuales 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo   

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 46 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 21/04/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: José Marcano, Ermila de 

Veracoechea, Blanca Álvarez, Guadalupe León 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora, Marcela 

García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Se convoca una reunión con el Profesor Luis Díaz para 

estudiar problemas planteados con las cátedras “Fuentes y 

Servicios de Información”. 

3.- Se aprueba la solicitud de la Profesora Orfila Márquez, de 

cambio como profesora de la Escuela de Bibliotecología a la 

Facultad de Agronomía. 

4.- Se aprueba el nombramiento de la Profesora Marta Gedler 

como profesora de la cátedra “Selección de libros”    

Descriptores Onomásticos Díaz Luis – Márquez Orfila – Facultad de Agronomía – Gedler 

Marta   

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Fuentes y Servicios de Información – Selección de libros  

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Lucrecia de Toledo 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 47 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 05/05/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: José Marcano, Ermila de 

Veracoechea, Blanca Álvarez, Guadalupe León 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora, Marcela 

García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Se nombra como docente temporal a Marta Gedler. 

3.- El concurso para la cátedra “Estadística Metodológica” fue 

ganado por el Profesor Francisco Castillo. 

4.- La Directora envía una carta al Dr. William Cameron, sobre 

una propuesta de ayuda para organizar conjuntamente un taller te 

trabajo para las VIII Conferencias de ACURIL. 

5.- Se recibe carta de un grupo de estudiantes donde plantean 

problemas relativos a las cátedras “Catalogación” e “Historia del 

libro” a cargo de la Profesora Celeste Ramírez   

Descriptores Onomásticos Gedler Marta – Castillo Francisco – Cameron William – 

ACURIL – Ramírez Celeste  

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Estadística Metodológica – Catalogación – Historia del libro 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Lucrecia de Toledo 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 48 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 05/05/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: José Marcano, Ermila de 

Veracoechea, Blanca Álvarez, Guadalupe León 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora, Marcela 

García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- El Decano recomienda congelar los cargos de preparador Ad-

Honorem debido a que pueden surgir problemas en torno a esa 

figura. 

3.- Se recibe carta de un grupo de alumnos de la cátedra 

“Documentación” y “Bibliografía de las Ciencias y Tecnologías” 

atendida por el Dr. Julio Acevedo. 

4.- Se rinde homenaje al Profesor José Marcano con motivo de 

sus 40 años de docencia. 

Descriptores Onomásticos Acevedo Julio – Marcano José 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Ad-Honorem – Documentación – Bibliografía de las Ciencias y 

Tecnología  

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Lucrecia de Toledo 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 49 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 26/05/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: José Marcano, Ermila de 

Veracoechea, Blanca Álvarez, Guadalupe León 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora, Marcela 

García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Informe de la Directora sobre el Consejo de Facultad en 

donde se consideró el “Proyecto de Reglamento de Jubilaciones 

y Pensiones” para el personal docente de la UCV. 

3.- La Profesora Consuelo Ramos solicita permiso remunerado 

con el objeto de realizar pasantías en diferentes departamentos 

de la UNESCO en Paris. 

 

Descriptores Onomásticos Consejo de Facultad – Ramos Consuelo - UNESCO 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Paris  

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Reglamento de Jubilaciones y Pensiones 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Lucrecia de Toledo 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

 

 



125 
 

 

Numero de Acta 50 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 09/06/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: José Marcano, Ermila de 

Veracoechea, Blanca Álvarez, Guadalupe León 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora, Marcela 

García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Fue aprobado en Consejo Universitario el Reglamento de 

Jubilaciones y Pensiones. 

3.- El Consejo Universitario convoca una reunión con los 

“oyentes” con el fin de aclarar su condición. 

4.- Carta firmada por el Profesor Julio Acevedo donde expresa 

los motivos que lo llevaron a la separación del cargo de la 

cátedra “Bibliografía de las Ciencias y Tecnologías” curso 

nocturno. 

 

Descriptores Onomásticos Consejo Universitario – Acevedo Julio  

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Reglamento de Jubilaciones y Pensiones 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Lucrecia de Toledo 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 51 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 23/06/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: José Marcano, Ermila de 

Veracoechea, Blanca Álvarez, Guadalupe León 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora, Marcela 

García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- El Dr. Julio Acevedo ofreció  concretar su intención de 

renuncia en una próxima carta. 

3.- La Profesora Lourdes Campos actúa como representante de 

la Escuela ante el Colegio de Bibliotecólogos. 

4.- La bachiller Nancy Mora propone que antes de aprobar un 

curso regular de Administración se espere conocer el número de 

alumnos aprobados en Catalogación. 

5.- Se propuso que la cátedra Administración sea dictada por el 

profesor Oscar Abdala.    

 

Descriptores Onomásticos Acevedo Julio – Campos Lourdes – Colegio de Bibliotecólogos 

– Mora Nancy – Abdala Oscar 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales Administración – Catalogación   

Responsables (Firmas) La Secretaria circunstancial: Ermila de Veracoechea  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 52 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 07/07/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: José Marcano, Ermila de 

Veracoechea, Blanca Álvarez, Guadalupe León 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora, Marcela 

García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Se procedió a elaborar una nueva planilla de exámenes 

finales para la materia “Planteamiento Bibliotecario”. 

3.- Se presentó un proyecto de seminario sobre “Arquitectura 

Bibliotecaria” rechazado por considerarse poco prioritario. 

4.- Se recomendó enviar un representante pagado por la Escuela, 

al seminario “Microfilmación” a realizarse en Caracas  

 

Descriptores Onomásticos  

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Caracas 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Planteamiento Bibliotecario – Arquitectura Bibliotecaria - 

Microfilmación 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria circunstancial: Ermila de Veracoechea  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 53 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 14/07/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: José Marcano, Ermila de 

Veracoechea, Blanca Álvarez, Guadalupe León 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora, Marcela 

García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Ninguna de las personas seleccionadas pudo asistir al curso 

de “Microfilmación”. 

3.- El Consejo contestó favorablemente al “Consejo de 

Desarrollo Científico y Humanístico” sobre la solicitud de beca 

presentada por la Lic. Nohemy Rodríguez. 

4.- El consejo solicitó al Profesor Luis Díaz que exprese por 

escrito las razones que lo llevaron a no presentarse a realizar el 

examen de reparación de la cátedra “Fuentes y Servicios de 

Información” y ausentarse de la Ciudad de Caracas.   

 

Descriptores Onomásticos Consejo de Desarrollo Científico y Humanístico – Rodríguez 

Nohemy – Díaz Luis  

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Caracas 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Microfilmación - Fuentes y Servicios de Información 

Responsables (Firmas) La Secretaria circunstancial: Ermila de Veracoechea  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 54 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 15/09/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: José Marcano, Ermila de Veracoechea, 

Blanca Álvarez, Guadalupe León 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora, Marcela García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- El Profesor Francisco Castillo expresa la imposibilidad de 

atender a los 106 alumnos inscritos en la cátedra “Estadística”, 

por lo que se decidió abrir una nueva sección dirigida por el 

Profesor Aníbal Alfonso. 

3.- Fueron adscritos a la Escuela los siguientes profesores del 

“Departamento de Idiomas”: Pedro Ascanio (ingles), Marisa 

Vannini (italiano), Catalina Miromichenko (ruso). 

4.- Se concede permiso para la asistencia de los profesores Luis 

Díaz y Rafael Vélez, al seminario sobre “Educación y 

Adiestramiento” a celebrarse en México, así como al “Consejo 

Mundial de la FID” y al seminario sobre MARCAL. 

5.- Permiso concedido a la Profesora Dolores Bonet para asistir 

al Congreso Internacional de Archivos a celebrarse en 

Washington  

Descriptores Onomásticos Castillo Francisco – Alfonso Aníbal – Departamento de Idiomas 

– Ascanio Pedro – Vannini Marisa – Miromichenko Catalina – 

Días Luis – Vélez Rafael – Bonet Dolores  

 

Descriptores Toponímicos 

 

México – Washington 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Estadística – Ingles – Italiano – Ruso - Educación y 

Adiestramiento - Consejo Mundial de la FID – MARCAL - 

Congreso Internacional de Archivos 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria circunstancial: Ermila de Veracoechea  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 55 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 06/10/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: José Marcano, Ermila de 

Veracoechea, Blanca Álvarez, Guadalupe León 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora, Marcela 

García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- La Profesora Carmen Ramírez solicitó traslado al Instituto de 

Antropología e Historia. 

3.- Se acordó multigrafiar las nuevas medidas a corto plazo 

dictadas por el CNU. 

4.- Se solicita al Decano un aumento del presupuesto y hacer 

alusión al espacio físico. 

5.- Se aprueba el permiso solicitado por los Profesores Pedro 

Grasea y Mario Briceño. 

6.- Se nombran a los Profesores Nelly Lorenzo y Luis Blanco 

para dictar las cátedras “Administración de Bibliotecas” y 

“Estadística Metodológica” respectivamente.    

Descriptores Onomásticos Ramírez Carmen - Instituto de Antropología e Historia – CNU – 

Grasea Pedro – Briceño Mario – Lorenzo Nelly – Blanco Luis   

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Administración de Bibliotecas - Estadística Metodológica 

Responsables (Firmas) La Secretaria circunstancial: Ermila de Veracoechea  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 56 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 13/10/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de 

Veracoechea, Lupe de León, José Marcano, José González  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora y Marcela 

García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- El consejo de escuela acordó que la comisión integrada por 

los profesores Arabia Cova, José González y la bachiller Nancy 

Mora se reunirá con el Decano con el objeto de discutir sobre la 

problemática presupuestaria y de espacio físico que afecta a la 

Escuela de Bibliotecología y Archivología . 

Descriptores Onomásticos Cova Arabia – González José – Mora Nancy  

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

 

Escuela de Bibliotecología y Archivología 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria circunstancial: Ermila de Veracoechea  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 57 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 03/11/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Lupe de León, José Marcano, José González  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora y Marcela García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- Informe de la Directora sobre su asistencia al seminario 

“Educación y Adiestramiento en las áreas de Bibliotecología, 

Archivología y Ciencias de la Información” patrocinado por la 

UNESCO y celebrado en la Ciudad de México. 

3.- La directora entro en conversaciones en México con el fin de 

lograr la realización en Venezuela de un seminario sobre 

“Administración de Servicios de Información” 

4.-El consejo decidió aprobar el nombramiento temporal de la 

Lic. Zoraida Zamora en la cátedra “Administración de 

Bibliotecas”. 

5.- El consejo negó solicitud del estudiante Jesús Mota de cursar 

“Bibliografía de las humanidades” por el sistema de estudios 

dirigidos. 

Descriptores Onomásticos UNESCO – Zamora Zoraida – Mota Jesús  

 

Descriptores Toponímicos 

México – Venezuela  

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Educación y Adiestramiento en las áreas de Bibliotecología, 

Archivología y Ciencias de la Información - Administración de 

Servicios de Información - Administración de Bibliotecas- 

Bibliografía de las humanidades 

 

Responsables (Firmas) La Secretaria circunstancial: Ermila de Veracoechea  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 58 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 10/11/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Lupe de León, José Marcano, José González  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora y Marcela García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- No fue leída el Acta anterior. 

2.- Se aprobó el Permiso a la profesora Dolores Bonet por 

motivos de salud. 

3.- Asistieron como invitados especiales Mauro Sandi y José 

Pucci, miembros de la “comisión de Estructuración 

Universitaria” del Vicerrectorado Académico para discutir sobre 

el “Anteproyecto del Reglamento de Evaluación Educativa de la 

UCV” 

 

Descriptores Onomásticos Bonet Dolores – Sandi Mauro – Pucci José – Vicerrectorado 

Académico 

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Comisión de Estructuración Universitaria - Reglamento de 

Evaluación Educativa de la UCV 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Lourdes Campos   

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 59 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 17/11/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de 

Veracoechea, Lupe de León, José Marcano, José González  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora y Marcela 

García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- Discusión del documento “Formación de Bibliotecarios 

Documentalistas y especialistas de Información en América 

Latina” 

3.- Habrá un intercambio de personal entre Jamaica y Venezuela 

en el marco de la reunión del ACURIL. 

4.- Zulia y Caracas iniciaran una investigación sobre el 

Programa de Formación Profesional a Nivel Nacional. 

5.- La profesora Álvarez propone realizar una reunión social 

para invitar al Presidente del Colegio de Bibliotecólogos y 

Archivólogos a fin de intercambiar idea. 

6.- Se discute sobre la efectividad de la ley de Colegiación. 

Descriptores Onomásticos ACURIL – Álvarez Blanca - Colegio de Bibliotecólogos y 

Archivólogos 

 

Descriptores Toponímicos 

Jamaica – Venezuela – Zulia - Caracas 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

Formación de Bibliotecarios Documentalistas y especialistas de 

Información en América Latina - ley de Colegiación 

 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 60 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 01/12/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Lupe de León, José Marcano, José González  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora y Marcela García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- El Consejo Universitario acordó un incremento del 20% en 

los sueldos de los profesores. 

3.- Solicitud de prórroga del contrato para la profesora Marta 

Gedler como docente temporal. 

4.- Carta de un grupo de estudiantes solicitando se dicten para el 

próximo semestre las materias “Bibliografía de Ciencias 

Sociales” y “Planteamiento Bibliotecario” consultando con que 

profesor se desea cursar dichas materias. 

5.- Aceptada la renuncia de la Bachiller Nancy Mora de la 

Comisión de Bibliotecas de la Escuela. 

6.- Oficio firmado por el Decano de la Facultad de Humanidades 

y Educación Dr. Edmundo Chirinos en la cual se reconsidere la 

petición de estudios dirigidos de la Bachiller Ana González, así 

como considerar la posibilidad de utilizar los servicios del 

Licenciado Carlos Ortuño quien disfrutaba de una beca en 

Londres y que ha regresado a Venezuela 

Descriptores Onomásticos Consejo Universitario – Gedler Marta – Mora Nancy - Comisión 

de Bibliotecas de la Escuela - Facultad de Humanidades y 

Educación – Chirinos Edmundo – González Ana – Ortuño 

Carlos 

Descriptores Toponímicos Londres – Venezuela  

Descriptores Temáticos y Locales Bibliografía de Ciencias Sociales - Planteamiento Bibliotecario 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 61 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 12/01/1977 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Lupe de León, José Marcano, José González  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora y Marcela García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- La directora dirige unas palabras de salutación de año nuevo 

a los miembros del consejo, según el informe de la directora el 

Consejo de Facultad no se ha reunido en la que va de año 1977, 

solo se ha llevado a cabo una reunión de directores para iniciar 

discusiones sobre el presupuesto del nuevo año. 

3.- En la Escuela comenzaron las actividades con toda 

normalidad. 

4.- Se discutió sobre el Anteproyecto de Reforma del Plan de 

Estudios de la Escuela. 

5.- Se informó sobre el resultado de las Elecciones Estudiantiles. 

6.- La Licenciada Elena Méndez Regresa a Venezuela luego de 

culminados sus estudios de Post Grado en Londres 

Descriptores Onomásticos Consejo de Facultad – Méndez Elena  

Descriptores Toponímicos Venezuela – Londres  

Descriptores Temáticos y Locales Elecciones Estudiantiles - Plan de Estudios de la Escuela de 

Bibliotecología y Archivología 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 62 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 21/01/1977 

Lugar Aula 13 de la Escuela 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Lupe de León, José Marcano, José González  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora y Marcela García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- La directora dirige unas palabras de salutación de año nuevo 

a los miembros del consejo, según el informe de la directora el 

Consejo de Facultad no se ha reunido en la que va de año 1977, 

solo se ha llevado a cabo una reunión de directores para iniciar 

discusiones sobre el presupuesto del nuevo año. 

3.- En la Escuela comenzaron las actividades con toda 

normalidad. 

4.- Se discutió sobre el Anteproyecto de Reforma del Plan de 

Estudios de la Escuela. 

5.- Se informó sobre el resultado de las Elecciones Estudiantiles. 

6.- La Licenciada Elena Méndez Regresa a Venezuela luego de 

culminados sus estudios de Post Grado en Londres 

Descriptores Onomásticos Consejo de Facultad – Méndez Elena  

Descriptores Toponímicos Venezuela – Londres  

Descriptores Temáticos y Locales Elecciones Estudiantiles - Plan de Estudios de la Escuela de 

Bibliotecología y Archivología 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 63 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 26/01/1977 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Lupe de León, José Marcano, José González  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora y Marcela García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- El Decano informó que la Unidad de Servicios Estudiantiles 

y la Facultad designaran dos alumnos por cada Escuela y serán 

entrenados para colaborar en el proceso de inscripción, también 

solicitó que cada consejo de Escuela propongan los nombres en 

relación al otorgamiento de la “Orden José María Vargas” e 

informó que la mayor parte de sesiones del Consejo 

Universitario será dedicada al tema del presupuesto. 

3.- Es negada la solicitud de permiso remunerado por la 

profesora Carmen Celeste Ramírez. 

4.- Se recibe carta firmada por el Bachiller Jesús Mota en la que 

solicita cursar la materia “Bibliografía de las Humanidades” en 

un tiempo menor a un semestre. 

 

Descriptores Onomásticos Unidad de Servicios Estudiantiles - Orden José María Vargas – 

Consejo Universitario – Ramírez Carmen – Mota Jesús 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Bibliografía de las Humanidades 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 64 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 16/02/1977 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Lupe de León, José Marcano, José González  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora y Marcela García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de Acta anterior. 

2.- Renunció el Consejo de Apelaciones de la UCV 

3.- Se presentó un proyecto para la Escuela de Artes. 

4.- Se anunció un cambio en la estructura del Boletín 

Informativo de la Facultad. 

5.- Está en estudio los Institutos de Investigación en la Facultad. 

6.- Se continúa trabajando en el proyecto de Reestructuración 

del Pensum de la Escuela. 

7.- Se está preparando un recibimiento a los alumnos de nuevos 

ingresos y además abrir un curso de “Hábitos de Estudio”. 

8.- Se recibe carta firmada por el profesor Julio Ramos, en la que 

renuncia al cargo que ha desempeñado en las cátedras de 

“Sociología” e “Introducción a las Ciencias Sociales”. 

Descriptores Onomásticos Consejo de Apelaciones de la UCV - Escuela de Artes – Ramos 

Julio 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Boletín Informativo de la Facultad - Institutos de Investigación 

en la Facultad - Pensum de la Escuela - Hábitos de Estudio – 

Sociología - Introducción a las Ciencias Sociales 

 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo  

La Directora: Arabia Teresa Cova 

 



140 
 

Numero de Acta 65 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 16/02/1977 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Lupe de León, José Marcano, José González  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora y Marcela García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- No fue leída el Acta anterior. 

2.- Presentación del Programa de recibimiento de los nuevos 

alumnos con las siguientes actividades: 

Elaboración de una cartelera informativa. 

Elaboración de afiches. 

Palabras de bienvenida por la Lic. Arabia Teresa Cova 

Presentación de las demás autoridades educativas. 

Panel a cargo de seis profesores de la Escuela. 

Foro a cargo de estudiantes del Centro de Estudiantes de la 

Escuela. 

Acto musical. 

Proyección de película “Escuela Nueva”  

Recorrido por las diversas áreas de la Universidad, donde estén 

ubicados los principales servicios que se ofrecen a los 

estudiantes  

Descriptores Onomásticos Cova Arabia - Centro de Estudiantes de la Escuela 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Programa de recibimiento de los nuevos alumnos - Escuela 

Nueva 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo  

La Directora: Arabia Teresa Cova 

 



141 
 

Numero de Acta 66 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 09/03/1977 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Guadalupe de León, José Marcano, José González, Luisa Sojo  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación de las Actas 64 y 65. 

2.- El Consejo de Facultad aprobó las equivalencias de los 

alumnos Flor Teresita Marcano y Vladimir Rojas González 

pertenecientes a la Escuela de Bibliotecología. 

3.- Se aprobó la fumigación de la Facultad por motivos de 

urgente necesidad. 

4.- Se planteó la posibilidad para solucionar el problema del 

tránsito dentro de la Ciudad Universitaria cerrando el paso de 

vehículos o una modificación de la zona vial. 

5.- El Dr. Edmundo Chirinos solicita la opinión del consejo de 

Escuela sobre el permiso, por un año no remunerado, de la Prof. 

Carmen Celeste Ramírez, el consejo apoyó dicha solicitud de 

permiso. 

6.- Se propone el nombramiento del Lic. Carlos Hernández para 

la cátedra de Catalogación y Clasificación, también fue aprobado 

el Lic. Leonor Scarano para la cátedra Sociología. 

Descriptores Onomásticos Consejo de Facultad – Marcano Flor – Rojas Vladimir – 

Chirinos Edmundo – Ramírez Carmen – Hernández Carlos – 

Scarano Leonor  

Descriptores Toponímicos Ciudad Universitaria  

Descriptores Temáticos y Locales Fumigación – Catalogación – Clasificación – Sociología  

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 67 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 16/03/1977 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Guadalupe de León, José Marcano, José González, Luisa Sojo  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- El Consejo de Facultad se trató el tema del presupuesto 

universitario y se sugirió un pronunciamiento que informe el 

posible cierre de la UCV en vista de que no habrá crédito. 

3.- Los alumnos de “Psicología industrial” tomaron el Instituto 

de Arte, luego de conversar con el decano desistieron de su 

propósito. 

4.- Se presentó a consideración del Consejo de Facultad el 

documento “Proyecto para la creación de un Consejo de 

Investigación de la Facultad”. 

5.- Se retomó la discusión sobre la carta abierta firmada por la 

Profesora Arlette Machado, la cual estuvo presente en el 

Consejo de Escuela como invitada para explicar el contenido y 

las exigencias de dicho documento. 

Descriptores Onomásticos Consejo de Facultad - Psicología industrial - Instituto de Arte - 

Consejo de Investigación de la Facultad – Machado Arlette 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Presupuesto Universitario 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 68 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 23/03/1977 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Guadalupe de León, José Marcano, José González, Luisa Sojo  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- La directora informó en relación al Consejo de Facultad que 

se nombraron los miembros del Consejo de Investigación de la 

Facultad de Humanidades, como representante de la Escuela de 

Bibliotecología y Archivología fueron designados la profesora 

Arabia Teresa Cova y el Dr. Garcés. 

3.- Se acordó el permiso solicitado por la profesora Carmen 

Celeste Ramírez, y se aceptó la renuncia del Lic. Carlos 

Hernández como preparador. 

4.- El decano Dr. Edmundo Chirinos será invitado especial al 

próximo Consejo extraordinario de la Escuela. 

Descriptores Onomásticos Consejo de Investigación de la Facultad de Humanidades – Cova 

Arabia – Garcés – Ramírez Carmen – Hernández Carlos – 

Chirinos Edmundo  

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales  

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 69 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 20/04/1977 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Guadalupe de León, José Marcano, José González, Luisa Sojo  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- La directora informó sobre el nombramiento de la profesora 

Elena Méndez a medio tiempo, y los cambios de dedicación de 

los profesores Guadalupe de León y Juanita Piquero quienes 

pasaron a medio tiempo de dedicación.   

3.- Se recibió una comisión de deportes integrada por Arnoldo 

Córdova, Víctor Méndez y Mariana Rodríguez los cuales 

presentaron la proposición de la materia “Deporte” para que 

fuera considerada dentro del Pensum Regular de estudios de la 

Escuela de Bibliotecología y Archivología. 

4.- Se nombraron los jurados para los concursos de preparadores 

en las materias de Catalogación y Clasificación y Técnicas de 

Investigación Documental, castellano, Estadística Metodológica, 

Bibliografía General, Bibliografía de Ciencia y Tecnología. 

Descriptores Onomásticos Méndez Elena – León Guadalupe – Piquero Juanita Córdova 

Arnoldo – Méndez Víctor – Rodríguez Mariana  

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Deporte – Pensum Regular de Estudios – Catalogación – 

Clasificación - Técnicas de Investigación Documental, 

castellano - Estadística Metodológica - Bibliografía General -  

Bibliografía de Ciencia y Tecnología. 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 70 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 11/05/1977 

Lugar Sin especificar 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Guadalupe de León, José Marcano, José González, Luisa Sojo  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Elizabeth Palermo 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- No se leyó el Acta anterior por ausencia justificada de la 

secretaria. 

2.- La directora se refirió al tema del crédito adicional solicitado 

por la universidad, señaló la situación desesperante vivida por el 

Consejo Universitario ante la incertidumbre del logro oportuno 

de dicho crédito, circunstancia que obligó como medida de 

presión aprobar el cierre de la Universidad a partir de junio de 

1977, la situación promovió la movilización de la Comunidad 

Universitaria y por ende la Manifestación Estudiantil, la cual fue 

agredida brutalmente por las fuerzas represivas del Gobierno. 

3.- La profesora Blanca Álvarez pidió el derecho de palabra para 

señalar la deficiencia teóricas de la llamada “Biblioteca de la 

Escuela”, que según ella “no es otra cosa que un depósito de 

libros sin ordenación ni clasificación” 

 

Descriptores Onomásticos Consejo Universitario – Álvarez Blanca – Biblioteca de la 

Escuela 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Comunidad Universitaria – Manifestación - Clasificación 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 71 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 18/05/1977 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Guadalupe de León, José Marcano, José González, Luisa Sojo  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- La directora informó en relación al Consejo de Facultad que se 

llevó a cabo la entrevista con el Presidente de la Republica Carlos 

Andrés Pérez aportando resultados positivos. 

3.- Se llevó a cabo una reunión de los Decanos con la Junta Directiva 

de la A.P.V.C con el objeto de dialogar sobre la situación 

presupuestaria. 

4.- Se acordó apoyar la iniciativa del Colegio de Bibliotecólogos y 

Archivólogos de presentar ante el Congreso Nacional un anteproyecto 

de Ley de Ejercicio de la profesión de Bibliotecología y Archivología. 

5.- Se aprobó la solicitud de transferencia de la profeso Isabel Bracho 

de la Escuela de Historia a la Escuela de Bibliotecología 

6.- En relación a la Escuela se recibió una invitación del Colegio de 

Bibliotecólogos y Archivólogos para la ceremonia de juramentación de 

la nueva Junta Directiva del Colegio. 

7.- La Dirección invita a los programas de adiestramiento y 

capacitación programados para la cátedra “Bibliotecas Escolares”.  

Descriptores Onomásticos Consejo de Facultad – Pérez Carlos Andrés – A.P.V.C - Colegio 

de Bibliotecólogos y Archivólogos – Bracho Isabel - Escuela de 

Historia - Escuela de Bibliotecología - Colegio de 

Bibliotecólogos 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Ley de Ejercicio de la profesión de Bibliotecología y 

Archivología - Bibliotecas Escolares 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 72 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 25/05/1977 

Lugar Laboratorio de Restauración 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Guadalupe de León, José Marcano, José González, Luisa Sojo  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Se recibió invitación para asistir a las discusiones en torno a 

la Ley de Instituto Autónomo Biblioteca Nacional. 

3.- Se acordó revisar, perfeccionar e instrumentar el 

Anteproyecto de Profesores guías de la Escuela de 

Bibliotecología y Archivología. 

4.- La Lic. Lourdes Campos anunció su retiro del Consejo de 

Escuela como representante de los egresados.  

Descriptores Onomásticos Campos Lourdes 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Ley de Instituto Autónomo Biblioteca Nacional 

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 73 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 27/06/1977 

Lugar Sala de Prácticas piso 11 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Guadalupe de León, José Marcano, José González, Luisa Sojo  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Se informó que en el último Consejo de Facultad no se trató 

ningún problema relacionado con la Escuela de Bibliotecología,  

y que los exámenes finales y de reparación se están realizando 

con regularidad a pesar del paro administrativo que se llevó a 

cabo. 

4.- Se niega la solicitud de permiso remunerado al Profesor 

Grases, como profesor Visitante de la Universidad de Indiana 

5.- La profesora Elena Méndez solicita permiso por 15 días para 

asistir a la conferencia anual de la American Library Associaton 

(ALA) y realizar visitas de observación a la red de Bibliotecas 

Públicas en Toronto, Canadá. 

5.-  Aprobado el permiso solicitado por la profesora Inés 

Delgado para asistir durante 6 semanas a un curso intensivo de 

Ingles en The Queen´s University, Kingston, Canadá. 

6.- Aprobada la proposición de Congratulación a la profesora 

Ermila de Veracoechea por la presentación de su libro “Historia 

del Tocuyo Colonial”. 

Descriptores Onomásticos Consejo de Facultad – Grases Francisco – Universidad de 

Indiana – Méndez Elena - American Library Associaton - Red 

de Bibliotecas Públicas en Toronto – Delgado Inés - The 

Queen´s University – Veracoechea Ermila  

Descriptores Toponímicos Indiana – Toronto – Canadá – Kingston  

Descriptores Temáticos y Locales Inglés - Historia del Tocuyo Colonial 

Responsables (Firmas) La Secretaria: Lucrecia Toledo y La Directora: Arabia Teresa 

Cova 
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Numero de Acta 74 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 27/06/1977 

Lugar Sala de Prácticas piso 11 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Guadalupe de León, José Marcano, José González, Luisa Sojo  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Carmen de Regalado 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- El Consejo de Facultad anunció un incremento del sueldo del 

20%. Se informó sobre la Ley de Educación que está en 

discusión. 

3.- Se nombra a la Licenciada Carmen de Regalado, como 

Representante de los Egresados y con carácter provisional. 

4.- De manera oficial se congratula a la profesora Ermila de 

Veracoechea por la publicación de su libro “Historia del Tocuyo 

Colonial” el cual fue presentado en la Academia Nacional de 

Historia. 

5.- Se nombra a la Dra. Hana David como docente temporal para 

dictar un curso sobre “Bibliotecas Especializadas” 

6.- Se planteó el problema de los alumnos que toman materias de 

Especialización sin haber terminado el Ciclo Básico. 

Descriptores Onomásticos Regalado Carmen – Veracoechea Ermila - Academia Nacional 

de Historia – David Hana  

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Ley de Educación - Historia del Tocuyo Colonial - Bibliotecas 

Especializadas – Ciclo Básico  

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Lucrecia Toledo  

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 75 

Tipo de Acta Sesión Ordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 13/07/1977 

Lugar Biblioteca de la Escuela 

Asistentes 

 

La Directora: Arabia Teresa Cova 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

Guadalupe de León, José Marcano, José González.  

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Carmen de Regalado 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Según la directora el Consejo Universitario sobre quienes deberán 

contribuir con el Fondo de Jubilaciones. 

3.- Se planteó de nuevo el problema de las Homologaciones de sueldos 

las cuales se haría con los sueldos de la Universidad de Carabobo. 

4.- Se entregó a los miembros del Consejo el proyecto de la Escuela de 

Arte. 

5.- Se aprobaron los nombramientos de los preparadores Germán 

Cabrera y Magaly García para “Bibliografía General” y “Servicios de 

Información” respectivamente. 

6.- Se informó que la mudanza de la Escuela, depende de la mudanza 

de la Escuela de Educación, ya que por el momento los locales siguen 

ocupados. 

7.- Se aprueba el nombramiento de la Lic. Natacha Márquez para la 

cátedra “Bibliografía de las Ciencias Sociales”. 

8.- El Consejo felicita públicamente al profesor José Marcano Rosas, 

por haber obtenido el grado de Doctor en Historia, con su tesis titulada 

“Historia y habla popular de Nueva Esparta”.  

Descriptores Onomásticos Universidad de Carabobo – Escuela de Arte – Cabrera Germán – 

García Magaly – Escuela de Educación – Márquez Natacha – Marcano 

José 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Fondo de Jubilaciones - Bibliografía General - Servicios de 

Información - Bibliografía de las Ciencias Sociales – Historia - 

Historia y Habla Popular de Nueva Esparta  

Responsables (Firmas) La Secretaria: Lucrecia Toledo  y La Directora: Arabia Teresa 

Cova 
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2.- Actas de sesiones Extraordinarias 

 

Numero de Acta 01 

Tipo de Acta Sesión Extraordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 15/05/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

José Marcano 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Navea Soto 

El Representante de los Egresados: Luis Ortega 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Se convocó Consejo Extraordinario, en el cumplimiento de lo 

ordenado por el Decanato de la Facultad de Humanidades y 

Educación en la reunión de directores celebrada el día 15 de 

mayo en horas de la mañana, solicitando del Consejo de Escuela 

los datos sobre la capacidad de admisión para el nuevo curso de 

enero de 1975, donde se acordó que dada la capacidad física de 

la Escuela y el personal docente, podrían aceptarse 100 (cien) 

estudiantes nuevos, previo un proceso de selección. 

Descriptores Onomásticos Facultad de Humanidades y Educación  

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Decano  

 

Responsables (Firmas) 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 02 

Tipo de Acta Sesión Extraordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 24/05/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

José Marcano 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Navea Soto 

El Representante de los Egresados: Luis Ortega 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- Se recibieron dos oficios provenientes de la Coordinación de 

la Facultad en relación a las solicitudes de las Bachilleres María 

Polanco de López y Elizabeth Núñez, de retirar las materias 

“Bibliografía de Ciencias Sociales”, “Bibliografía de Ciencia y 

Tecnología”, “Planteamiento Bibliotecario” y “Técnicas 

modernas de Documentación e Información”. 

3.- Se recibió comunicación por parte de la Profesora Orfila 

Márquez, donde solicitaba una reconsideración  de su sueldo, 

acorde con el número de hora trabajadas, el Consejo de Escuela 

recomendó a la profesora Márquez  canalizar su caso a través de 

la “Asociación de Profesores” 

Descriptores Onomásticos Coordinación de la Facultad – Polanco María – Núñez Elizabeth 

-  Márquez Orfila - Asociación de Profesores 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Bibliografía de Ciencias Sociales - Bibliografía de Ciencia y 

Tecnología - Planteamiento Bibliotecario - Técnicas modernas 

de Documentación e Información 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 03 

Tipo de Acta Sesión Extraordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 05/06/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

José Marcano 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Navea Soto 

El Representante de los Egresados: Luis Ortega 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- El Dr. Alberto Castillo, Director Coordinador de la Facultad 

de Humanidades y Educación, Solicita al Consejo de Escuela, 

previa consulta con la Escuela de Idiomas, proceder a convalidar 

el total de los créditos aprobados por los estudiantes  de la 

materia Inglés en los años 1971, 1972 y 1973. 

Descriptores Onomásticos Castillo Alberto - Facultad de Humanidades y Educación – 

Escuela de idiomas 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Director – Coordinador -  Inglés  

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 04 

Tipo de Acta Sesión Extraordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 23/09/1974 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

José Marcano 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Navea Soto 

El Representante de los Egresados: Ausente  

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.-  Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- El Consejo considera y aprueba las credenciales del profesor 

Francisco de Paula Castillo, para ocupar el cargo temporal de la 

Cátedra de Estadística. 

 

Descriptores Onomásticos Castillo Francisco 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Estadística 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 05 

Tipo de Acta Sesión Extraordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 03/02/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

José Marcano 

Los Representantes Estudiantiles: Rómulo Navea Soto 

El Representante de los Egresados: Ausente  

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Se convoca a sesión extraordinaria invitando a los profesores 

de las Cátedras Catalogación y Clasificación: Rafael Vélez 

Méndez, Blanca Álvarez, Carmen Celeste Ramírez, Inés 

Regalado y Juana Casal de Piquero,  y se nombra al profesor 

Rafael Vélez Méndez coordinador temporal de las cátedras de 

“Catalogación y Clasificación” debido a la situación con 

estudiantes que no han sido autorizados para inscribirse. 

 

Descriptores Onomásticos Vélez Rafael – Álvarez Blanca – Ramírez Carmen – Regalado 

Inés – Casal Juana 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Catalogación – Clasificación 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 06 

Tipo de Acta Sesión Extraordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 02/06/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

José Marcano 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y aprobación del Acta anterior. 

2.- En relación a la respuesta esperada por parte del Consejo de 

Desarrollo Científico y Humanístico, que aparece en el Acta 

anterior, el consejo de Escuela opina que: el área de estudios 

seleccionada por los Licenciados Carlos Ortuño y Elena 

Méndez, se refiere a las Ciencias de la Información, la cual se 

considera como prioritaria en la preparación profesional de los 

Bibliotecólogos, las calificaciones de los egresados están en un 

nivel superior al promedio de la Facultad a 18 puntos, lo que les 

valió la distinción de “Magna cum laude”, y la Escuela 

seleccionada para los estudios es la Escuela de Bibliotecología 

de la Ciudad de Londres. La solicitud aún se encuentra en 

revisión por parte de todos los organismos competentes. 

Descriptores Onomásticos Consejo de Desarrollo Científico y Humanístico – Ortuño Carlos 

– Méndez Elena  

Descriptores Toponímicos Londres 

Descriptores Temáticos y Locales Ciencias de la Información – Bibliotecólogos - Magna cum 

laude  

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Arabia Teresa Cova 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 
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Numero de Acta 07 

Tipo de Acta Sesión Extraordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 0/08/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

José Marcano 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Punto único del día En solicitud de apertura de cursos 

paralelos en la especialidad Bibliotecología de los alumnos 

Reina Espinoza, Marisol Becerra y Rafael Rojas, el consejo 

acordó negar dicha solicitud debido a limitaciones 

presupuestarias y de espacio físico en la escuela. 

Descriptores Onomásticos Espinoza Reina – Becerra Marisol – Rojas Rafael 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Bibliotecología  

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Blanca Álvarez 

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 08 

Tipo de Acta Sesión Extraordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 19/09/1975 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

José Marcano 

Los Representantes Estudiantiles: John Rojas y Marcela García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Lectura y consideración del Acta anterior. 

2.- La Directora Arabia Cova informa sobre su asistencia a la 

VII Reunión de la Asociación de Bibliotecas Universitarias y de 

Investigación del Caribe (ACURIL) a celebrarse en Curazao 

entre el 22 y 26 de septiembre. Se participa que durante la 

Ausencia de la Directora Cova, estará encargado de la Dirección 

de la Escuela será el profesor Rafael Vélez  

Descriptores Onomásticos Cova Arabia – Vélez Rafael 

Descriptores Toponímicos Curazao 

Descriptores Temáticos y Locales ACURIL  

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Blanca Álvarez 

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 09 

Tipo de Acta Sesión Extraordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 19/09/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

José Marcano, Guadalupe de León 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora y Marcela García  

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Punto único, consulta sobre la posibilidad de declarar el 

idioma extranjero como materia obligatoria, en vista de que para 

ese momento estaría planteada una crisis en la enseñanza de 

idiomas en la facultad, El Consejo de Escuela de Bibliotecología 

y Archivología considerando que un alto porcentaje de los 

materiales que se publican en nuestro campo de estudio aparecen 

en idiomas extranjeros, sobre todo inglés, así como una gran 

proporción de los Fondos bibliográficos de las Bibliotecas 

Especializadas y de investigación.  Acuerda que el idioma inglés 

se mantenga como requisito en el Pensum de Estudios de la 

Escuela. 

Descriptores Onomásticos  

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Idiomas – Ingles – Fondos bibliográficos – Bibliotecas 

especializadas – Pensum de Estudio 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Lucrecia de Toledo 

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 10 

Tipo de Acta Sesión Extraordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 17/10/1976 

Lugar Sala 14 piso 11 de Biblioteca Central 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, Ermila de Veracoechea, 

José Marcano, Guadalupe de León 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Punto único, consideración del problema planteado por los 

alumnos del Primer semestre con respecto a las cátedras 

“Catalogación”, “Clasificación ”, “Introducción a la 

Archivología ” e “Historia del libro”, atendidas por la profesora 

Carmen Celeste Ramírez y donde se acordaron los siguientes 

puntos con participación del Decano de la facultad: conceder 

permiso de ausencia a la profesora Carmen Celeste Ramírez 

debido a problemas de salud que se aquejan, y sustentado bajo 

certificado médico,  lo cual implica que la profesora no dé más 

clases al primer semestre mientras su situación personal no 

cambie, reducir el número de cátedras dictadas por ella y que se 

sigan los trámites legales a los que haya lugar, resultantes de la 

actitud asumida por la profesora Ramírez.  

Descriptores Onomásticos Ramírez Carmen 

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Catalogación – Clasificación - Introducción a la Archivología- 

Historia del libro – Decano 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: Lucrecia de Toledo 

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Numero de Acta 11 

Tipo de Acta Sesión Extraordinaria 

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha 14/01/1977 

Lugar Salón 13 de la Escuela 

Asistentes 

 

La Directora: Dolores Bonet de Sotillo 

Los Consejeros Profesores: Blanca Álvarez, José Pérez González, 

Ermila de Veracoechea, José Marcano, Guadalupe de León 

Los Representantes Estudiantiles: Nancy Mora 

El Representante de los Egresados: Lourdes Campos 

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- Punto único del día: Presentación del Proyecto de Reforma 

del Plan de Estudios de la Escuela de Bibliotecología y 

Archivología por la Comisión de Reestructuración del Plan de 

Estudios, ante los señores miembros del Consejo de Escuela, se 

plantearon las diferentes propuestas, se discutió sobre el alcance 

del Proyecto de Reforma y la Metodología aplicada, etc. 

Descriptores Onomásticos  

Descriptores Toponímicos  

Descriptores Temáticos y Locales Proyecto de Reforma del Plan de Estudios de la Escuela de 

Bibliotecología y Archivología - Comisión de Reestructuración 

del Plan de Estudios 

 

Responsables (Firmas) 

 

La Secretaria: José Marcano Rosas 

La Directora: Arabia Teresa Cova 
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Índices 
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1.- Índice Onomástico 

 

A                                                                              Numero de Acta 

A.P.V.C                                                           71 

Abdala, Oscar                                                      22 - 51 

Academia Nacional de Historia     74 

Acevedo, Julio           48 – 50 - 51 

ACURIL            47 – 59 - 15 

Adam, Félix        16 

Aguirre, Julio        44 

Alfaro, Mirna         40 

Alfonso, Aníbal                     30 – 35 - 54 

Álvarez, Blanca                05 E – 12 – 59 - 70 

American Library Associaton     73 

Arévalo, Icela        43 

Arrivillaga, Elena       17 

Ascanio, Pedro       54 

Ascanio, Reina       18 

Asesoría Jurídica  

de la Facultad de Humanidades  

y Educación de la UCV      05 

Asociación de Empleados      35 

Asociación de Profesores      02 E 

Auramarina, Bracho       19 

Azuaje, Julio        39 

B 

Banco del libro       06 

Barajas, Nancy       06 

Becerra, Marisol       07 E 

Betancourt, Virginia       22 
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                                          Numero de Acta  

Biblioteca de la Escuela      70 

Biblioteca Nacional       33 

Blanco, Delfín              18 – 38 – 40 – 41 - 43 

Blanco, Luis        55 

Bonet, Dolores       21 

Bon, Dolores                     26 – 54 - 58 

Boufanti, Celestino       35 

Bracho, Aura        12 

Bracho, Isabel       33 - 71 

Briceño, Mario       55 

C 

Cabrera, Germán       75 

Cameron, William       47 

Campos, Lourdes           19 – 51 - 72 

Casal, Juana        05 E 

Casanova, Ana       06 

Castillo, Alberto       03 E - 13 

Castillo, Francisco       04 E – 29 – 30 – 47 - 54 

Castillo, Liseth      06 

Catrysse, Jean       07 

CENDES        30  

Centro de Estudiantes de la Escuela    65 

Chirinos, Edmundo           60 – 66 - 68 

CNU         39 - 55 

Colegio de Bibliotecólogos y Archivólogos        51 – 59 - 71 

Comisión de Bibliotecas de la Escuela    60 

Consejo de Apelaciones de la UCV     64 

Consejo de desarrollo científico y humanístico   03 – 06 E – 53 - 24 

Consejo de Facultad    24 – 35 – 49 – 61 – 62 – 66 – 67 – 71 - 73 
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                                                                                           Numero de Acta 

Consejo de Investigación de  

la Facultad de Humanidades  

y Educación                67 - 68 

 

Consejo Universitario       40 – 50 – 60 – 63 - 70 

 

Consultaría Jurídica de 

 la Facultad de Humanidades  

y Educación                 11 - 34 

 

Consultaría Jurídica de la UCV      11 

Control de Estudios       38 

Coordinación de la Facultad      02 E 

Córdova, Arnoldo        69 

Cova, Arabia       08 E – 12 - 26 – 32 – 56 – 65 - 68 

D 

David Hana         74 

Delgado Inés         73 

Departamento de Idiomas       54 

Días, Luis                36 – 38 – 46 – 53 - 54 

E 

El Nacional         40 

Embajada de Francia en Venezuela                27 

Escuela de Arte               75 - 64 

Escuela de Bibliotecología y Archivología          15 – 43 - 71 

Escuela de Comunicación Social      37 

Escuela de Educación       75 

Escuela de Historia       42 

Escuela de Historia        71 
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Numero de Acta 

Escuela de Idiomas            03 E – 05 - 07 

Espinoza, Reina        07 E 

F 

Facultad de Agronomía       46 

Facultad de Humanidades y Educación           01 E – 03 E – 13 – 16 – 27 – 34 – 42 - 60 

Fernández, Mariela        06 

FIDCLA         15 

Flores, Carmen        16 

G 

Garcés         68 

García, Magaly        75 

García, Marcela               18 – 19 – 29 – 31 - 39  

Gedler, Marta            46 – 47 - 60 

González, Ana        60 

González, José                35 - 56 

González, Juan Manuel       16 

Gounerneur, Héctor        07 

Grasea, Pedro        55 

Grases, Francisco        73 

H 

Hernández, Carlos        29 – 45 – 66 - 68 

Hernández, Lidia        19 

Hernández, Magali        29 

Hernández, Mariela        45 

Hironting, Rosario        29 

Horacio         20 

I 

Instituto de Antropología e Historia      55 

Instituto de Arte        67 
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                                                                                       Numero de Acta 

L 

León, Guadalupe           69 – 18 - 38 

Lorenzo, Nelly                                            55 

Lourdes, María       27 

Luna, María Teresa       16 

M 

Machado, Arlette       67 

 Malavé, Miriam       13 

Marcano, Flor       66 

Marcano, José           40 – 48 - 75 

Marín, Gloria        16 

Márquez, Natacha       75 

Márquez, Orfila       02 E – 45 - 46 

Méndez, Eduardo               28 - 30 

Méndez, Elena              06 E – 24 – 30 – 61 – 62 – 69  

Méndez, Víctor       69 

Michelena, José       03 

Miromichenko, Catalina      54 

Mora, Nancy        18 – 19 – 38 – 51 – 56 - 60 

Morales, Julia       20 

Morales, Víctor       35 

Mota, Jesús               57 - 63 

 

N 

Nevi José Rafael       40 

Núñez Elizabeth                02 E 

Núñez Rafael        34 
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O                                                                             Numero de Acta  

Ordaz, Zoraida       11 

 

Orden José María Vargas      63 

Oropeza, Olga              17 - 28 

Ortuño, Carlos              06 E – 24 – 30 - 60 

Osorio, Luisa        35 

P 

Pasamol, Vicente       29 

Pérez, Amarilis       16 

Pérez, Carlos Andrés      71 

Pérez, González       38 

Pérez, Marisabel       27 

Pérez, Rodríguez       32 

Pino, Elías               43 - 44 

Piquero, Juanita              31 - 32 

Polanco, María               02 E 

Prieto, Raúl        37 

Primera reunión Nacional  

e Iberoamericana de bibliotecarios     03 

 

Psicología industrial       67 

Pucci, José        58 

R 

Ramírez, Carmen       05 E – 10 E – 55 – 63 – 66 - 68 

Ramírez, Celeste       47 

Ramírez, Lidia       12 

Ramos, Consuelo              12 - 49 

Ramos, Julio        64 

Ramos, Miguel               10 – 34 
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Numero de Acta 

Regalado, Carmen       74 

Regalado, Inés             05 E - 35 

Rivas, Mariana       38 

Rodríguez, Mariana       69 

Rodríguez, Nohemy              29 – 53 

Rojas, John        18 

Rojas, Rafael        07 E 

Rojas, Vladimir       66 

Romero, Carmen       40 

Ruiz, María        31 

S 

Sánchez, Basilio       45 

Sandi, Mauro        58 

Santana, Federico       39 

Santoyo, Roberto               35 - 43 

Scarano, Leonor       66  

 

Sistema Interamericano  

de Información para las Ciencias Agrícolas    36 

Subero Esneida       13 

 

T 

The Queen´s University      73 

Toledo, Lucrecia               32 - 42 

U 

UNESCO                49 - 57 

Unidad de Servicios Estudiantiles    63 

Unidad de Tecnología y Educación     39 

Universidad de Carabobo      75 
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Numero de Acta 

Universidad de Indiana      73 

Urdaneta, Enriqueta       20         

Urquiola, Carmen              40 - 41 

 

V 

Vannini, Marisa       54 

Vélez, Rafael        05 E – 08 E – 30 - 54 

Vélez, Ramón       33 

Venezolana de Televisión      37 

Veracoechea, Ermila       32 – 33 – 73 - 74 

Vicerrectorado Académico      58 

Villalón, Alberto       28 

Z 

Zabala, Magally       21 

Zamora, Zoraida       57 

Zavarse, Taide       34 
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2.- Índice Toponímico 

 

C                                                                               Número de Acta  

Canadá        73 

Caracas        22 – 52 – 53 - 59 

Chile         28 

Ciudad de México       15 

Ciudad Guayana       31 

Ciudad Universitaria       66 

Curazao        08 E 

F 

Francia        27 

G 

Gran Bretaña        30 

Guatemala        38 - 43  

I 

Indiana        73 

Inglaterra        33 

J 

Jamaica        59 

K 

Kingston        73 

L 

Londres        06 E – 24 – 42 – 60 – 61 - 62 

M 

Maracaibo        15 

México                54 - 57 

O 

Oslo         29 
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                                                                                  Numero de Acta  

P 

Paris         49 

T 

Toronto        73 

V 

Venezuela               57 – 59 – 60 – 61 - 62 

W 

Washington        54 

Z 

Zulia         59 
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3.- Índice por Materias 

 

A                                                                            Numero de Acta 

ACURIL        08 E 

Ad Honorem            33 – 36 - 48 

Adiestramiento de Personal  

de Servicio de Salud       38 

 

Administración       51 

Administración de Bibliotecas          22 - 55 - 57 

Administración de Servicios de Información   57 

Arquitectura Bibliotecaria      52 

Asignaturas        09 

B 

Bibliografía de Ciencia y Tecnología    02 E - 69 

Bibliografía de Ciencias Sociales     02 E – 60 - 75 

Bibliografía de las Ciencias y Tecnología    48 

Bibliografía de las Humanidades     28 – 57 - 63 

Bibliografía General 69 - 75 

Biblioteca de la Escuela de Bibliotecología y Archivología 12 

Bibliotecas Escolares      17 – 18 – 31 – 71  

Bibliotecas Especializadas      09 E - 74 

Bibliotecas Nacionales      39 - 44 

Bibliotecas Públicas       22 

Bibliotecas Universitarias      17 

Bibliotecología       04 – 07 E - 29 

Bibliotecólogos       06 E 

Boletín Informativo de la Facultad     64 
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C                                                                             Número de Acta  

Castellano        69 

Catalogación    03 – 05 E – 10 E – 18 – 20 – 21 – 31 – 44 – 47 – 51 – 66 - 69 

Ciclo Básico        74 

Ciclo Especializado       19 

Ciencias de la Información      06 E 

Clasificación    03 – 05 E – 10 E – 18 – 21 – 31 – 44 – 66 – 69 - 70 

Comisión de Biblioteca      32 

Comisión de Estructuración Universitaria    58 

Comisión de Reestructuración del Plan de Estudios  11 E 

Comunidad Universitaria      70 

Congreso Internacional de Archivos    54 

Consejo de Escuela       01 

Consejo de Facultad       16 

Consejo Mundial de la FID      54 

Consejo Universitario      13 

Conservación y restauración de documentos   04 - 42 

Conservación y restauración de libros    06 

Consultaría Jurídica de la Facultad     21 

Convenio Andrés Bello      22 

Coordinador        03 E 

Cultura        05 

Curso de especialización      17 

D 

Decano        01 E – 10 E 

Departamento de Servicios Estudiantiles    32 

Deporte        69 

Director        03 E 

Directora        26 

Documentación       48 
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                                    Numero de Acta 

Documentación y técnicas modernas de información  15 

 

E 

Educación y Adiestramiento      54 

 

Educación y Adiestramiento en  

las áreas de Bibliotecología,  

Archivología y Ciencias de la Información    57 

 

Elecciones Estudiantiles      61 - 62 

Equivalencia        35 

Escuela de Bibliotecología y Archivología    56 

Escuela Nueva       65 

Especialización en Biblioteca Escolares    28 

Estadística        04 E – 30 - 54 

Estadística Metodológica      35 – 43 – 47 – 55 - 69 

Estudios de postgrado      24 

Exámenes finales       08 – 25 

F 

Fondo de Jubilaciones      75 

Fondos Bibliográficos      09 E 

 

Formación de Bibliotecarios  

Documentalistas y especialistas de  

Información en América Latina     59 

 

Fuentes y Ciencias de la Información    36 

Fuentes y Servicios de Información     38 – 46 - 53 

Fumigación        66 
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Numero de Acta  

H 

Hábitos de Estudio       64 

Historia        75 

Historia de la cultura       03 - 05 

Historia de la Música Moderna y Contemporánea   40 

Historia del libro       10 E - 47 

Historia del Tocuyo Colonial      73 - 74 

Historia y Habla Popular de Nueva Esparta   75 

Horarios        09 

 

 

I 

Idiomas     09 E – 03 E – 04 – 05 – 07 – 09 E – 18 -54 - 73 

Inglés      03 E – 04 – 05 – 07 – 09 E – 18 -54 - 73 

Institutos de Investigación en la Facultad    64 

Introducción a la Archivología     10 E - 41 

Introducción a las Ciencias Sociales    64 

Italiano        54 

L 

La Biblioteca en función  

de los procesos curriculares  

de los Institutos de formación  

docente de instituciones de  

Estudios Superiores       35 

 

Ley de Colegiación       59 

Ley de Educación       74 

Ley de Ejercicio de la  

Profesión de Bibliotecología y Archivología    71 
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Numero de Acta  

Ley de Instituto Autónomo Biblioteca Nacional   72 

Ley de Universidades      01 

Libre Escolaridad       15 

Libro de Actas       01 

 

M 

Magna cum laude       06 E 

Manifestación       70 

MARCAL        54 

Material de clase       10 

Materias        01 

Materias Técnicas       19 

Microfilmación       52 - 53 

N 

Nivel académico       04 

O 

Organización y Métodos      35  

 

 

P 

Paleografía        41 

Pensum de Estudio       09 E 

Pensum de la Escuela      64 

Pensum Regular de Estudios     69 

 

Plan de Estudios de la Escuela de  

Bibliotecología y Archivología     61 - 62 

Planteamiento Bibliotecario      02 E – 12 – 19 – 40 – 52 - 60 

Prelaciones        02 
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Numero de Acta  

 

Presupuesto Universitario      67 

Procesamiento de datos      28 - 29 

Programa de recibimiento de los nuevos alumnos   65 

Programas        10 

 

Proyecto de Reforma del Plan de  

Estudios de la Escuela de  

Bibliotecología y Archivología     11 E 

 

Psicología        39 

R 

Régimen de Estudios dirigidos     19 

Régimen de libre escolaridad     12 

Reglamento de Evaluación Educativa de la UCV   58 

Reglamento de Jubilaciones y Pensiones    49 - 50 

Reglamento de Jubilaciones y Pensiones    50 

Reglamento de repitientes      10 – 11 - 13 

Ruso         54 

 

 

 

S 

Selección y Adquisición de Libros     29 - 46 

Servicios de Información      75 

Sistema de periodos       02 

Sistema Nacional de Información     22 

Situación académica       02 

Sociología        37 – 64 – 66 
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Numero de Acta  

T 

Tabla de salarios       35 

Técnicas Audiovisuales      45 

Técnicas de Investigación Documental    69 

Técnicas Modernas de Bibliotecología    27 

Técnicas modernas de Documentación e Información  02 E - 12 

Técnicas Modernas en Documentación y Archivo   19 
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CONCLUSIONES  

 

La propuesta de Indización de las Actas del Consejo de Escuela, estuvo siempre 

enfocada en optimizar los procesos de control, búsqueda y recuperación de la información, 

siempre con la intención de que esté al servicio de toda la comunidad, pretendiendo con 

esto continuar con la Indización de las Actas hasta completar todas las producidas hasta la 

actualidad y las que se producirán en un futuro. 

Estos documentos están llenos de una valiosa carga histórica, redescubrirlos y 

ponerlos al servicio de todos, era una tarea pendiente desde hace mucho tiempo, 

suponiendo con esto un reencuentro con nuestra Escuela, valorando su maravilloso pasado, 

el cual nos ha traído hasta este presente y nos permitirá construir un mejor futuro. 

Los objetivos de la investigación han sido cumplidos, Indizando las Actas 

seleccionadas y elaborando los respectivos índices, sentando las bases para el comienzo de 

un largo proceso de indización de todas las Actas existentes. La mayoría de ellas aun 

esperan guardadas a ser valoradas y tomadas en cuenta como se merecen, por su carga 

histórica y académica. 

Este trabajo constituye una herramienta, que puede representar el comienzo de una 

serie de procesos posiblemente automatizados que facilite y contribuya a la investigación. 
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RECOMENDACIONES 

 

 Con el objetivo de contribuir con un mejor funcionamiento en cuanto a la 

organización, conservación y recuperación de las Actas mediante la indización de las 

mismas, se recomienda lo siguiente: 

 

- Continuar y agilizar el proceso de Indización a todas las Actas producidas desde 

mediados de 1977 hasta la actualidad, es decir, el total de Actas que aún falta por 

Indizar. 

 

- Ofrecer servicios que pongan a disposición del público la Información contenida en 

las Actas. 

 

- Poner en práctica las normas pertinentes para el Análisis Documental, entre otros que 

se considere necesario para continuar con el proceso de Indización 

 

- Promover la conservación,  valoración y digitalización de estos documentos. 
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ANEXOS 

 

Numero de Acta  

Tipo de Acta  

Productor Escuela de Bibliotecología y Archivología 

Fecha  

Lugar  

Asistentes 

 

La Directora:  

Los Profesores:  

Los Representantes Estudiantiles:  

El Representante de los Egresados:  

 

Resumen de puntos tratados 

 

1.- 

2.- 

3. 

… 

Descriptores Onomásticos  

 

Descriptores Toponímicos 

 

 

 

Descriptores Temáticos y Locales 

 

Responsables (Firmas) La Secretaria circunstancial:  

La Directora:  

 

 

 

 


