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:POR QUE UN SISTEMA DE
DOCUMENTACION? (¥)

(*) Primerapare deltrabajo de ascenso ala categoria
de asistente. Agosto 1982

(*) Investigadora del IDEC-FAU-UCV.

| Ana Loreto(**)

INTRODUCCION

La documentacion requerida parala construccion de
edificaciones no 5000 debe verse como una sene de
documentos descriplives de la edificacion, sino tambian
come un instrumento que relaciona todos los aspectos
de la edificacion y que facilita la comunicacion entre los

- diferentes personajes que intervienen en el proceso de
| produccidn de las edificaciones.

! Actualmente la praciica profesional de amuitectos,
' ingenieros, elc., responde a una concepcion
| individualizada de la edificacion, o que en muchos
| casos dificulta una realimentacién de la informacion

oblenida lanto en &l proceso de concepcion como en el
| de construccidn de la edificacion.

Esta vision, aunada al crecimiento de las presiones
y demandas de la sociedad con respecto al déficit de
edificaciones, combinado con un mayor grado de
especializacién y subdivision de los procesos de
construccion, da como resultado un proceso compleio,
desagregado en pequefios colos de intereses
ancontrados en los cuales no existe conlinuidady cuyas
expenencias no son revertidas a nuevas situaciones de
una manera racional y sistemdtica.

La cantidad de informacién generada sobre este
tema, la aparicién de nuevos materiales y nuevos
procesos de produccién y organizacién en obra que

| obligan a pensar en nuevas formas organizativas, tanto

de la produccién en si misma, como de los

procedimientos administrativos y de gestién, que
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permitan realizar un salto cualitativo y cuanfifative enla
produccion de edificaciones.

El instituto de Desarrollo Experimental de la
Construccion (IDEC) se ha abocado al estudio de eslos
aspectos, abordando el problema de la produccion
masiva de edificaciones con un enfoque inbegral.

Una de las dreas de estudio de dicho insfituto esta
referida a la produccién de proyectos para la produccitn
masiva de edificaciones, a través de cuyo andlisis se ha
obtenido como resultado la proposicidn de un sistema
de documentacicn,

Este sistema ha sido concebido para clasificar la
informacién relacionada a la concepibn de sistemas
constructivos y construccion de edificacionas,

Se ha estructurado con la finalidad de permitir la
organizacion de informacién de distinta naturaleza
producida por laindustria de la construccion, facilitando
su clasficacion y registro.

Aunque su uso puede generalizarse a una gran
variedad de casos, estd basicamente orientado a
organizar informacién de componentes, sislemas
constructivos y edificaciones que tienen un proceso de
produccion masivo.

ANTECEDENTES

La coordinacion es una caracteristica clave cuando
nos referimos a procesos de produccion masiva y es
importante constar con un sistema de documentacion
que organice y unifique la informacidn, de acuerdo a
objetivos y criterios cominmente aceptados.

Se han realizado a nivel internacional, algunos
infentos por desarrollar sistemas de documentacion
que se adecuén a estas necesidades.

El SFB desarrollado en Escandinavia (1), revisado
por los franceses en 1973 SVSFB, y posteriormente por

loingleses 1977 CI/ SFB, es el sistema de clasificacion

de documentos que més se acerca a la eslera de la
construccion prachica, ya que fue concebida para resolver
los problemas de clasificacién relacionades con la

concepcion y construccién de edificaciones y engloba
en un Onico sistema de clasificacion, documentos de
distinta indole: planos, catdlogos, libros..; ofro ejemplo
resulta ser el Cédigo de la Industria de la Construccion
BIC desarmollado en Inglaterra (2) por el CLASP y el
Departamento de Arquitectos del condado de
Nottinghamshire, disefiado para ser aplicado a la
documentacion de proyectos, utiizéndose inicialmente
en el drea de edificaciones educacionales,
pasteriormente ampliando y generalizando a una gran
vanedad de casos.

A nivel nacional, la Seccidén de Disefio en Avance
Investigacion del Banco Obrero (3) inicié, en los afios
60, estudios relacionados con la racionalizacién de la
documenlacién de proyeclos, ensayandose eslos

aspectos por primera vez en el proyecto de vivienda de
San Blas en la ciudad de Valencia.

Posteriormente estas experiencias son recogidas
porel grupo deinvestigacion del IDEC, para la realizacién
del proyecio de “Racionalizacion de la Documentacidn
de Proyectos® a través de un Convenio con el INAVI.

El desarrollo del Sistema de documentacion fue
realizado por un grupo de interdisciplinario, y
posteriormente ha sido aplicade a varios de los proyectos
de disefio de edificaciones y desarrollo de sistemas
constructivos realizados por el IDEC.

Losobjebvos basicos considerados para el desamollo
del sislema de documentacion fueron los siguientes:
1 Estructurarla documentacion de proyecios de acuer-
do a un enfoque integral del proceso de produccisn
de las edificaciones.

2 Adecuarse a una estruclura fragmentaria de la
industria de la construccion, permiiéndose asi la
incorporacion de la informacion generada por dicha
industria.

3 Adopcidn de un lenguaje que simplifique y aclare la
comunicacin entre los diferentes participantes del
proceso de produccién de edificaciones.

4 Facilitar el proceso de realimentacion de la informacion
enel procesode produccion dela edificacion, atravésde
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un registro adecuado y racionalizado de dicha
informacion.

5 Reducir el iempo de elaboracion de la documenta-
cién de proyectos, simplificando el sislema de
representacién de la informacidn.

6 Incorporar lecnicas y metodos que faciliten el proceso
de definicidn de la estructura de costos de las edificacio-
nes y del control de los procesas productivas.

LA PRODUCCION MASIVA DE EDIFICACIONES

Para lograr un desarrolio acorde de laindusina de la
construccion es necesario afrontar el proceso de disefio
de edificaciones como una aclividad vinculada a los
procesos productives,

Unade las miltiples rabas que afectan la posibildad
de optimizacién de los procesos productivos en el
campo de la construccion masiva de edificaciones, esla
concepcion que se tiene sobre las edificaciones y por
ente sobre su proceso de disefio y construccidn. Alfredo
Cilento (1) en su frabajo sobre la industria de la
Construccidn en Venezuela, sefala que “tanto los
métodos de disefo como ladocumentacion de proyectos,
responden a una concepcién individualizada de la
edificacion y a un enfoque productivo basado en la
repeticion del proceso de diseno total o parcialmanta”,
afirma que generalmente no existe una continuidad en
el proceso de toma de decisiones para el disefio y
construccion de las edificaciones, desapareciendo la
posibilidad de reciclaje y realimentacion de la
informacién,

Esta situacion que no parece grave para un proyacto
individual, resulta desastrosa cuando nos referdmos a
produccion masiva de edificaciones. Por lo tanto, es
necesario enfrentar esta produccidn con un enfoque
integral que, a diferencia de una concepcidn
individualizada, se extiende mds alla del disefio de la
edificacion misma y su relacidn con el medio ambiente.

Elko permitird un andlisis més exhaustivo de lodos
hos faclores que condicionan de una u ofra forma el
proceso de gestion y produccidn de edificaciones y por

tanto, se crearn las bases para proponer allemativas
de desarrollo mas coherente con las necesidades reales

en materia de edificaciones.

I
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Fig. A

Frente aun problema de primer orden que confronta
el pais, como es el creciente déficit de edificaciones, se
hangenerado dilerentes respuestas por parte del seclor
plbfico y privado. Estas pueden englobarse a grandes
rasgos en dos tipos de enfoques, aquel que considera
a las edificaciones como un sistema constituido con
elementos que se ensamblan de acuerdo a las
necesidades particulares de cada caso y aquel que
parte del resultado, es decir, de una edificacion tipo que
e repite indefinidamente en diferentes contexios.

Independienternente del nivel de industrializacion
utilizado en cada caso particular, an ambas tendencias
axiste un factor comin, la aplicacion del criterio de
repeticion de procesos productivos, ya sea a nivel de
componentes y partes de la edificacsdn o a nivel de la
edificacion misma.

La descomposicion de una edificacién en partes
puede o no materializarse en componentes
industriaizados de mayor o menor complejidad, pero en
fodo caso, plantean a la edificacion como un sistema de
relacion como un sistema de relaciones donde todos
las elementos y detalles se confrontan en forma
coordinada dentro de la unidad de produccidn. (fig

De esta manera los diferentes elementos se consideran
como componentes basicos que se combinan
sumatoriamente hasta conformar edificaciones.
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Fig. B
PROCESO DE DISENO DE EDIFICACIONES

Esta vision, a diferencia de otros enfogues, nos permite
delimitar dos fases en el proceso de disefio de
edificaciones.

1 El disefio de los elementos gue constituyen la
edificacién.

2 Eldisefodelaedificacion pariendo de la combinacién
de dichos elementos.

El disefio de los sistemas o componentes constructivos
85 un proceso vinculado directamente a los procesos
productivos de laindustria de materiales y componentes,
permitiende, por un lado, una realimantacién continua
dentro del mismo proceso de disefio a través de la
ejecucidnde prototipos, evaluaciones tedricas, estudios
de los procesos de produccidn...etc., y por ofro lado,
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INFLUEMCIAS EM
LAS DECISIONES

RECURSOS
HUMANDOS
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NTEHEEM BIO
INFORMACION

una realimentacion en funcidn de los resultados de sus
aplicaciones en los diferentes proyectos para lograr de
esla manera, un mejor ajuste a los requermientos de
las edificaciones.

El disefic de edificaciones se constituye como un
proceso de logistica aplicaciones de los diferentes
sistemas constructivos. De estamanera, se descarga al
disefiador de la edificacidn del trabajo que representa el
desarrollo de estos aspecios que generalmente no
puede estudiar con la profundidad suficiente debido al
tiempo, coslo, recursos y conocimientos requeridos
para dicha farea.

Estos dos procesos, claramente dilerenciados,
guardan una relacién de transmisidn de la informacion
en funcién de sus resuliados, interesando a los
disefiadores de edificaciones, los sistemas y
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componentes producides por los industriales y a éstos,
el estudio de las aplicaciones de sus sistemas en los
diferentes casos. (fig. B).

Es conveniente aclarar que estas dos lases pueden
adecuarse a diferenles modalidades de trabajo,
solapandose o nd en funcidn de los diferentes casos.

El proceso de disefio de las edificaciones tiene
un tiempo de desarrollo limitado y por lo tanto, debe
tenderse a un mayor aprovechamiento de los recursos
disponibles.

Generalmente en dicho proceso se diferencian tres
gtapas secuenciales.

INFLUENCIAS EMN
LAS DECISIONES

FPERIDDD DE DISEND

diseo de la edificacién, como son, distribucién y
distribucidn de los espacios, relaciones con el entorno,
estudios de comportamiento e implantacién de la
aedificacion, ademas permile la produccion en avance
deciertos componentes, pudiéndose solapar el proceso
de disefio detallado con la construccion de laedificacion.

(fig. D)
TIPOS DE INFORMACION

En cada fase del proceso de disefio de
edificaciones, descritas anteriormente, se produce una
informacidn que debe ser transmitida de la manera mas
clara y racional a los demés parficipantes, Para que
eslo sea posible es conveniente definir que tipos de

a— anteproyecta
_ proyecto

C —produccion
de la
dacumentacion

FERIODD DE CONSTRUGCCION
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Fig. D

a. el diseio esquematico o anteproyecio.
b. el disefio detallado o desarollo del anteproyecto

¢. la produccidn de la documentacion, cémputes,
especificaciones y detalles constructivos.

Anteponiendose estas etapas al proceso de
construccion de la edificacion. ( fig. C).

Al diferenciarse el disefio de edificaciones del disefio
de componentes constructivos se simplifica el proceso,
debido a que parte de lainformacidn del proyecto como
son los elementos construclivos, aspectos de
produccién, etc., estardn previamente definidos y
elaborada la documentacion correspondiente, lo que
permite una mejor distribucion de los recursos para
profundizar en el desarrollo de dreas importantes en el

informacion se generan en los diferentes procesos de
disefio, a quien estd dirigida y cuales son sus
caracleristicas basicas.

Podemos identificar dos grupos de informacion:

1.La informacién detallada de sistemas y
componentes constructives.

2. La informacién de proyecto. (edificacién)

El primer conjunio de informacién agrupa varios
aspecios; en primer lugar contemplainformaciéngeneral
de ftipo descriptiva, que incluye caracteristicas
dimensionales, ambientales, posibilidades de
combinabilidad, costes... efc. Esta informacién esta
dirigida al grupo de proyecto, permitiéndoles realizar
una evaluacion y seleccidn acertada en funcion de los
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requerimientos de la edificacion a ser disefiada. En
segundo lugar la informacion detallada de los
componentes para su produccion, que incluye
informacion sobre costos, materiales, edificaciones,
equipos para la produccion, etc. Esta informacion esta
dirigida a los productores de dichos componentes, ya
5ea para una produccion en sitio o de elemenios
prefabricados, segun la modalidad del caso. En tercer
lugar esté la informacién del ensamblaje y posibilidades
combinatorias de los compenenies necesanos para
una instalacion en obra. Esta informacion esta dirgida
a los confiralistas, y profesionales encargados de la
coordinacion y su prevision de la obra.

El segundo conjunio de informacion se refiere a la
ubicacién de os componentes del sistema constructivo
en un proyecto determinado, contemplando todos los
aspectos de dibujos, especificaciones generales, plan
de obra, costos, computos...ete. Esta informacidn esta
dirigida a los contratistas, inspeciores, elc., y en sus
aspeclos generales a los promotores o clientes,
financistas... elc.

Las caracleristicas mas imporianies de estos
conjuntos de informacion son;

A. Con respecto a la informacién del sislema

constructivo.

1. es informacion polencialmenie reufilizable en los

dishintos proyectos.

2. es informacién detallada que debe ser
cuidadosamente elaborada.

3. su vida (il es prolongada.

B. Con respecto a la informacion del proyecto.

1. su uso esta restringido a un solo caso.

2. esinformacidngeneral quenarevisie caracteristicas
especiales para su elaboracion.

3. su vida til se restringe a un solo proyecto.

Enlos casosdeiniormacion refenda auna edificacion
fipo" de caracler respectivo, que sera ubicada en
diferentes contexios, su documentacidn adquirira las
caracteristicas del primer conjunio de documentos.

ORGANIZACION DE LA DOCUMENTACION

Cuando se trata de organizar o clasificarinformacion,
uno de log aspecios que no debe perderse de vista es
como éstaopera en la practica, cual ha sidola estructura
utilizada por la mayoria de los usuanos y cuales son sus
ventajas & inconvenientes. Sienfuncidn de esta practica
desarrollamos una estruciura jerarquica de niveles de
informacidn, que se comespondan con las necesidades
de los usuarios, su implementacion se realizard deuna
manera natural; en cambio si tratames de modificar la
esfructura sin considerar estos aspectos, el sistema de
documentacién propuesto puede convertirse en un
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instrumenio complicado que mas que taciitar el manejo
de la documentacidn, lo dificulte.

Es conveniente adoptar una estructura lo
suficientemente flexible que permita organizar la
informacionde diversas maneras a fraves de un esquema
de referencias cruzadas, faciitando relacionar la
informacion de igual indole y permitiendo acceder a la
informacién a diferantes niveles.

La documentacién puede ser organizada de
diferantes formas en funcidn de las necesidades de
cada caso. Por ejemplo, al organizar la informacion de
acuerdo a las partes que conforman la edificacion, cada
subcontratisia obliene un paquete de documentos
especificos, relacionados con su trabajo en particular.

En el caso de un conjunto de edificaciones
podemas organizar la documentacién por edificio, en
paquetes independientes, o si son muchos los
componentes que se repiten en cada edificio, es posible
separar la documentacidn de componentes y referiria a
cada edificio.

Tambien podemos agrupar la informacian por niveles
& zonas de uno o varios edificios, etc., para facilitar la
inspeccion de un drea de la edificacidn.

Cuando requerimos informacién sobre un
componenie en particular, por ejemplo una escalera,
podemos buscar documentacién a nivel general, en
catalogos, o a nivel especifico sobre una escalera en
parficular, o sobre algin detalle de escalera como
pueden ser sus acabados o lipos de baranda, efc. Una
estructura adecuada debe permilir relacionar cada un
de estos documentos entre sl y ademas con el resto de
los aspectos de una edificacian.

Esto puede lograrse a fravés de una esiructura
jerarquica donde se agrupe linformacidnpor “aspecios”,
considerando a cada uno de ellos como un concepto
identificable que relaciona tems de informacitn en
base a caraclaristicas comunes.

Cada aspecto conforma una clase que puede a su

vez subdividirse en niveles mas especificos, agrupados
de acuerdo a dichas caracteristicas.

79

Los niveles de desagregacidn dentro de las clases
deben estar dlaramente diferenciados, de manera que
se excluyan mutuamente para evitar posibles
confusiones clasificando aspectos en casillas que no se
correspondan, dificultando de esta manera la
recuperacion de la informacion.

Este tipo de estructura, adiferencia de una eslructura
meramente secuencial, permite la inclusién de nuevos
conceplosen cualquiera de los niveles de desagregacion
sin afectar el orden implantado.

Esta estruciura fiene un limite enmarcado por sus
posibilidades de utilizacion.

La complejidad de esta estructura esta determinada
por dos aspectos; el primero se refiere a como y por
quién serd manejado el sistema de documentacion, es
decir, el establacimianto de los limites de su utilizacién,
y el segundo a los diferentes niveles de desagregacidn
de |a informacidn.

Disefiar un sistema de documentacion que pueda
serutilizado para ka dlasificacion de documentos referidos
a la produccidn de edificaciones, tanto en bibliotecas
generales o especializadas, institutos de investigacién,
como en oficinas de proyectos o contratistas efc., resulla
extremadamente complejo, debido a que las
necasidades de los usuanios son altamente divergentes.
A diferencia de los Centros de Investigacidn donde el
usuario esta al margen del proceso de clasificacion de
ka informacion al cual nos referimos, se caracteriza por
la inherencia del usuario en la clasificacion y blsqueda
de lainformacian. Esto no significa que necesanamenie
todos los participantes en el proceso de producciin de
edificaciones realizaran estas lareas, pero @s necesano
considerar esta posibilidad. Por ejemplo, el grupo de
disefio puede organizar la informacion de proyecios,
basandose en la informacion proveniente de los
suplidores de materiales y componentas constructivos,
que a su vez pueden adoplar el mismo sistema. Una
empresa constructora puede organizar igualments su
informacidn de costos, de obras, efc.

Cada forma de ordenar la documentacidn implica
uno o varios métodos de bisqueda de lainformacion. Si
nd existiera un orden preciso en el almacenaje de los
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documentos, el usuario lendria que revisario uno a uno
hasta encontrar el que necesita; al exisir un orden
buscard solo el grupo preciso de documentos
reduciendose asi, el liempo de blsqueda.

La decision de cual arreglo es mas conveniente
depende de la cantidad de informacion a procesary de
cuantas personas ufilizaran el sistema, para que e
tiempo y costo invertido en su preparacién no resufte
exagerado en comparacion a su utilizacion.

Es importante aclarar que tratar de concikar un
sislema de documentacién que cubra las diferentes
aspiraciones y propdsitos de los usuarios es una tarea
imposible v que en la mayoria de los casos no se
justifica, por tanto, la cantidad de posibilidades de
ordenar la informacion debe ser limitada dentro de
margenes Kgicos.

El sistema de documentacion propuesio porel IDEC
organiza la informacién de acuerdo a los dos conjuntos
de documenios anteriormente descritos.

SISTEMA DE DOCUMENTACION DELIDEC

Este sistema de documentacion, asignado para la
clasificacion de la informacin dos tablas:

-EL NIVEL FUNCIONAL
-EL NIVEL DE AGREGACION.

a) Nivel Funcional

Basicamente el nivel funcional agrupa a los elemen-
tos que conforman la edificacién de acuerdo a su
“naturakeza funcienal”. Contempla dos niveles de clasi-
ficacion. Un nivel general, que agrupa aspectos 6 items
de igual indole y un nivel especifico que se refiere a
cada aspecto & items en particular como por ejemplo,
una ventana, una columna.

TABLA NIVEL FUNCIONAL

b) Nivel de Agregacién.

Esta clasificacion plantea basicamente a los niveles
de agregacién como diferentes niveles de complejidad
de los componentes, de esta manera, cada nivel de

agregacion es una combinacién de niveles de agrega-
cidn mas simples.

TABLA NIVEL DE AGREGACION

Es importante clasificar la informacidn en base a
crilerios de uso comdn que permitan a los distintos
profesionales implicados an el proceso, el accesoala
informacitn sin emor deintermpretaciones. La clasificacidn
y almacenamiento de la documentacion requiena de dos
condiciones suplementarias: la terminologia y los
formatos de la documentacién.

El problema da la terminologia se presenta tan
pronio coma hay intercambio de informacidn. Para la
definicién de una terminclegia adecuada es necesano
eslablecer de antemano una normalizacion de los
criterios, reglas para la identificacién o denominacién
de la documentacién. El segundo aspecto es la
imporiancia de la nermalizacion de los formatos de los
documentos, que facilitara el manejo y reproduccion de
la documentacion.

Por normalizacion d criterios entendemos todos los
aspectos que deben ser estudiados y definidos
previamente para que exista un acuerdo sobre el
significado y la ubicacion de cada aspecto dentro deuna
tabla de clasificacidn.
Esimportanie que todos los aspectos tengan cabida en
la tabla de clasificacion. Aungue al principio nos resulte
dificultoso ubicar algunos aspectos en las tablas, el
dejarlos fuera de la clasificacion traeria mayores
dificultades, ya que confundiria al usuanio. Ademds hay
que considerar que posteriormente estas tablas pueden
ser ajustadas y comegidas.

EL CODIGO

En ocasiones resulta dificil ser preciso en el uso de
una palabra paraclasificar comectamente un documenio,
siendo mas conveniente la utiizacion de simbolos.

Un cddigo es un instrumento que agiliza la
Comunicacion yaque representa la posibilidad de utilizar
unlenguaje dnico sin errores de interpretacion, ademés,
facilita el almacenaje ya que puede proveer una
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secuencia logica, y es indudable la ventaja que
representa la utilizacién de codigos para el
procesamiento de datos a través de computadoras.

Para una mejory réapida identificacién del significado
del codigo es conveniente que este acompafiado de su
descripcion, evitando el ir continuamente al listado de
codificaciones.

El sistema de referencia 6 codigo empleado para
relacionar la decumentacion de la produccién masiva
de edificaciones puede ser descrito a grandes rasgos
como un codigo nemotécnico estructurado en base a
casillas.

Esle cddigo se utiliza para idenlificar documentos &
informacion, esto significa que a través de sus caracteres
se accede al contenido semantico de la informacién.

Ademas se utilizan para registrar, organizar y
almacenar y relacionar los documentos de manera
Ibgica y estructurada. Es pues el Gnico conductor de la
documentacion.

FORMATOS

Por dlimo nos referimos a la necesidad de lender
hacia una normakzacién de los formatos y delas normas
para la elaboracidn de la documentacién, adoptando
ciertos criterios guias que permiten una lectura clara y
rapida de la informacion. Para eslo es conveniente
considerar dos aspectos: la elaboracién de la
documentacion y el manejo de esta documentacion.

Aunque hoy en dia las computadoras son un auxiliar
para la representacién grafica, en la mayoria de los
casos se utiliza el dibujo manual. Estos dibujos son
minuciosos y detallados, siendo su proceso de ejecucion
bastante lento, y altérmino de la obra estos generalmenta
son almacenados nuevamenie debido a suespecificidad.

Si entendemos la produccién de edificaciones
como un proceso dinamico en el cual dia a dia se
suceden cambios, debido a la aparicion de nuevas
técnicas, materiales, etc., y donde el proceso de foma
de decisiones no estd limitado solamente a la etapa de
proyecto, sino que se da también a lo largo del proceso

de construccidn, o mds conveniente seria adoptar
métodos de representacion grafica que se adeclen a
esta dindmica.

Un documento claramente rotulado ayudara a una
facil y ripida clasificacion. Su dimensidn es importante
para efectos del almacenamiento, reproduccién y
distribucidn de la informacién.

Almacenar documentos grificos de dilerentes
tamafios realmenie originan problemas. Para solucionar
este aspecto se ha adoptado el tamafio doble oficio ya
que representa grandes ventajas para su reproduccion
y almacenamiento (3).

Este formaio permite organizar los documentos en
carpetas doble oficio u oficio.

La informacion complernentarta como son los Estados
indices, especificaciones, planillas de computo y costos,
pueden estarcontenidos en otros documentos lo que pueds
tacilitar la organizacion de los paquedes de documentos.

Cada documento suministra a través del sello tres
informaciones:

1 Informacién sobre el contenido del dibujo, suminis-
frada a través del chdigo v la descripcidn. Permite
clasificar y recuperar la informacién.

2 Informacion sobre aspecios adicionales que gener-
almente son importantes para el uso de la oficina
gue los produce, como son la fecha, nolas, nombre
del dibujante, etc.

3 Informacidn lécnica, como son computos, listades de
referencias y control de las modificaciones del docu-
mento.

Es imporante el establecmienio de normas sobre
escalas, acolamientos, rotulos, etc., para que al conjugar
diferentes grupos de documentos exdsta una certa unidad
que ayude a la comprensidn de la informacion. De esta
manera, por eemplo la documentacion producida por la
ndusinade los materales, puede sersimplemente anexada
a un proyecto sin necesidad de dibujarla nuevamenta,
conforméndose paquetes de informacidn inlercambiable,
segun los requenmientos de cada proyecio.
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