INTRODUCCION

Un Archivo historico administra y difunde informacién contenida en los documentos, los
cuales son una fuente historica e integran el patrimonio documental de una nacién y por
ende deben estar en conservacion permanente. Las instituciones a las cuales, estos
archivos, pertenecen tienen la mision de preservar, enriquecer y divulgar el acervo

historico dada la importancia cultural, social e historica que ellas representan.

El Archivo Historico de la Universidad Central de Venezuela, resguarda informacion
desde la época de la colonia hasta el presente, esta informacion resulta de gran valia
para Venezuela y la comunidad universitaria, ya que representa gran parte de de su

memoria historica, por esto es necesario preservar y difundir esta informacion.

Para la difusion de la informacion contenida en los documentos histéricos, se realizd
una descripcion Archivistica, esto con el propdsito de hacerle mas accesible la
informacion a los investigadores. Como instrumento de descripcion Archivistica el
Registro automatizado permite conocer el fondo documental, mediante una descripcion
de las partes esénciales de los documentos, haciendo posible la identificacién de su

contenido, su ubicacion y haciendo mas facil su localizacion.

La finalidad de esta investigacion es crear registros automatizados para el subfondo
Catedra- Catedratico, que permite dar a conocer a los investigadores el extenso
contenido de dicho subfondo, a su vez controlar la manipulacion directa de los
documentos para evitar asi su deterioro, facilitar al usuario la busqueda y acceso a la

informacion.

La estructura de la presente investigacion comprende lo siguiente: El primer capitulo
trata el problema de la investigacién en el cual se plantea la elaboracion de registros
automatizados para el subfondo Céatedra- Catedratico del Archivo Histérico de la UCV.
El segundo capitulo se plantea el marco tedrico donde se encuentran la resefa historica
de la UCV, resefa historica de la Secretaria de la UCV, resefia histoérica de Archivo

Historico de la UCV, las definiciones basicas de archivo, descripcion Archivistica,



Catalogo y Registro Automatizado, bases de datos y el programa winisis. El tercer
capitulo se enfoca en los aspectos metodologicos como el nivel y disefio de la
investigacion, poblacion/muestra y las técnicas e instrumentos de recoleccion de datos.
El cuarto capitulo abarca el diagnostico realizado en la unidad de archivo y al fondo
documental. El quinto capitulo trata sobre el la aplicaciébn de la propuesta realizada,

desarrollo y manejo del sistema de base de datos.



CAPITULO I. EL PROBLEMA

1.1 FORMULACION DEL PROBLEMA

El Archivo Historico de la Universidad Central de Venezuela es el encargado de la
custodia y preservacion de una gran cantidad de documentos que datan desde 1.613,

de gran valor para la memoria histérica del pais.

El subfondo Catedra-Catedratico del Archivo Histérico de la UCV, no cuenta con los
registros automatizados de descripcidn que permita al personal del archivo agilizar la
busqueda de informacion contenida en los documentos y que la misma sea difundida a

los investigadores a través de este sistema.

Cabe destacar que debido a esta problematica los tratamientos archivisticos se siguen
haciendo de forma manual lo que requiere mayor tiempo para realizar este tratamiento
documental y no se le agrega valor a la informacién, esto indica que no se ha podido
lograr tener registros automatizados que permita la facil basqueda, recuperacion y
entrega rapida de la informacioén requerida por los usuarios. Ademas no permite la

difusion de la informacidn contenida en este fondo.

Podemos decir que al no contar con estos registros se pone en riesgo la condicion
fisica de estos documentos que tienen valor historico, por lo cual, se debe aplicar la
tecnologia y metodologia que vaya en Pro de la integridad de los documentos. Segun
lo expuesto anteriormente la solucion a la problematica de esta investigacion radica en
el desarrollo de registros automatizados del subfondo Catedra Catedraticos, el cual
estara dirigido a facilitar al usuario el acceso directo al fondo documental del Archivo
Histérico de la Universidad Central de Venezuela. Esto constituye uno de los objetivos
de toda politica de conservacion —tratamiento -difusién de la documentacion del archivo

mediante la creacion de una base de datos disefiada bajo las normas ISAD (G).



1.2 OBJETIVOS

1.2.1 OBJETIVO GENERAL

- Proponer la creacion de Registros Automatizados del subfondo Cétedra

Catedrético del Archivo Histérico de la Universidad Central de Venezuela.

1.2. 2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Realizar un diagnostico al subfondo Catedra Catedréaticos del Archivo Historico de la
UCV.

- Describir los documentos del subfondo Catedra Catedraticos mediante la aplicacion de

las normas ISAD (G.)

- Creacién de la Base de datos para el subfondo Céatedra - Catedratico del Archivo

Historico de la Universidad Central de Venezuela

- Ingresar los registros automatizados en la base de datos del Archivo Historico de la
UCV.



1.3 JUSTIFICACION

El Archivo Histérico de la UCV, posee y resguarda uno de los mas completos e
importantes fondos documentales como soporte histérico de la Venezuela Colonial. Por
ello hemos visto la necesidad de aplicar un instrumento descriptivo que permita y facilite
el acceso y ubicacion de estos documentos.

Puede decirse que con la automatizacion y descripcion de este subfondo Catedra
Catedraticos se puede ofrecer al usuario respuestas oportuna y efectiva a las diversas
interrogantes que este pueda tener. Ademas se podra dar cumplimiento a una funcién
que es muy importante para los archivos como lo es, la difusion de la informacion, de
esta manera aumentaran las posibilidades para que los investigadores se motiven a
utilizar dicha informacién y asi producir nuevas fuentes de conocimiento asi como

también facilitar la labor del personal de archivo.

Para que esta informacién sea mas accesible a los investigadores es necesario la
existencia de una descripcion del fondo documental, ya que esta permite el control
intelectual de la informacién contenida en dicho fondo, ademas de ser la descripcién
uno de los medios mas utilizados y de mayor eficacia para la busqueda y recuperacion

de la informacién contenida en los documentos.

De acuerdo a lo descrito anteriormente esta investigacion se realizara enfocandonos en
el Archivo Histérico de la Universidad Central de Venezuela, particularmente en los
documentos que resguarda y custodia, ya que dicha investigacion esta dirigida a la
conservacion y difusion de los mismos, ademas garantizara la obtencion de la
informacion y datos que demuestren hechos fundamentales para posteriores

investigaciones.



CAPITULO II: MARCO REFERENCIAL
2.1 ANTECEDENTES

Catalogo de la documentacion del fondo “Capitania General y Gobernaciones” del afio
1815 seccion “Revolucion y Gran Colombia” Archivo General de la Nacion con la
aplicacion de la ISAD G y analisis métrico. Trabajo de Grado para optar al Titulo de (Lic.
En Archivologia) en la Universidad Central de Venezuela. Tutor: Consuelo Ramos de

Francisco.

RESUMEN

Con esta investigacion se pretende dar inicio a una nueva etapa de indizacién
documental en el Archivo General de la Nacién, mediante la implementacion de un
catalogo automatizado de la documentacion perteneciente al fondo “Capitania General
y Gobernaciones” siguiendo la norma internacional de descripcion archivistica ISAD G.
Todo esto motivado en la falta de un instrumento de descripcidén archivistica adecuado
para la organizacion de la documentacion del Archivo General de la Naciéon. Dichas
normas son actualmente el punto de referencia para la descripcion documental de
archivos administrativos e historicos a nivel mundial. Para llevar acabo tales fines se
procedio a realizar un diagnostico de la documentacién para conocer el estado de las
misma, luego se comenz6 el proceso de elaboracion y disefio del formulario para indizar
la documentacién de una base de datos bajo el software Filemarker PRO 7.0, que
permitira disponer de organizacion es busqueda de la documentacion. Finalmente se
realizara un estudio métrico de la documentacion indizada para conocer sus

caracteristicas?.

! PINEDA N., Héctor. Catalogo de la documentacién del fondo “Capitania General y Gobernaciones” del
afio 1815 seccién “Revolucion y Gran Colombia” Archivo General de la Nacién con la aplicacién de la
ISAD G y andlisis métrico. 2005



Propuesta de un sistema automatizado para el archivo de Historias Clinicas del Instituto
de Clinicas y Urologia Tamanaco C.A. Trabajo de Grado para optar al Titulo de

(Licenciado en Archivologia) Tutor: Delfin Blanco.

RESUMEN

La presente investigacion tiene como finalidad generar una propuesta para automatizar
el archivo de historias clinicas del Instituto de clinicas y Urologia Tamanaco C.A. La
recoleccion de informacién se realiz6 mediante un cuestionario que se elaboro
especificamente para este estudio, el cual fue de validez y confiabilidad pertinente. La
metodologia empleada para el desarrollo de este trabajo estd enmarcada bajo el tipo de
campo con caracter descriptivo, de campo por que se realizé un andlisis sisteméatico del
problema en la realidad con el propésito de describirlo, interpretarlo, entender su
naturaleza etc. Se elaboro una propuesta para automatizar el archivo de historias

clinicas.?

Propuesta para la creacion de un modelo automatizado para el archivo de
departamento de personal de la Facultad de Ciencias Juridicas y Politicas de la
Universidad Central de Venezuela. Trabajo de Grado para optar al Titulo de

(Licenciado en Archivologia) Tutor: Ing. Sergio Teijero.

RESUMEN

El presente trabajo propone la creacion de un modelo automatizado para la creacion de

un modelo automatizado para la centralizacién de la informacion que se maneja en el

2 BARRETO, SANCHEZ. Luz Marina; Maria Luisa. Propuesta de un sistema automatizado para el archivo
de Historias Clinicas del Instituto de Clinicas y Urologia Tamanaco C.A. 2006
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departamento de personal de la Facultad de Ciencias Juridicas y Politicas de la

Universidad Central de Venezuela.

Dicha informacion se encuentra dispersa en los diferentes soportes del archivo y es
tratada manualmente generando retraso en su localizacion y deterioro o posible

extravio de la documentacion.

Ante esta realidad se ofrece el sistema de digitalizacion de imagenes KeyFile para
lograr beneficios como la visualizacion por medio de una red, el ahorro de papel y la
rapidez en la busqueda y obtencion de la informacion, contribuyendo en el desarrollo
archivistito y en la simplificacién de los procedimientos administrativos que se realizan

en el departamento de personal. ®

Registros Automatizados del subfondo Gobierno Universitario, subfondo Autoridad Real
del Archivo Histoérico de la Universidad Central de Venezuela. Trabajo de Grado para

optar al Titulo de (Licenciado en Archivologia) Tutor: Pedro Vicente Sosa Llanos

RESUMEN

En el Archivo Histérico de la Universidad Central de Venezuela, fundada en 1721 por
orden de la Real cédula del Rey Felipe V de Espafia bajo el nhombre de la Real y
Pontificia Universidad de Caracas, se resguarda un fondo documental de valor histérico
y de trascendental importancia, sus fuentes son primarias por lo que deben ser
conservados y con ello permitir sus transmision como herencia historica de idiosincrasia
y aporte cultural, una manera de conservar la documentacion es por medio de la

automatizacion haciendo mas accesible, rapida y eficaz la basqueda.

® PEREIRA, GARCIA Doris, Luis. Propuesta para la creacion de un modelo automatizado para el archivo
de departamento de personal de la Facultad de Ciencias Juridicas y Politicas de la Universidad Central
de Venezuela.1995
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Se pretende con este trabajo ofrecer una base de datos que contengan la informacién
mas detallada posible del subfondo Gobierno Universitario, subfondo autoridad Real
haciendo una descripcion de cada registro contenido en cada una de las series
Bularios, Conflictos Jurisdiccionales, Reales Audiencias y Vida Institucional siguiendo
las pautas que dan la norma ISAD G lo que va a permitir que el intercambio de

informacion sea de forma sistematizada.*

Luna Gonzalez, Maria Eugenia. Catalogo automatizado del Archivo Histérico de la
Facultad de Humanidades y Educacion de la Universidad Central de Venezuela.
Trabajo de Grado para optar al Titulo de (Licenciado en Archivologia) Tutor: Andrés

Linares

RESUMEN

Se propone la elaboracién de un catédlogo automatizado para el archivo Histérico de la
Facultad de Humanidades y Educacién de la Universidad Central de Venezuela, el cual
carecia de un instrumento de descripcion que permitiera la optimizacién del servicio de
consulta en cuanto al tiempo de respuesta requerido tanto por el personal del archivo
como por el usuario de la informacion. Dicho catalogo permite la difusion del contenido
del fondo, mediante un sistema de almacenamiento y recuperacion de la informacion
empleado para ello la ISAD G que al ofrecer un formato comun para todos los sistemas
permite el intercambio de informacion y el programa de base de datos Winisis el cual

permite realizar busquedas. °

* GUZMAN, BARTOLUCCI. Cristina; Daniela. Registros Automatizados del subfondo Gobierno
Universitario, subfondo Autoridad Real del Archivo Histérico de la Universidad Central de Venezuela.
2008.

> LUNA GONZALEZ, Maria Eugenia. Catalogo automatizado del Archivo Histérico de la Facultad de
Humanidades y Educacién de la Universidad Central de Venezuela. 2007
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1.2 MARCO INSTITUCIONAL

2.2.1 RESENA HISTORICA DE LA UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA

La historia de la Universidad Central de Venezuela se inicia con la fundacion del
Colegio Santa Rosa de Lima por Antonio Gonzalez de Acufia en 1673. El 22 de
Diciembre de 1721, el Rey Felipe V concedio facultad al Seminario de otorgar grados
mediante la Real Cédula y el 18 de Diciembre de 1722 el Papa Inocencio XlllI le otorgé
caracter de Pontificia. Inicialmente se impartieron clases de teologia, medicina, filosofia
y derecho, todas ellas en latin, pero posteriormente se independizé el régimen
académico y el 11 de Agosto de 1725, el Obispo de Caracas Juan José de Escalona y
Calatayud instala el Real y Pontificio Seminario Universidad Santa Rosa de Lima de
Santiago de Leo6n del Valle Caracas. Su primer rector fue el presbitero Francisco
Martinez de Porras y hasta 1810, la de Caracas fue la Unica del pais. La Universidad se
denominaba Real y Pontificia, por estar bajo la tutela y proteccion del Monarca y del
Sumo Pontifice. Para ser admitido como alumno de la universidad se requeria presentar
un testimonio de “vista et moribus”, es decir, una relacién detallada de “vida y buenas

costumbres”.

Segun lldefonso Leal (1981) “La Universidad que nacié en Caracas el 22 de diciembre
de 1721 se inclinaba fundamentalmente a defender los fueros y regalias del Rey, velar
por la pureza de la religion catélica y formar profesionales (tedlogos, canonistas,

juristas y médicos) Gtiles al Estado y a la Iglesia™®.

A finales del siglo XVIII, la Universidad de Caracas comienza a “vestirse de moderna”,
gracias al rector Baltasar de los Reyes Marreros quien inicia la ensefianza de la filosofia
racionalista de Locke, Newton, Leibnitz, Descartes y otros filosofos, lo que concluyo con
el rechazo de los postulados de las obras de Aristoteles, Santo Tomas, Justiniano e

Hipdcrates, y convirtiéndose en semillero de la Independencia.

® LEAL, lldefonso. Historia de la Universidad de Caracas, 1721-1837. p. 28
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En consecuencia, entre 1814 y 1821, las autoridades espafiolas de la universidad,
prohibieron la ensefianza de corrientes modernas de pensamiento y desataron una

persecucion contra los simpatizantes de la independencia.

A partir del afio 1826, la Universidad de Caracas comenz6 a denominarse Universidad
Central de Venezuela, y no obstante haberse separado Venezuela de la gran Colombia
en 1830, el viejo nombre se mantiene como recuerdo y respeto a la memoria del

Libertador Simén Bolivar.

El 24 de Junio de 1827, durante su ultima visita a Caracas, Simon Bolivar, junto a José
Maria Vargas y José Rafael Revenga redactan los estatutos Republicanos de la
Universidad de Caracas, los que la dotan de plena autonomia, caracter secular, renta y
democracia. Dichas rentas debian servir de sustento econdémico a la institucion y
consistian de propiedades donadas por Bolivar como las haciendas de Chuao, Cata y
Tacata. Estas nuevas normas amplian la vision educativa incorporando nuevas
catedras y laboratorios, eliminan el odioso procedimiento de seleccionar los alumnos
por el color de la piel, aminoran el costo de los titulos universitarios, aumentan el
sueldo de los catedraticos, suprimen el latin como lengua oficial de la ensefianza y
dotan a la Universidad de un inmenso patrimonio econémico, representado en tierras y

haciendas.

En Noviembre de 1856 la Universidad se independizé definitivamente del seminario de

Santa Rosa al mudarse al edificio del antiguo convento de San Francisco.

Idelfonso Leal (1871), afirma “Desde 1830 a 1899 la universidad vivi6 etapas de
esplendor y de decadencia, de bonanza econémica y de miseria, de libertad académica

y de intervencionismo oficial.”’

Desde el afio 1953, la Universidad Central de Venezuela se encuentra ubicada en la
Ciudad Universitaria de Caracas, decretada en 1943 por el presidente Isaias Medina

Angarita, proyectada arquitectonicamente por el maestro Carlos Raul Villanueva y

" idem p. 32
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construida, en gran parte, en el gobierno del general Marcos Pérez Jiménez. La actual
sede es la mas emblematica de las obras de este maestro cuya magnificencia llegé a su
maxima expresion el 30 de Noviembre del afio 2000, al ser declarada la Ciudad

Universitaria de Caracas Patrimonio Cultural de la Humanidad por la UNESCO.

Originalmente la Ciudad Universitaria estaba en la afueras de Caracas, en los terrenos
de la Hacienda Ibarra (antigua propiedad de Simon Bolivar), y tardé aproximadamente
20 afos en construirse en su totalidad. El 2 de Marzo de 1954, marcos Pérez Jiménez
inaugurd la Plaza Cubierta, el Aula Magna y la Biblioteca Central con motivo de la

celebracién de la X Conferencia Iberoamericana en Caracas.

En su proyecto original, la Ciudad Universitaria estaba formada por 60 edificios
distribuidos entre zonas verdes que cubrian unas 203 hectéreas. Actualmente, se
encuentran en ella mas de 70 edificios, incluyendo el Jardin Botanico de Caracas y la
Biblioteca Central de la UCV. En los edificios se albergan 9 de las 11 facultades de la
Universidad, con la Ciencias Veterinarias y Agronomia con su sede en la ciudad de
Maracay, 42 escuelas, 40 institutos de investigacion. La Ciudad Universitaria también
alberga una de las colecciones de arte mas importantes del mundo, la cual incluye a los
edificios como ejemplo del movimiento modernista del siglo XX y murales, mosaicos,
vitrales y esculturas de artistas abstracto-geométricos, constructivistas, surrealistas y
figurativistas de la talla de Fernand Léger, Victor Vasarely, Jean Arp, Wilfredo Lam,
Alexander Calder, Alejandro Otero, Francisco Narvaez, Oswaldo Vigas, Pascual
Navarro y Mateo Manaure, entre otros. Casi todas las obras se encuentran en los
jardines, techos, paredes y ventanas de los edificios, lo que convierte al campus

universitario en un virtual museo al aire libre.
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2.2.2 MISION DE LA UCV.

La Universidad Central de Venezuela tiene como mision crear, asimilar y difundir el
saber mediante la investigacion y la ensefianza; completar la formacion integral iniciada
en los ciclos educacionales anteriores; y formar los equipos profesionales y técnicos
que necesita la nacién para su desarrollo y progreso.®

2.2.3 VISION DE LA UCV

Ser el centro de referencia nacional e Internacional en la formacién de talento humano

necesario y en la generacion, gestion y difusion del conocimiento.

2.2.4 OBJETIVOS

> Fomentar la investigacion de nuevos conocimientos en beneficio del bienestar y
progreso del ser humano, de la sociedad y del desarrollo independiente de la

nacion.

> Dirigir la ensefianza hacia la formacion integral de profesionales y a la
capacitacion del individuo en funcién de las necesidades de la sociedad y su

desarrollo.

> Participar, a través de programas de Extension y Apoyo, en la solucion de los

problemas sociales que enfrente el pais.®

®Resefia  Organizacional de la UCV. Disponible en:http://www.ucv.ve/sobre-la-ucviresena-
grganizacional/mision-y-vision-objetivos-y-valores.htmI.
Idem.
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2.2.5 ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

Se presenta la siguiente estructura organizativa de la Universidad Central de

Venezuela®®.

r———— CONSEJO UNIVERSITARIO
CONSEJO DE
AUDITORIA
MNTERNA
I
fulnm:lﬁllronnu DE COMISION DE ME SA
JUBILACIONES ¥ EUNDACION UCV DEL CONSEJO
PEMSIONES DEL
PROFE SORAD O DE LAUCY ERSEIESIG

————

FUNDACION, COMSION
FONDO ANDRES ELECTORAL
BELLO
CONSE N0 it \
—_— E STT)
Y. ADMINISTR AT IO
"\_‘__

VICERRECTORADO VICERRECTORADO SECRETARIA
N LORADO) ACADEMICO ADMINISTRATIVO GENERAL
FACULTADES ‘

-Agronomia - Ciencias Veterinarias
-Arquitectura -Farmacia
-Ciencias Econémicas y Sociales -Humanidades y Educacion
-Ciencias Juridicas y Politicas -Ingenieria
-Medicina -Odontologia

10 Libro Virtual Manual de Organizacion ucv 1998. Disponible en:
http://web.ucv.ve/vradm/Archivos/Manuales/Manual%20de%200rganizacion%20UCV.pdf
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2.2.6 SECRETARIA

Es la organizacion rectora de las politicas y programas de desarrollo integral de los
estudiantes de la Universidad, mediante la prestacion de servicios de salud,
socioeconémicos y legales de alta calidad, que contribuyan al éxito académico del
estudiante ucevista, apoyados en la formacion permanente de su personal y el uso de

tecnologias de punta.

2.2.6.1 RESENA HISTORICA DE SECRETARIA UCV.

Segun el Dr. Navas, “La Secretaria de la Universidad central de Venezuela forma parte
de uno de los cuatro subsistemas organizativos que, como organo del gobierno,
contribuye a la gestiébn de las funciones universitarias que le competen al Consejo
Universitario como autoridad suprema de la Universidad. Sus origenes se remontan con
la fundacion de la Real y Pontificia Universidad de Caracas el 22 de diciembre de 1721,
un dia después de la creacién de la UCV el 21 de diciembre de ese mismo afio”*!. El
titular del mismo debia ser persona blanca y hombre de buena fama y vida, ademas de
ser perito en latin. Para su nombramiento el rector proponia los candidatos y el claustro
pleno decidia quien era electo. En los primeros afios no se exigia que el Secretario
fuera graduado universitario, pero en la segunda década del siglo pasado, en 1817 para
ser exactos, se dispuso que debia serlo, y ademas, ser miembro del cuerpo académico
de la Universidad. El primer Secretario de la Universidad de Caracas fue el bachiller
José Felipe Martinez en el afio 1725. Para realizar sus funciones la Secretaria esta
organizada de la siguiente forma: Oficina del Consejo Universitario, La Coordinacion y

el Archivo General.

' NAVAS, Alberto. Egresados de la Universidad Central de Venezuela — 1996-2003. Caracas, Ediciones
de la Secretaria UCV, 2004, Tomo llI, Vol. I.
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Sus funciones iniciales eran muy parecidas a las del “chancelier” de la Universidad
Imperial, cuya autoridad sélo era superada por el “grand-maitre” la maxima autoridad de
la Institucion. (EI Chancelier era el responsable de la guarda de los archivos y del sello

de la Universidad y rubricaba con su firma las actas y diplomas).

2.2.6.2 MISION DE LA SECRETARIA DE LA UCV

Tiene como mision ser el sistema central de la informacién académica-estudiantil de la
Institucion. Es, asi mismo, el organismo responsable de ejercer la funcion de la

supervision y certificacion en esta materia.

2.2.6.3 VISION DE LA SECRETARIA DE LA UCV

La Secretaria de la Universidad Central de Venezuela (UCV) fortalecera su condicion
de subsistema de maxima direccion de la Institucion, utilizando las tecnologias de
avanzada en las areas de la informacion y la comunicacion, para garantizar la mayor
equidad, pertinencia y transparencia en los procesos y politicas de admision,
prosecucién y egreso, al igual que el O6ptimo servicio como Sistema Central de
Admisién, Inscripcién, Prosecucién, Egreso, Supervision, Certificacion y de Bienestar
Académico-estudiantil. Ejercera con la mayor efectividad la Secretaria del Consejo
Universitario, informando oportunamente sobre sus resoluciones y las que
correspondan a los organismos directivos de la Institucion, publicando anualmente la
Memoria Institucional y cumpliendo como fedatario de ellas, a efectos de garantizar, en
condiciones inobjetables la autenticidad de la documentacion emitida, en beneficio de
las partes interesadas, contribuyendo al cambio y transformacién de la UCV como
organizacién de aprendizaje. “Ademas, la Secretaria de la UCV se distinguira por el uso
de la innovacion, la iniciativa y el trabajo en equipo de su personal, asi como también
por su capacidad, como Sistema Central de Informacion Institucional, para anticipar y

responder debidamente a los cambios y para crear oportunidades para que ella y la
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UCV cumplan mejor su compromiso con la Nacion venezolana y la Sociedad en

general™?.

2.2.6.4 ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

A continuacion se presenta la “Estructura organizativa de la Secretaria General de la

Universidad Central de Venezuela™.

CONSEXO UNIVERSITARIO
[ |
SECRETAROA GENERAL
Te———e— T !
SECRETARA EZCUTIVA DEL
CONSEID UNIVERSITARID
At L s M ADMINSTRACION
COMSION CENTRAL DE
AOMSION ~~ —— l
S || cooromacion -
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2.2.6.5 COORDINACION DE LA SERCRETARIA

Comprender tanto la planificacion, supervision y control de los planes operativos de las
diferentes dependencias, como el apoyo que se necesite para la realizacion de los
proyectos académicos administrativos que emanan de la Secretaria.

2.2.6.6 COMISION CENTRAL DE ARCHIVO

La funcion principal de la Direccién de Archivo Central, es mantener y mejorar los
sistemas de almacenamiento y recuperacién de documentos e informacién existentes,
permitiendo su acceso rapido y oportuno, prestando de esta manera un mejor servicio a
la comunidad universitaria en general, asi como, a universidades nacionales y

extranjeras y organismos e institutos publicos y privados, nacionales e internacionales.

2.2.6.7 EL ARCHIVO HISTORICO DE LA UCV

La Universidad Central de Venezuela, fundada en Caracas el 22 de diciembre de 1721
y con antecedentes en el Colegio Seminario de Santa Rosa de Lima desde 1673,
constituye la casa de estudios superiores mas antigua de Venezuela, contando por ello

con el Archivo Universitario de mayor importancia y antigiedad en el contexto nacional.

Egresados UCV 1996-2003 “Las constituciones de 1698 (del Colegio Seminario) y de
1727 (de la Universidad de Caracas), asi como el auto rectoral de 1725, son las bases
legales de creacibn de la secretaria universitaria y especialmente del Archivo

Universitario”™*

Conjuntamente con las actividades académicas relativas a la ensefianza de “los
saberes”, las atribuciones de la Secretaria Universitaria eran fundamentales para

garantizar el rango universitario de los estudios, ya que en base a la capacidad de

' NAVAS, Alberto. Ob. Cit. p. 43.
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Archivo y Certificacidon propios de la actividad de Secretaria, era que se podian emitir y
conferir los grados académicos mayores y menores (Doctor, Maestro, Licenciado y
Bachiller), asi como regular y registrar el funcionamiento de importantes entes

académicos como el Claustro Pleno Universitario.

Desde finales del siglo XVII tenemos evidencias de la existencia de un Archivo Colegial,
que habia registrado las actuaciones de Obispos, académicos y estudiantes, desde
1673, cuando el Dr. Antonio Gonzalez de Acuiia, Obispo de Caracas, desplego las
mejores de sus facultades para apoyar la creacién del Colegio Seminario, base de la
futura Universidad, ubicado en los edificios adyacentes al oeste del Palacio del Obispo
(luego Arzobispal) entre las antiguas esquinas caraqueias de Gradillas y Monjas.

El oficio de Archivero parecia ser tan importante, como para que el primer Secretario
de la Real y Pontificia Universidad de Caracas en 1725, fuese el antiguo Secretario-
Archivero del Colegio Seminario entre 1719 y 1725, el Bachiller Joseph Felipe
Martinez, quien posteriormente, hacia 1739, recibié el Doctorado en Teologia en dicha

Universidad de Caracas®®.

Luego del derrocamiento de las Primera y Segunda Republicas de Venezuela, entre
1812 y 1814, y siendo posiblemente en 1815 Capitan General de Venezuela el
Brigadier espafiol José Ceballos, se comenzd a ejecutar una Real Orden del Fernando
VII° (04-05-1815) que establecia la obligacion de Visitas oficiales a Colegios vy
Universidades en sus dominios americanos, a los efectos de levantar Informes sobre su
situacion, asi como para proponer reformas para “su mayor adelantamiento”, dicha
tarea fue encomendada al Dr. José Manuel Oropesa, quien en ese momento era un
importante funcionario colonial como Asesor General del Gobierno y del Real

Consulado de Caracas.

En consecuencia, ese Archivo Universitario de transicion entre los siglos XVIII y XIX,
parecia retener mas de un siglo de valiosa documentacion, que ya desde tiempos del

Rectorado del Dr. Tomas Hernandez Sanabria y el Secretario, Agustin Arnal, en 1809,

> NAVAS, Alberto.Ob. Cit. p. 43
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contaba con numerosos expedientes organizados, foliados y encuadernados; puestos a
la orden de las autoridades realistas interventoras de 1815 para la elaboracién del

sefalado Informe.

Los Estatutos Republicanos de la Universidad de Caracas o Universidad Central de
Venezuela, aprobados por el Presidente del Ejecutivo, Simén Bolivar, con fecha de 24
de junio 1827 mantienen en esencia la estructura basica de la Secretaria y el Archivo

Universitario heredada de las constituciones de 1727.

Sobre todo en la unidad de la responsabilidad del Secretario como custodio del Sello y
el Archivo de la Universidad, base de la capacidad para otorgar grados y certificaciones.
Este Secretario, que es Archivero y Certificador oficial de la Universidad, era designado
por la Junta General de la universidad (antiguo Claustro Pleno), en una especie de
concurso-votacion donde podian participar ciudadanos miembros del claustro o no, por
lo que el Secretario, aun siendo un alto e indispensable funcionario universitario, no

gozaba aun del rango de autoridad del Rector o el Vicerrector.

Los Cadigos de Instruccion Publica de 1843 y 1849, no modificaron significativamente
las funciones de secretaria y archivo propias de la Universidad. Mientras tanto, desde el
gobierno del General José Tadeo Monagas en 1847, hasta el final del denominado
Guzmanato en 1888, la Universidad sufrio frecuentes y duras intervenciones tanto en su
institucionalidad y autonomia, como en lo relativo a su emplazamiento fisico, en cuanto
a este ultimo aspecto se tratdé de una realidad importante para las funciones de la
Secretaria, pues el traslado gradual de la sede de la UCV desde el viejo edificio del
Colegio Seminario (Esquina de las Monjas) hacia una nueva sede en el antiguo
Convento de San Francisco (una cuadra al sur. Esquina de San. Francisco), lo que
representaba la disposicion de espacios mas adecuados y amplios para la Secretaria y
el Archivo, asi como la remodelacion del viejo edificio incorporando la Sala del
Paraninfo Universitario, recinto para actos solemnes de la Universidad muy
espacialmente los actos de graduacion tradicionalmente responsabilidad de la

Secretaria.
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Para el aflo de 1889 encontramos un significativo Decreto de la Presidencia de la
Republica (06-06-1889) donde se cred especificamente el cargo de Archivero de la
Universidad Central de Venezuela y, al afio siguiente, el Ministro de Instruccién Publica
Eduardo Blanco por Resolucién le adjudica a dicho cargo el rango de Adjunto al
Secretario de la Universidad (especie de Vice-Secretario) con la exigencia de que dicho

funcionario al servicio de dicho cargo debia poseer titulo académico universitario.

Para el afio de 1910 aparece publicado, en el contexto de los actos conmemorativos de
los 100 afios del 19 de abril de 1810, el Tomo | del libro del Dr. Juan de Dios Méndez y
Mendoza: “Historia de Ila Universidad Central de Venezuela”, primera obra
historiogréafica relativa a la historia de la Universidad de Caracas, fundamentada en el
estudio critico de los documentos que reposan en el Archivo Universitario, que ha sido
base para el desarrollo de toda la produccion historiografica sobre el tema universitario

venezolano de siglo siguiente.

En el afio 1912 inicié un proceso traumatico de cierre relativo de la Universidad Central
hasta 1922, derivado tanto de la situaciébn politica nacional en el marco del
endurecimiento del gobierno tiranico del Gral. Juan Vicente Gémez Chacon, como por
la violenta reaccion que generé la propuesta de reformas realizada por el Rector Dr.

Felipe Guevara Rojas.

Los afios finales del régimen gomecista, especialmente entre 1927 y 1935, habian
conocido una gradual pero interesante tendencia hacia una liberalizacion moderada de
la vida universitaria, la propia reapertura de la Universidad desde 1922 era un signo
inicial de ello. Durante esa década el Archivo bajo el control de los Secretarios Dres.
Horacio Bianchi y Antonio Gordils, permanecié relativamente abandonado en su
proceso de recuperacion, apenas conocemos de la presencia del Sr. Pablo Serrano

como encargado del manejo y custodia de los expedientes.

Todo ello hasta el afilo de 1941, cuando a propuesta del Dr. Gordils como Secretario de
la UCV, el Ministro de Educacion Dr. Arturo Uslar Pietri designoé a la Sefiorita Angelina

Goémez Hurtado como Escribiente del Archivo, iniciando asi una carrera de 36 afios
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dedicados a la conservacion y reorganizacion del Archivo de la UCV, hasta 1977

cuando obtuvo su jubilacién.

El 1 de julio de 1949, bajo la gestion rectoral del Dr. Julio De Armas y con el Dr. Ismael
Puerta Flores como Secretario, la Srta. Gomez fue ascendida al cargo de Archivera Jefe
de la Secretaria de la UCV, con ello la dependencia recuperaba el rango administrativo
que habia venido perdiendo.

La organizacion del Archivo Universitario hacia la década de 1950, cuando ocurre la
mudanza desde la antigua sede del San Francisco hacia las nuevas instalaciones en la
Ciudad Universitaria de Caracas, construida en los terrenos de la antigua Hacienda
Ibarra de la actual Urbanizacion “Los Chaguaramos” (actual Parroquia San Pedro del
Departamento Libertador de Caracas), correspondia a una clasificacién heredada del
siglo XIX, de tipo manual y sobre la base de criterios cronolégicos teméaticos segun las

materias propias de la dinAmica académica de la Universidad.

Para 1979 se inicia una nueva etapa hacia la modernizaciéon de indices tematicos,
microfilmacion de documentos, digitalizacion de bases de datos, transcripcion y
publicacién de documentos histéricos, en la cual destaca la labor de coordinacion
ejercida por el Dr. lldefonso Leal, personal docente de la facultad de Humanidades y
Educacion, quien ademés de desarrollar la publicacion del Boletin del Archivo Historico
de la UCV, apoyd especialmente desde 1983 a la Universidad con la publicacion de
estudios y colecciones documentales en el contexto de la conmemoracion de los 200

afnos del natalicio del Libertador simoén Bolivar.

Entre los afios de 2002 y 2003 se lograron las gestiones de aprobacion necesarias,
ante el Rectorado, el Consejo Universitario y el Consejo Nacional de Universidades,
para transformar en el organigrama de la UCV, al viejo Departamento de Archivo
Universitario en una nueva Direccion de la Secretaria, que se denominaria en adelante

como: Direccién de Archivo Central de la Secretaria de la UCV.

25



En este sentido, la Direccion de Archivo Central, con sede en el piso 11 del Edificio de
la Biblioteca Central de la UCV, estuvo a cargo del Dr. Alberto Navas B. como fundador

de dicha estructura en el afio 2003.

La nueva Direccion de Archivo Central que comenz6 a funcionar en enero de 2003,
estaba integrada por dos grandes Departamentos, el primero de Archivo Activo e
Historico bajo la Jefatura del Licenciado Luis Zerpa, quien también es Profesor de
Archivos Histéricos en la Escuela de Bibliotecologia y Archivologia de la Facultad de

Humanidades y Educacion de la UCV.

2.2.6.8 DESARROLLO HISTORICO DE LAS CATEDRAS

Segun el cronista Idelfonso Leal “La Universidad se erigié con un total de nueve
catedras: una de Filosofia, dos de Latin, una de Musica, una de Canones, una de
Instituta y tres de Teologia. Este numero de catedras aumento a lo largo del siglo XVIII,
pues los dominicos instalaron en 1742 otra de Filosofia, conocida con el nombre de
Filosofia del Religioso y una de Sagrada Escritura. En 1763 se fundé la de Prima de
Medicina, en 1804 la de Lugares Teologicos e Historia Eclesiastica y en 1774 la de
Minimos de Latinidad. La de Derecho Real tuvo una corta vida, pues se impartié solo
por un cuatrienio desde 1774 a 1778; y la de Francés corrio la misma suerte porque el

doctor Juan Cortes apenas la leyé en los dos primeros meses del afio 1788"°.

Sin contar estas dos Ultimas, Espafia doto a la universidad caraquefia de catorce
catedras, mediante las cuales pudo asentarse en Venezuela el vino generoso de la
cultura. El esquema simplista de la ensefianza universitaria qué tendia a la formacion
exclusiva de teologos, juristas y médicos traté de reformarse en las décadas finales del
XVIII y primeros afios del XIX cuando se intento crear las catedras de Fisica

Experimental, Quimica, Matematicas y también la de Castellano. Lo sensible es que

'8 EAL, Idelfonso. Historia de la universidad de Caracas 1721-1827. Ediciones de la Biblioteca. 1963. p.
115
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dicha transformacién no pudo lograrse porque las gestiones que se hicieron en ese

sentido fracasaron.

El plan de estudios de la Universidad de Caracas se mantuvo vigente aun después de
consumada la independencia. Como se comprendera, la necesidad de renovar el
aprendizaje era urgente. El Gobierno republicano, animado por hombres de
pensamiento como Bolivar, Paul, José Cecilio Avila y José Maria Vargas, sintio la
preocupacion de dar un hondo viraje al saber acumulado en la Universidad durante la
época colonial. Habia que crear nuevas catedras, dando papel fundamental a la ciencia
moderna. Fue lenta la transformacién, gradual pero constante. Lo primero que se hizo
fue fundar en 1824 la catedra de Derecho Publico y de Gentes, y dividir la de Prima de
Medicina en dos: Medicina Tedrica y Medicina Practica. A mas de esto, el 30 de Abril de
1825, se recomendd la creacién de la catedra de Economia Politica y la de Idiomas
Modernos, cosa que no pudo realizarse por la penuria de fondos que vivia la
Universidad.

Pero el gran impulso dado a la ensefianza tuvo lugar en 1827 cuando se establecio la
catedra de Matematicas y promulgaron los nuevos estatutos para la Universidad de
Caracas; En virtud de ellos la Universidad deberia contar con un buen equipo de
instrumentos para la demostraciones de las matematicas tedricas y practicas, con
laboratorios para la ensefianza de la Quimica y de la Fisica Experimental, y con
catedras de Ingles, francés griego, Nosografia, Patologia Externa o Cirugia, Obstetricia,
Medicina Legal, Quimica, Economia Politica, Legislacion Universal y Legislacion Civil y
Penal. Y como si esto fue poco, se procuraria formar a la mayor brevedad la “Academia
de Emulacion” dividida en cuatro secciones: Literatura y Bellas Artes, Ciencias

Naturales, Ciencias Politicas y Morales y Ciencias Eclesiasticas.

Para 1831 la Universidad contaba con 15 catedras, a saber: Instituciones Teoldgicas,
Instituciones Canodnica, Historia eclesiastica, Historia Sagrada, Derecho Practico,
Derecho Publico y de Gentes, Derecho Civil, Romano y Patrio, Anatomia, Fisiologia,

Medicina Practica, Fisica, Matematicas y las catedras de Latinidad de Minimos,
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Menores y Mayores. Trazando asi a grandes zancadas el progreso evolutivo que Vvivid

la Universidad desde la Colonia hasta la Republica.

2.2.6.9 CLASIFICACION DE LAS CATEDRAS

“En esta Universidad existian dos clases de catedras: Unas que se ganaban por vida,
llamadas de Propiedad; y otras por determinado tiempo, Las Temporales. En un
principio por la debilidad de los recursos de la universidad y por haber abundancia de
bachilleres, licenciados y doctores que se presentaran a los certamenes de oposicion,
se declararon como catedras de propiedad las que habian sido erigidos en el Seminario
de Santa Rosa, o0 sea, las de Teologia de Prima, Visperas y Moral, La prima de
Cénones, Instituta, las de Gramatica y musica o Canto Llano; menos la de Artes o
Filosofia que vacaba cada tres afios. También fue considerada de propiedad la de
Prima de Medicina erigida en 1762, la de Latinidad de Minimo creada por la Real
Cedula expedida en Aranjuez el 4 de Junio de 1778. Las Unicas catedras que fueron
excluidas de esta clasificacion fueron: La de Filosofia del Religioso, y una de Sagrada
Escritura, establecidas ambas por los Frailes dominicos en 1742

2.2.6.10 SISTEMA DE PROVISION DE LAS CATEDRAS

El sistema de oposicibn de las catedras estaba rodeado de un conjunto de
prescripciones que conviene historiar, ya que el magisterio docente constituyo6 la piedra
fundamental sobre la cual descanso todo el edificio de la vida universitaria. Es requisito
indispensable para oponerse a catedra que el candidato tuviera por lo menos grado de
bachiller de la Facultad en que ocurriera la vacante, y en caso de estar graduado en
otra Universidad necesitaba previamente haber incorporado sus grados. Para que un

bachiller fuera admitido como opositor tenia que comprobar que habian transcurrido dos

" LEAL, Idelfonso Ob. Cit. p 70.
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afos desde la fecha en que obtuvo el grado. Para regentar una cétedra de propiedad
estaba a mas de esto obligado a doctorarse en un plazo minimo de un afio, después de
haber ganado la oposicion; si no cumplia este requisito, se consideraba de nuevo

vacante la catedra.

Luego de pasar ocho dias de haber quedado vacante una cétedra, tocaba al Obispo, o
a su provisor declarar la dicha vacante y efectuar la convocatoria para cubrirla. Este
edicto expedido por el Obispo o El Rector se fijaba en las puertas de la Universidad
durante treinta dias, que era el termino de que disponian los aspirantes para inscribirse
como opositores. Sin embargo en la Real Cedula del 7 de Julio de 1737 se mandaba al
Obispo a no intervenir en las causas y negocios de la Universidad, y dispuso que el
Rector fuera el Unico funcionario encargado para declarar las vacantes, fijar los edictos

correspondientes y asignar punto a los opositores.

Para su inscripcion los candidatos elevaban una instancia al Rector exponiendo los
meritos 0 motivos que tenian para concurrir; Ademas debian pagar cuatro reales, que
eran los derechos que se cobraban para ser admitidos a las funciones de oposicién. Un
vez inscrito el opositor a una catedra no le era permitido favorecerse de ninguna
persona para obtener votos, ni podia solicitarlos de forma directa e indirecta, ya que si
lo hacia este guedaba inhabilitado para aquella catedra y todas las demas. No era
permitido que los candidatos hicieran convenios, ajustes, desistieran de la catedra a
favor de otro, o ofrecieran dadivas, o empefios a los miembros calificadores de la
competencia. Aquel gue ganaba la catedra por medios ilicitos se le inhabilitaba y estaba

obligado a restituir la Universidad la renta o sueldo que hubiese percibido.

Cumplidos los requisitos de inscripcion y finalizados los treinta dias del edicto, el
secretario citaba a los concursantes y sefalaba el orden de las pruebas que se
establecia por la antigiedad del grado, comenzando por el mas moderno y prefiriendo
el mayor al menor. El lugar donde se tomaban los puntos para las oposiciones era la
Capilla del Colegio Seminario, a las 8 de la mafiana, y para ello se acudia con media

hora de antelacion. La materia se determinaba por el sistema que se hacia llamar pique
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de puntos el cual consistia en un sorteo donde una persona generalmente un nifio
menor de 12 afos escogido por el Rector, tomando un libro o texto de la catedra y
abriéndolo en tres secciones distintas, hacia que el opositor seleccionara el punto
contenido en una de las partes, las cuales veinticuatro horas después tenian que

exponer en latin ante el jurado.

El Jurado calificador estaba integrado por el Obispo, el Rector, los cuatro Consiliarios, el
Catedratico de Prima de la Facultad donde era la vacante, y si este ultimo ocupaba el
rectorado votaba el que fuere inmediato a €l, y en caso de proveerse la catedra de
Prima ha de votar el ella el catedratico inmediato, no siendo opositor, y siéndolo se ha
de votar con los demas que quedaron de dichos votos. Comparado con otras

universidades este proceso no contaba con el voto de los estudiantes.

Terminado los ejercicios de oposicion, se procedia a la votacion, acto que se celebraba
en el Palacio Episcopal para mayor seriedad y para mantener vivo el recuerdo hacia los
Obispos fundadores y bienhechores del Seminario, célula de la cual broto la
Universidad de Caracas. Era condicion indispensable para votar haber asistido a las
lecturas de oposiciéon, extremo que habia que acreditarse con juramento; también se
exigia que los ordinarios calificadores no fueran parientes de ninguno de los
concursantes. Para evitar fraudes, se mandaba que los calificadores no dieran a
conocer su voto, secreta ni publicamente, ni que hablara a favor de los pretendientes.

La violacion de esta norma se castigaba con la pena de quedar inhabilitado para votar.

Después de leidos los meritos de los concursantes, la votacion se hacia en el mayor
secreto. El secretario de la Universidad entregaba a cada uno de los votantes una
cedula de papel grueso donde se escribia el nombre votado. Se colocaban en dos
cantaros (vasos o cajas), donde se ponian por separado las cedulas con el nombre del
candidato por el cual se daba el voto o las que iban en blanco. Concluida la votacion se
procedia al escrutinio proveyéndose la catedra al opositor que obtuviera la mayoria de

los votos. Por ultimo los votantes firmaban el acta y se suspendia la sesion.
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Al darse a conocer el nombre del ganador de la catedra era préctica inconcusa cargarle
en las tasaciones no solo sus costas particulares si no las comunes del proceso,
ademas de esto antes de tomar posesion de la catedra pagaba los derechos que
mandaban las Constituciones por el titulo de Catedratico (Cien reales por el de
propiedad y Cincuenta por el de temporal). Cumplidos los requisitos antedichos, el
Rector daba posesion de la catedra en el saldén de clase, imponiéndole el birrete al
nuevo miembro del cuerpo docente y jurando este acatar las Constituciones; acto
seguido en la sala rectoral se servia un exquisito refresco para cumplimentar al

vencedor.

Este sistema no tuvo ningln cambio sino hasta el afio 1815 cuando el Dr. Ose Manuel
Oropeza, comisionado para realizar una inspeccione en la Universidad propuso que se
debian realizar varias modificaciones las cuales fueron aprobadas por la Real Cedula
del 17 de Diciembre de 1817. Donde se ordeno que el certamen de oposicion tuviese
un caracter mas serio, riguroso y solemne, y que no se siguiera imitando el método
empleado en los certamenes para proveer las prebendas eclesiasticas. Con esta
reforma el aspirante a catedratico deberia mostrar una mayor manifestaciéon de la
ciencia, ademas de tener la leccion de una hora se someteria a un examen publico en
el cual cada uno de los coopositores harian preguntas sueltas por una hora, dichas
preguntas serian basadas en los principales textos empleados en cada una de las

facultades.

Igualmente mando que los concursantes a catedras de Latinidad demostraran sus
conocimientos en lengua castellana, mediante un examen que duraria media hora. En
tal examen dos de los coopositores, en un cuarto de hora harian las preguntas
reglamentarias. Las Unicas catedras que quedaron excluidas del sistema de oposicion

fueron las de Filosofia y Sagrada escritura regentadas por los frailes dominicos.
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2.2.6.11 CONTROL DE LAS CATEDRAS

“Esta era una técnica empleada para evaluar la actuacion de los catedraticos, controlar
su asistencia, saber que textos empleaban en la ensefianza, comprobar si el
estudiantado habia asimilado o no las explicaciones de las clases. Esta visita se
realizaba cada dos meses. El cargo de visitador recaia en el Rector, quien se
acompafnaba del Secretario y del Catedratico de Teologia y si este ultimo estaba
legitimamente impedido se designaba al de Visperas, quien no podia declinar el
nombramiento sin “justa causa” bajo pena de ser multado con dos pesos. Durante la
visita el Rector convocaba a los alumnos en un salén a parte y hacia preguntas sobre la
conducta del profesor y el método que este utilizaba para impartir las lecciones. Todas

las catedras debian ser visitadas, excepto aquellas que eran dictadas por el Rector.

Quedo aprobado en la Real Cedula del 17 de Diciembre de 1817, la aplicacion de
fuertes castigos a los catedraticos que maliciosamente se servian de obras perniciosas
a lareligion y al estado. El Rector y sus acompafantes aplicaban las multas de acuerdo
con la magnitud del delito y en caso de que olvidaran corregir alguna irregularidad se
comprometia a pagar el duplo por las que dejaran de imponer. Ademas El Rector y el
Catedratico de Teologia de Prima percibian por cada visita de catedras cuatro reales
mientras que el Secretario solo Dos reales. Las sentencias se hacian publicas a los tres
dias de haberse efectuado la inspeccion. Estos actos se registraban en los libros de
visitas de céatedras que aun se conservan en el Archivo Universitario. Esta practica se
mantuvo hasta la primera mitad del siglo XIX, lo cual indica que se obtuvieron

resultados positivos™®.

% |dem. p.79
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2. 3 MARCO TEORICO

Con el transcurso de los tiempos, las operaciones en las organizaciones han llegado a
tener una mayor complejidad, por estas razones se ha originado un vertiginoso
crecimiento de la documentacion, por lo que resulta necesario que se mantenga un
control sobre todo ese cumulo de informacion que estan generando, indispensable para
la ejecucion de sus funciones y procesos operativos y para la toma de decisiones. Es
asi, como el archivo se convierte en la espina dorsal de toda organizacién, ya que el
éxito o fracaso de una decision depende de la informacion que posea y la rapidez con

que se disponga de ella.

2.3.1 ARCHIVOS

Se define archivo como, el “conjunto organico de documentos producidos y recibidos en
el ejercicio de sus funciones por las personas fisicas o juridicas, publicas o privadas. La
institucion cultural donde se reune, conserva, ordena y difunden los conjuntos organicos
de documentos para la gestion administrativa, la informacion, la investigacion y la
cultura. El local donde se conservan y consultan los conjuntos organicos de

documentos™*®

“Los archivos son el conjunto de materiales de toda indole, que todo 6rgano
administrativo, toda persona naturales o juridica, ha reunido autométicamente y
organicamente debido a sus funciones y a su actividad misma. Estos reflejan las
actividades de los hombres ya que conservan y trasmiten hechos, que representan las
relaciones politicas, juridicas, sociales y administrativas. El vocablo archivo, proviene de
la raiz griega" archeién" gque significa sede del magistrado o "archon", es decir; la
persona que manda; al integrarse al latin la palabra cambia a “archivum”,

posteriormente paso de este a otras lenguas conservando casi intacta su configuracion

9 Diccionario de Terminologia Archivistica, Madrid, Ministerio de Cultura. 1995
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inicial: en inglés: archives; en francés: archires; en italiano: archivio y en espafiol:

archivo”?

Algunos autores coinciden en definir archivo como:

"... es el conjunto de documentos elaborados o recibidos por una persona fisica o moral
0 por un organismo publico o privado durante el desarrollo de sus actividades y

conservados para su utilizacién eventual con fines sociales, econémicos o culturales"?*

“Es uno o mas conjuntos de  documentos, sea cual sea su fecha, su forma y soporte
material, acumulados en un proceso natural por una persona o institucion publica o
privada en el transcurso de su gestidén, conservados, respetando aquel orden, para
servir como testimonio e informacion para la persona o institucién que los produce, para

los ciudadanos o para servir de fuentes de historia"??

2.3.2 ARCHIVOS HISTORICOS

Son resguardos culturales de los pueblos, fuentes para la defensa de los derechos
ciudadanos, la transparencia y eficiencia de la administracién y sede por excelencia de

investigacion historica.

Se define “Archivos Histéricos como aquellos que reunen los testimonios del pasado,
que permiten reconstruir a la historia con la precision de los hechos en el tiempo y

espacio”?®

Se acota sobre los archivos histéricos lo siguiente: “La documentacion seleccionada por

su valor informativo, histérico y cultural, se conserva a perpetuidad en condiciones que

% PERNIA, Humberto Ali. Diccionario de Archivologia. 1990. p. 36

! idem. p. 36

22 HEREDIA, Antonia. Archivistica General: Teoria y Practica. 1991. p. 68

% AREVALO J. Victor Hugo. Diccionario de Términos Archivisticos.2003. p. 164
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garanticen su integridad y transmision a las generaciones futuras, por cuanto construye

parte del patrimonio histérico de las naciones, y por ende de la humanidad”®*

2.3.3 IMPORTANCIA DE LOS ARCHIVOS

“Los archivos recopilan, conservan y difunden informacion registrada, generada o
recibida por una entidad, grupo o persona en funcion de las actividades que éste
realiza”.?®> Constituyen parte esencial de los recursos de informacién de un pais, por lo
que en su documentacion se expresa, en forma original, el desarrollo histérico de su
mision, funciones y actividades. Su importancia se podra comprender a partir del valor
que tiene para la administracion, la investigacion, el desarrollo econémico, social,
politico, cientifico y tecnoldgico, el fomento de la cultura y el fortalecimiento de la

identidad nacional.

Se puede decir que los archivos tienen"... dos finalidades, por una parte salvaguardar
los derechos de la institucion que los crea facilitando su gestién, al actuar como

memoria y por otra servir de fuentes historicas. Es de este doble servicio de donde se

desprende la doble consideracién de archivos administrativos y archivos histéricos"?°.

2.3.4 FUNCIONES DE LOS ARCHIVOS

Se refieren a las funciones propias de un archivo:
1. Conservar y custodiar eficazmente todos los soportes documentales.
2. Reunir en forma ordenada y segura los documentos existentes.

3. Asegurar la perfecta conservacion de los documentos reunidos.

2 CRUZ M, José Ramén. Manual de Archivistica. 2003. p. 96
% HEREDIA H, Antonia. Archivistica General: Teoria y Practica 1991. p. 89
%% {dem. p. 89
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4. Asegurar la maxima rapidez en la localizacion de los datos archivados.

5. Agilizar los procesos de busqueda y recuperacion de la informacion contenida en
los soportes de documentales a través de la elaboracién de instrumentos de

descripcion que van desde guias hasta catalogos automatizados.

6. Elaborar normas y politicas en materia de Archivos.

2.3.5 CLASIFICACION DE LOS ARCHIVOS

De acuerdo con la Prof. Maria Polanco de la Asignatura Administracion de Archivos de

la Escuela de Bibliotecologia y Archivologia de la UCV, los archivos se clasifican de la
siguiente manera:

» “Por su origen: Publicos, Privados y Semi Privados
» Por su consulta: Activos, Semi Activos e Inactivos
» Por su valor: Administrativos, Legales, Histéricos y Fiscales

» Por su contenido: Administrativos, Especializados, Técnicos, Generales y
Especiales.

» Por su ubicacion Administrativa dentro de la Organizacién: Centralizados,

Descentralizados y Descentralizados con Control Central”®’

2.3.6 DOCUMENTOS

“Es Cualquier testimonio escrito sobre un hecho de naturaleza juridica, realizado bajo la

observancia de ciertos y determinadas formalidades, variable segun las circunstancias

2 POLANCO DE LOPEZ, Maria. Administracion de Archivos. 2004
36



de lugar, tiempo, materia y persona destinadas a conferir a tal testimonio, autoridad y

fe, dandole fuerza de prueba” %

“‘Es Toda informacién producida por entes, persona natural, instituciones publicas o
privadas, que tiene como funcion servir de informacion o de evidencia probatoria de un

tramite administrativo”?®

2.3.7 REGISTRO

“Es un auxiliar descriptivo compuestos por asientos en los que se registran datos que

identifican a los documentos, nos permite llevar control sobre la produccién de

documentos™®.

2.3.8 BASE DE DATOS

Es una colecciébn de informacién organizada de forma que un programa de

computadora pueda seleccionar rapidamente los fragmentos de datos que necesite.

Es un sistema de archivos electronicos. Las bases de datos tradicionales se organizan
por campos, registros y archivos. Un campo es una pieza Unica de informacion; un

registro es un sistema completo de campos y un archivo es una coleccion de registros.

“‘Es el conjunto de datos o de otros elementos dispuestos de manera sistematica o

metddica y accesible individualmente por medios electrénicos o de otra forma™!

“Las bases de datos pueden ser: Bibliograficas, numéricas y por acceso.

*8 REAL DIAZ, José. Falta Nombre del Libro. 199. p. 2

* HEREDIA, Antonia. Ob. Cit. p.253

% AREVALO JORDAN, Victor Hugo. Ob. Cit. p.204

3! Informe de la mesa de Trabajo de Archivos de Administracién Local. 2004. p. 4
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Bibliograficas: Es el conjunto de datos o registros bibliograficos organizados en
contenido y formatos normalizados, que se almacenan en una computadora en forma

legible por la maquina. Dentro de este tipo tenemos: Referenciales y de texto completo.

Numeéricos: Aqui se encuentran las estadisticas, precios e indicadores.

Por Acceso: Se encuentran las libres, restringidas y las que son por suscripcién”?

2.3.9 BASE DE DATOS WINISIS O CDS/ISIS FOR WINDOWS

“CDS/ISIS “Es un sistema generalizado de almacenamiento y recuperacion de
informacion manejado por un conjunto de menus disefiado especificamente para el
manejo por ordenador de bases de datos estructuradas. Una de las mayores ventajas
ofrecidas por el disefio general del sistema consiste en que CDS/ISIS es capaz de
manipular un ndmero ilimitado de bases de datos cada una de las cuales puede
consistir en un conjunto diferente de datos elementales. Si bien algunas posibilidades
de CDSI/ISIS requieren algun conocimiento y/o experiencia con sistemas de informacion
por ordenador, la mayor parte de las aplicaciones del sistema han sido disefiadas para
que puedan ser manejadas por personas que tengan poca O ninguna experiencia
anterior con computadores. Para aquellos usuarios avanzados 0 que tengan acceso a
profesionales informaticos, CDS/ISIS ofrece herramientas integradas de programacion
gue permiten el desarrollo de aplicaciones especializadas y/o extensiones de las que

originalmente ofrece el programa.

CDSI/ISIS permite construir y manejar bases de datos estructuradas no numéricas, es
decir bases de datos constituidas en su mayor parte por texto. Si bien CDS/ISIS trabaja
con textos y palabras, y ofrece por tanto muchas de las herramientas normalmente

encontradas en los paquetes de procesadores de textos, no consiste exactamente en

%2 Informe de la Biblioteca Conmemorativa Orton. 2008
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un procesador de textos. Esto es asi porque los textos que CDS/ISIS procesa estan

estructurados en elementos de datos definidos por el usuario” *®

“En términos muy generales se debe pensar de una base de datos CDS/ISIS como en
un archivo de datos relacionados recogidos por el usuario para satisfacer los
requerimientos de informacion de una determinada comunidad de usuarios. Dicha base
puede consistir en un simple fichero de direcciones o un archivo mas complejo como
puede ser el catalogo de una biblioteca o un directorio de proyectos de investigacion.
Cada unidad de informacion almacenada en una base de datos consiste en un conjunto
de elementos datos, cada uno de los cuales contienen una caracteristica particular de la
entidad a la que describen. Por ejemplo, una base de datos bibliografica puede
contener informacion de libros, informes, articulos de revista, etc. Cada unidad puede
consistir, en este caso, en elementos de datos tales como autor, titulo, fecha de

publicacién, etc.”**

2.3.10 CATALOGO AUTOMATIZADO

Un catalogo automatizado es una base de datos para poner a disposicion de los
usuarios el acervo de una unidad de informacion. Este sistema tiene muchas ventajas,
como el acceso simultdneo de varios usuarios a la misma informacion y permiten
emplear diversas estrategias para recuperar en una sola busqueda toda la informacion

gue se necesita sobre un tema.

% Unesco.1988. Manual de Referencia CDS/ISIS for Windows. p. 2
% idem Pag. 7
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2.3.11 FONDO

“Es la totalidad de la documentacion producida y recibida por una institucion o persona,

en el desarrollo de sus funciones o actividades.

2.3.12 SUBFONDO

“Estan constituidos por los documentos generados y recibidos por una divisién

administrativa importante, con una organizacién propia y precisa y unas funciones

determinadas™®.

2.3.13 SERIE

Conjunto de documentos producidos por un mismo sujeto productor, en el desarrollo de

una funcion.

2.3.14 UNIDAD DOCUMENTAL COMPUESTA

Conjunto de documentos agrupados, por el productor para su uso corriente, o en el

proceso de clasificacion de archivos; porque se refieren a un mismo tema o asunto.

2.3.15 UNIDAD DOCUMENTAL SIMPLE

“La unidad archivistica mas pequefia e intelectualmente indivisible, por ejemplo, una

carta, un oficio, una memoria, un informe, una fotografia, un registro sonoro”.%’

% Norma Internacional General de Descripcién Archivistica. Segunda Edicién. 2002.p. 17
% |dem. p. 17
¥ |dem. p. 17
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2.3.16 DESCRIPCION

Consiste en un conjunto de herramientas y de tareas encaminadas a informar acerca
del contenido de los documentos, con la finalidad de que cualquier interesado pueda
discernir qué le interesa consultar de entre un conjunto de posibilidades.

2.3.17 DESCRIPCION ARCHIVISTICA

“Una vez que la documentacién ha sido clasificada y ordenada, la descripcion de los
documentos pasa a ser la parte culminante del trabajo archivistico, ésta es
imprescindible para ubicar con la mayor facilidad y rapidez posible la documentacion
gue contiene el fondo documental de un archivo, ya sea para fines investigativos o de
gestién, por lo tanto, la descripcién archivistica viene a ser la operacion que consiste en
la elaboracion de instrumentos de descripcién que faciliten el conocimiento y consulta

de un fondo, logrando asf la “finalidad propia de la documentacion la cual es: informar”3®

2.3.18 INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION

Son los “que relacionan o describen el conjunto de documentos de un archivo, con el

fin de establecer un control fisico, administrativo o intelectual de los mismos, que

permita su adecuada localizacién y recuperacion”.

% CRUZ MUNDET, José Ramoén. Ob. Cit. p. 255
% Grupo Iberoamericano de Tratamiento de Archivos Administrativos, 1997, p. 76
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2.3.19 TIPOS DE INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION
2.3.19.1 LA GUIA

“Es el instrumento mediante el cual se proporciona la informacion global de todos o solo
una parte de los fondos documentales de uno o varios archivos, indicando las
caracteristicas fundamentales de los organismos que originan la documentacion, las
series, las fechas extremas y el volumen de la documentacion, es decir, suministran una
vista panoramica de los archivos o fondos documentales descritos a través de este

instrumento”™,

2.3.19.2 LOS INVENTARIOS

“Son los instrumentos que describen los documentos de un solo fondo o grupo
documental, por lo general, el nivel de la serie generada organica o funcionalmente en
el curso de la gestion de una institucion, siendo por ejemplo expedientes, legajos o

documentos, en donde se refleja la sistematizacion y localizacién de estos™* .

2.3.19.3 EL CATALOGO

(...“Tiene la finalidad exhaustivamente, asi en sus caracteres internos como externos,
las piezas documentales (Documentos sueltos) y las unidades archivisticas
(expedientes), seleccionadas segun criterios subjetivos (por su valor histérico, para una

exposicion, publicacion....)"*?

Su finalidad radica en normalizar, describir y controlar todos los procesos de actividad o
procedimientos administrativos, segin nos situemos en el ambito privado o en el

publico. Ademas de simplificar la tramitacion mediante un redisefio de los procesos que

“° CRUZ MUNDET, José Ramén. Ob. Cit. p. 280
“L1dem. p.282
“21dem. p. 288
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elimine actividades duplicadas e innecesarias, que adecue y reduzca los tiempos de
tramitacion. También ayuda en la optimalizacion del uso de tecnologias, que es solo

posible con procesos normalizados”

2.3.19.4 LA INDIZACION

“Su finalidad es la eficacia en la basqueda de la informacion, consiste en describir y
caracterizar a un documento con la ayuda de representaciones de conceptos

contenidos en dicho documento™.

2.3.20 LAS NORMAS ISAD (G)

La Norma Internacional General de descripcion archivistica, conocida como las ISAD
(G). Es una herramienta de gestibn muy valiosa para los archivos, brinda
especificaciones elementales para la elaboracion de descripciones archivisticas
compatibles a nivel nacional e internacional, que pueden aplicarse con independencia

del tipo documental o soporte fisico de los documentos de archivo

Esta norma se compone de siete (7) aéreas y veintiséis (26) elementos que pueden ser

combinados para construir la descripcion de una unidad archivistica:

AREA ELEMENTOS CONTIENE

- Cadigo de referencia _ . B
- Titulo Se incluye informacion

esencial para identificar

- Fechas la unidad de descripcion.

- Nivel de descripcién
- Volumen y soporte de la unidad
de descripcion

1. Area de identificacion

- Nombre de los productores se incluye la informacién
- Historia institucional / Resefia | sobre el origen y la

2. Area de contexto

“ 1dem. p. 297
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- Alcance y contenido

3. Area de contenido y - Valoracién, seleccion y Se incluye informacién y
eliminacion materias de la unidad de
estructura : as !
- Nuevos ingresos descripcion.

- Organizacion

- Existencia y localizacién de los
documentos originales
5. Area de documentacién | - Existencia y localizacion de

Se incluye informacion
acerca de los
documentos que tienen

- copias . 2
asociada : o una importante relacion
- Unidades de descripcion con Ig unidad  de
relacionadas

L. descripcion.
- Nota de publicaciones P

7 Area de control de - Nota del archivero Se _|ncIuye informacion

- Reglas o normas relativa al proceso de

descripcion - Fecha(s) de la(s) elaboracion de la
descripcion(es) descripcion.

La ISAD (G) esta planteada como un sistema de descripcion multinivel que abarca el
fondo y sus partes, de acuerdo con la jerarquia establecida en el cuadro anterior y se

rige por las reglas siguientes:

1.- Descripcion de lo general a lo especifico: Proporcionar informacion sobre el contexto
y la estructura jerarquica del fondo y de sus partes, en el primer nivel se debe dar
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informacion sobre el fondo como un todo. En los niveles subsiguientes se debe dar

informacion sobre las partes que se describen.

2.- Informacion pertinente al nivel de descripcion: Describir de forma precisa el contexto
y contenido de la unidad de descripcién. Se proporcionara sélo la informacidon que sea

adecuada al nivel que se esta describiendo.

3.- Interconexion de las descripciones: Dejar claro la posicion de la unidad de

descripcion en la jerarquia.

4.- No repeticion de la informacién: Evitar redundancia.
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CAPITULO lll. MARCO METODOLOGICO

En este capitulo corresponde detallar los aspectos relacionados con la metodologia de

la investigacion que hemos seleccionado para desarrollar el tema.

“...se deberan plantear el conjunto de apreciaciones técnicas que se incorporaran en el

despliegue de la investigacién en el proceso de la obtencién de los datos” **

3.1 DISENO DE LA INVESTIGACION

De acuerdo al tema de investigacion que se desarrolla y en funcién de los objetivos
planteados, este trabajo estard enmarcado en un disefio documental.

3.2 TIPO DE LA INVESTIGACION

La investigacién desarrollada es de tipo, documental y de campo.

Investigacion documental “es un proceso basado en la busqueda, recuperacion,
analisis, critica e interpretacion secundarios, es decir, los obtenidos y registrados por
otros investigadores en fuentes documentales: impresos, audiovisuales o electrénicos.
Como en toda investigacion el propésito de este disefio es el aporte de nuevos

conocimientos.” *

Investigacion de Campo “Es aquella que consiste en la recoleccion de datos
directamente de los sujetos investigados, o de la realidad donde ocurren los hechos
(Datos primarios) sin manipular o controlar variable alguna, es decir el investigador

obtiene la informacion pero no altera las condiciones existentes.”*®

* Balestrini Acufia, Miriam. Como Elaborar el Proyecto de Investigacién. 2001. Pag. 126
** Arias Fidias. Ob. Cit. p. 25
“*1dem. p. 31
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Por esta razén es documental y de campo ya que se realiza un proceso de
recuperacion, analisis, critica e interpretacion de datos primarios, con basamento
archivistico y estratégicos o normas de descripcion de los documentos originales

(fuentes primarias) para conocer la realidad de la informacion.

3.3 NIVEL DE LA INVESTIGACION

“El nivel de la investigacion se refiere al grado de profundidad con que se aborda un

fenémeno u objeto de estudio™’.

Esta investigacion es de nivel descriptivo, ya que se
describe de manera independiente las variables o caracteristicas del evento, es decir,
describir como es y como se manifiesta el fendmeno de interés, asi se logra
comprender con mas profundidad al Archivo Historico de la UCV, dando claridad a las

ideas y a las actividades a realizadas en la descripcion del subfondo.

La investigacion descriptiva “consiste en la caracterizacion de un hecho, fendmeno o
grupo con el fin de establecer su estructura o comportamiento. Los resultados de este
tipo de investigacion se ubican en un nivel intermedio en cuanto a la profundidad de los

conocimientos se refiere™®

La investigacion descriptiva “...miden o evaluan diversos aspectos, dimensiones o
componentes del fendbmeno a investigar. Desde el punto de vista cientifico, describir es
medir. Esto es, en un estudio descriptivo se selecciona una serie de cuestiones y se
mide cada una de ellas independientemente, para asi (valga la redundancia) describir lo

que se investiga™®

*" Arias, Fidias. El Proyecto de Investigacion. 2004. Pag. 23
8 |dem. p. 22
* Hernandez S, Roberto. Metodologia de la Investigacién.2001. Pag. 60
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3.4 FASES DE LA INVESTIGACION

El desarrollo de esta investigacion se produjo en varias fases o etapas las cuales

detallamos a continuacion:

FASE UNO: Se realizé un arqueo de fuentes bibliogréficas, éstas relacionadas con el
tema de investigacion donde también pudimos seleccionar gran parte de la base

tedrica.

FASE DOS: Se realizé un diagnéstico a la unidad de archivo basandonos en la

estructura, medio ambiente y el fondo documental de Catedras-Catedraticos.

FASE TRES: Se elabordé un instrumento de descripcion definido segun las normas
ISAD-G, el cual nos permiti6 evaluar cada uno de los documentos contenidos en el

subfondo Catedra-Catedraticos.

FASE CUATRO: Se procedio al disefié la base de datos y luego al ingreso de los

registros ya descritos siguiendo los parametros de la norma ISAD-G.

3.5 POBLACION Y MUESTRA

Otro de los aspectos importantes para tener en cuenta, es definir la poblacién y la

muestra, con la cual se desarrolla la investigacion.

3.5.1 POBLACION

La poblacién es “...cualquier conjunto elementos de los que se quiere conocer o

investigar alguna de sus caracteristicas...”°

*0 Hernandez, Roberto. Ob. Cit. p.210
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Para el presente trabajo la poblacion estd representada por el fondo documental del
Archivo Historico de la UCV, el cual cuenta con un total de 648 volumenes, clasificados

en series segun cuadro de clasificacion que elaboro el Lic. Luis Zerpa en el afio (2005).

3. 5.2 MUESTRA

Hernandez Sampieri define muestra como: “... en esencia, un subgrupo de elementos
que pertenece a ese conjunto definido en sus caracteristicas al que llamamos

poblacion” !

El subfondo Catedra-Catedratico est4 conformado por una totalidad de 2.380 registros,
de los cuales solo tomaremos como muestra 500 registros. Este subfondo contiene
entre otros documentos: Actas de provisiones de catedras y actas de concursos de
oposicion de profesores e informes de visitas de catedras correspondientes al periodo
1721-1827.

3. 6 TECNICAS E INSTRUMENTOS DE RECOLECCION DE DATOS

La recoleccién de datos constituye uno de los primeros pasos dentro de un plan de
investigacién por cuanto provee los datos necesarios que van a permitir el acopio de
informacion hasta llegar a conclusiones mas cercanas a la realidad del fendbmeno a

investigar.

Las técnicas e instrumentos de recoleccion de datos para obtener la informacion
requerida en funcion de los objetivos de la investigacion se realiz6 mediante la
observacion directa y a través del disefio de un guion para la descripcion de los
documentos utilizando las normas ISAD-G. Para ello utilizaremos los siguientes

campos:

> |dem. p. 210
49



- Cadigo: Esta conformado por el cédigo del pais segun las normas 1ISO 3166, cédigo
del archivo segun norma nacional o identificadora de ubicacion, codigo de referencia

local o numero de control Unico.

- Titulo: ldentifica la unidad de descripcién, tomando en cuenta el Titulo Formal o

atribuido de la unidad.

- Fecha de produccion: Delimita las fechas en las que el productor acumulo los
documentos en desarrollo o ejercicio de sus actividades.

- Nivel de Descripcion: Identifica el nivel de organizacion de la unidad de descripcién
(Fondo, subfondo, serie, subserie, unidad documental simple o compuesta).

- Volumen y Soporte de la Unidad: Especifica la cantidad, el volumen o tamafio de la
extension fisica o logica y el soporte de la unidad de descripcion. De expresarse en

metros lineales la misma debera colocarse entre paréntesis).

- Nombre de los Productores: Identifica el hombre de los productores (entidades o
personas fisicas) responsables de la produccion acumulacion y conservacion de de los

documentos de la unidad de descripcion.

- Historia Institucional: Proporciona datos significativos acerca del origen, evolucion y
desarrollo de la entidad o persona fisica responsables de la produccion de la unidad de

descripcion.

- Historia Archivistica: Proporciona informacién acerca del origen, evolucién y desarrollo
de la unidad de descripcion que sea significativa para su autenticidad, integridad e

interpretacion.

- Forma de Ingreso: Identifica la forma de adquisicion o transferencia de la

documentacion.

- Alcance y Contenido: Proporciona de manera resumida informacion del contenido,

necesaria para apreciar el valor potencial de la unidad de descripcion.

50



- Valoracion, seleccion y eliminacién: Proporciona informacion acerca de cualquier
actividad o accion de valoracion, seleccion y eliminacion realizada a la unidad de

descripcion.

- Nuevo Ingreso: Indica si estan previstos nuevos ingresos, estimando en su caso

cantidad y frecuencia.

- Organizacion: Informa acerca de la estructura interna, la ordenacion y sistema de

clasificacion aplicada en la unidad de descripcion.

- Condiciones de Acceso y Uso: Informa sobre la condicion juridica o cualquier otra
normativa que afecte el acceso a la unidad de descripcion.

- Condiciones de Reproduccién: Identifica cualquier de restriccion relativa a la

reproduccion de la unidad de descripcion.

- Lenguaje y Escritura: Identifica el idioma, escritura y sistema de simbolos utilizados en

la unidad de descripcion.

- Caracteristicas Fisicas: Informa sobre las caracteristicas o estado fisico importante

gue afecte el uso de la unidad de descripcion.

- Instrumento de Descripcion: Identifica el tipo de instrumento de descripcion relativo a

la unidad de descripcion.

- Existencia y Localizacion de Originales: Determina si la unidad de descripcion esta

formada por copias, indicando su localizacion, disponibilidad y eliminacidén de originales.

- Existencia y Localizacion de Copias: Indica la existencia, localizacion, disponibilidad
de las copias de la unidad de descripcion.

- Unidades Relacionadas: Informa acerca de las unidades de descripcion que se
encuentran en el mismo archivo o en otro lugar que tenga alguna relacion con la unidad
de descripcién por el principio de procedencia o por cualquier otra clase de

asociaciones.
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- Notas de Publicaciones: Da referencia sobre cualquier tipo de publicaciones que estén

basadas en el uso, estudio o analisis de la unidad de descripcion.
- Notas: Incluye informacion adicional que no haya podido incluirse anteriormente.

- Notas del Responsable: Recoge informacion acerca de quién y como ha realizado la

descripcion.

- Reglas o Normas: Identifica las normas y reglas internacionales, nacionales y locales

utilizadas para la descripcion.

- Fecha de la Descripcion: Indica la fecha en que se ha preparado y revisado la

descripcion.
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Una vez definidos cada uno de los campos de la norma ISAD-G, presentaremos a

continuacion el formato del guion a utilizar para la descripcion:

UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA
SECRETARIA
DIRECCION DE ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO HISTORICO

Cédigo

Titulo

Fechas Nivel de Descripcion

Volumen y Soporte

Nombre de Los Productores

Historia Institucional

Historia Archivistica

Forma de Ingreso

Alcance y Contenido
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Valoracidn, seleccion y eliminacién

Nuevo Ingreso
Organizacion

Condiciones de acceso

., A -

Condiciones de reproduccién

——‘—

Lenguaje y escritura

_

Caracteristicas fisicas

———

Instrumentos de Descripcion

_

Existencia y localizacion de originales

—

Existencia y localizacion de copias

—

Unidades Relacionadas

Notas de Publicaciones

Notas
Notas de Responsable Reglas o Normas Fecha

B N ™
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CAPITULO IV. DIAGNOSTICO

4.1.- DIAGNOSTICO Y SITUACION ACTUAL

Se realiz6 una evaluacion que nos permiti6 conocer las condiciones en que se
encuentra el sub fondo Catedra-Catedratico que resguarda y conserva el Archivo
Historico de la Secretaria de la UCV. Para dicha evaluacion nos enfocamos en los
aspectos condiciones ambientales, procesos técnicos archivisticos y medidas de
seguridad.

4.1.1.- FICHA TECNICA

Nombre del archivo: Archivo Histérico de la Universidad Central de Venezuela.

Teléfonos: 0212-605.40.77

Adscripcion: El Archivo Historico, esta adscrito a la Secretaria de la Universidad Central

de Venezuela
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Organigrama: El Archivo Historico se encuentra integrado a la estructura de la

Direccion de Archivo Central como se presenta a continuacion:

UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA
SECRETARIA GENERAL
ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL
PROPUESTA
OCTUBRE 2008

CONSEJO
| UNIVERSITARIO

SECRETARIA GENERAL

DPTO. DE TECNOLOGIA
DE_INFORMACION Y
COMUNICAS

T

[DIRECCION DE DE ADMISIDN]

)
DIRECCION DE ORGANIZACION |{
DE BIENESTAR ESTUDIANTIL

Y REGISTRO ESTUDIANTIL

[
DIRECCION DE ARCHIVO
CENTRAL
_——T

DPTO. DE DPTO. DE
CERTIFICACIONES INSCRIPCIONES

DPTO. DE GRADOS

DIRECCION
SERVICIOS ESTUDIANTILES
CAMPUS MARACAY

DPTO. DE ARCHIVO

ACTIVO E HISTORICO

DPTO. DE CONTROL DE
ESTUDIOS CENTRAL

DPTO. DE REVALIDAS, Y|
EQUIVALENCIAS
VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO
DIRECCION DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
PRO%ROAh‘AA SA;\MUEL DIVISION DE ORGANIZACION Y SISTEMAS

®
z
7
[od

Personal: El archivo cuenta con tres personas a su cargo, entre ellas estan la Directora

del archivo, una Archivélogo y un asesor (Archivologo).

Afo de creacién de la unidad: El archivo arranca su funcionamiento conjuntamente con
la creaciéon de la universidad en 1721. Aunque segun estudios historicos realizados por
el Dr. Navas cuando el Br. Joseph Felipe Martinez se instalo como primer secretario
de la universidad, este recibié un repositorio documental relativamente organizado que
datan del ultimo tercio del siglo XVII. Especificamente del afio 1619. Muchos de estos

documentos son provenientes de la gestién del convento de Santa Rosa de Lima®?.

>2 NAVAS, Alberto. Egresados de la Universidad Central de Venezuela — 1996-2003. Caracas, Ediciones de
la Secretaria UCV, 2004, Tomo lll, Vol. I.
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Tipo de archivo: Historico

4.1.2.- EDIFICIO

Sede y Ubicacion fisica: Los Chaguaramos, Ciudad Universitaria, Edificio de la
Biblioteca Central, Piso 11. Direccion de Archivo Central de la Secretaria de la

Universidad Central de Venezuela.

Area del archivo en mts% 378,4192 m?

Tipo de construccién: El area de archivo esta construida de concreto armado, bloques,
los pisos son de cemento, solo posee ventanas en el area administrativa y no donde se
encuentra resguardada la documentacién y dispone de dos via de acceso una por los

ascensores y otra por las escaleras de emergencia

Estructura interna: El 4rea esta cuenta con un espacio de entrada para atencion de
usuarios, tres oficinas, un area de revisién y verificacion de documentos, una sala
donde se realizan los procesos técnicos y transcripcidon de datos, en otro espacio
donde se encuentran los archivos rodantes que resguardan el acervo documental y una

sala de reuniones donde se atienden a los investigadores.
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Para mejor precision mostramos a continuacion el plano de la distribucion del archivo:

o
i
A
i
i
i
I

(1) @ a QI i €5 @
! ! i T
= A J.

Leyenda
—— Area de atencién a usuarios.
= Oficinas.
—— Area de Revision y Verificacién de
Documentos.
Area de Procesos Técnicos y
Transcripcion de datos.
—— Avrea de Archivo de documentos.
Sala de Reunidn /Investigadores

Condiciones: No se observa deterioro en la estructura fisica del local, no presenta

problemas de filtraciones, ni humedad, ni de iluminacién.

Mobiliario: Este es un espacio bien distribuido y cuenta con los siguientes equipos: 8
puestos de trabajo, 08 computadoras, archivos rodantes de 5 vagones dobles y 1
vagon fijo, de cuatro tramos cada uno, una linea telefonica en el area de procesos
técnicos, y tres distribuidas entre las tres oficinas, es una en cada oficina, conexion a
internet en todos los puestos de trabajo existentes, 1 fotocopiadora, 1 deshumificador

(se encuentra dafiado) y 5 aires acondicionados.

4.1.3.- FONDO DOCUMENTAL

Volumen del Subfondo: La totalidad del fondo resguardado en el archivo es de 98

metros lineales, el subfondo catedra-catedratico esta compuesto por 58 volimenes y
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3.001 registros abarcando en ellos el periodo de la Universidad Colonial (1721-1827) y
el periodo de la Universidad Republicana (1827- puede decirse que se extiende hasta

nuestros dias).

Organizacion del fondo: El subfondo esta ordenado en volimenes enumerados de
forma cronologica y clasificada l6gicamente de acuerdo a la estructura de la época,

ademas existe un inventario de los documentos existentes en cada libro.

A continuaciéon haremos un recuento de los libros y documentos correspondientes al
subfondo Catedra-Catedratico, durante el periodo Colonial (1721-1827), entre los
documentos que encontramos estan: Las actas de las reuniones del claustro pleno,
reales cédulas, reales despachos, provisiones y fundaciones de cétedras,
nombramientos de catedraticos, concursos de oposicion, peticiones y licencias de

catedraticos, visitas de catedras, jubilaciones de catedraticos, entre otros documentos.

El Libro N° 30 contiene 162 documentos Referentes a las Actas del Claustro Pleno
Universitario 1725-1756, de los cuales 13 documentos corresponden al subfondo

Céatedra-catedraticos.

Libro N° 72 contiene 147 documentos referentes al Libro de Claustro Pleno
Universitario 1756-1744, de los cuales solo 23 corresponden al subfondo Cétedra-

catedraticos.

Libro N° 72-B contiene 116 documentos referentes a las Actas del Claustro Pleno
Universitario 1774-1785, de los cuales 17 corresponden al subfondo Catedra-

catedraticos.

Libro N° B-72-C contiene 123 documentos referentes a las Actas de Claustro Pleno
Universitario 1785-1799, de los cuales 21 corresponden al subfondo Catedra-

catedratico.
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Libro N° B-127 contiene 10 Documentos referentes a Libro para asientos de Claustros

Universitarios 1785, de los cuales 4 corresponden al subfondo Catedra-Catedréatico.

Libro N° 21 contiene 20 documentos referentes a Nombramientos de catedraticos,
fundacion de catedras 1710-1759. De los cuales 4 corresponden al subfondo céatedra-

catedratico.

Libro N° 23 contiene 10 Documentos referentes a Provisiones, oposiciones y
opositores a varias catedras 1714-1795. (Este libro no lleva una cronologia

consecutiva),

Libro N° 52 contiene 9 Documentos referentes a la Fundacion, provision, oposicion a

catedras 1738-1776. (Este libro no lleva una cronologia consecutiva).

Libro N° 74 contiene 13 Documentos referentes a la Fundacién, provisién, oposicion a
catedras 1748-1762 (Este libro no lleva una cronologia consecutiva).

Libro N° 86 contiene 9 documentos referentes a las provisiones y opositores a

catedras.1764-1772, (Este libro no lleva una cronologia consecutiva),

Libro N° 102 contiene 8 documentos referentes a las provisiones, oposiciones y

opositores a catedras 1773-1784. (Este libro no lleva una cronologia consecutiva).

Libro N° 105 contiene 5 documentos referentes a la provision de la catedra de musica

1774-1793. (Este libro no lleva una cronologia consecutiva).

Libro N° 56 contiene 25 documentos referentes a Licencias de catedraticos, 1741-
1799. De los cuales 11 documentos corresponden al subfondo catedras-catedraticos.

(Este libro no lleva una cronologia consecutiva).
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Libro N° 79 solo contiene 1 documento acerca de la incorporacién de un catedratico,
1776.

Libro N° 80 contiene 18 documentos referentes a catedraticos, catedras, estudiantes,
reclamos, pedidos, dispensas y licencias, 1763-1778. (Este libro no lleva una

cronologia consecutiva).

Libro N° 111 contiene 169 documentos referentes a la toma de razén de los titulos de
jubilaciones de catedréticos, 1750-1828. (Ademas de las jubilaciones se indican las
provisiones de las distintas catedras, con expresion del nombre de quien las regentaran

y tiene 126 folios en blanco).

Libro N° 113 contiene 21 documentos referentes a céatedras, catedraticos, diligencias,
pedidos, reclamos, nulidad, arreglos, renuncias, informes, establecimientos sobre las
mismas céatedras 1778-1794. De los cuales 18 corresponden al subfondo catedra-

catedratico (Este libro no lleva una cronologia consecutiva).

Libro N° 119 contiene 5 documentos referentes a concursos, provisiones, oposiciones y

opositores a varias catedras 1779-1782.

Libro N° 126 contiene 6 documentos referentes a concursos, provisiones, oposiciones y

opositores a varias catedras 1783.1791.

Libro N° 128 contiene 12 documentos referentes a provisiones y opositores a varias
catedras 1785-1788.

Libro N° 129 contiene 206 documentos referentes a las visitas de catedras 1785-1788.

Libro N° 135 Contiene 223 documentos referentes a Visitas de catedras 1788-1792.
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Libro N° 137 Contiene 10 documentos referentes a Provisiones y opositores a varias

catedras 1767-1792. (La cronologia de este libro no es consecutiva).

Libro N° 142 Contiene 16 documentos referentes a Reclamos, catedras, catedréticos,
establecimientos, rentas sobre los mismos 1790-1803. (La cronologia de este libro no

es consecutiva).

Libro N° 147 contiene 115 documentos referentes a las visitas de catedras 1792-1794.

Libro N° 150 contiene 13 documentos referentes a provisiones y opositores de varias

catedras 1793-1799, (Este libro no lleva una cronologia consecutiva).

Libro N° 151 contiene 132 documentos referentes a las visitas de catedras 1794-1796.

Libro N° 155 contiene 532 documentos referentes a las visitas de catedras 1796-1805.

Libro N° 159 contiene 8 Documentos referentes a las Provisiones, oposiciones y

opositores a varias catedras 1763-.1802.

Libro N° 168 contiene 8 documentos referentes a la antigiiedad de catedraticos,
estudiantes y bachilleres, de los cuales solo 1 corresponde al subfondo Catedra-
catedraticos 1800-1845.

Libro N° 184 contiene 121 documentos referentes a licencias, peticiones y solicitudes
de catedraticos 1799-1890, de los cuales solo 11 corresponden al subfondo Catedra-
catedraticos y al periodo seleccionado para la investigacion, (La cronologia de este

libro no es consecutiva)

Libro N° 195 contiene 35 documentos referentes a asientos de catedraticos, de los

cuales 34 corresponden al subfondo Catedra-catedraticos 1802-1823.
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Libro N° 196 contiene 9 documentos referentes a provisiones, oposiciones y opositores
a varias catedras 1803-1806.

Libro N° 204 contiene 45 documentos referentes a concursos, nombramientos,
incorporaciones, toma de posesion de catedraticos 1804-1869, de los cuales solo 13
corresponden al subfondo Catedra-catedraticos, (La cronologia de este libro no es

consecutiva).

Libro N° 205 contiene 562 documentos referentes a las visitas de catedras 1805-1815.
Libro N° 217 contiene 16 documentos referentes a concursos, provisiones, oposiciones

y opositores a varias catedras 1807-1814.

Libro N° 237 contiene 38 documentos referentes a reclamos, pagos, cobros de
catedraticos 1813-1883, depdsitos de grados, de los cuales solo 4 corresponden al

subfondo Catedra-catedraticos y al periodo seleccionado para la investigacion.

Libro N° 240 Contiene 11 documentos referentes a las provisiones, oposiciones y

opositores a varias catedras 1815-1818.

Libro N° 253 Contiene 16 documentos referentes a las provisiones y opositores a
varias céatedras, 1819-1833 de los cuales solo 8 corresponden al subfondo Céatedra-

catedratico y al periodo seleccionado para la investigacion.

Tipo de soporte: papel

Clase: Textual

Criterios de consulta préstamo: El archivo presta el servicio de referencia y consulta en

sala, previa solicitud personal expresada por el Secretario de la Universidad, telefénica

o por correo. Reproduccion de documentos en microfilm (poco frecuente)
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Estado del fondo: Debido a la antigiiedad de la documentacibn mucha de ella se

encuentra deteriorada, manchada y algunos con de presencia de microorganismos.

Sistemas automatizados: Existe una base de datos que solo es de uso interno ya que
la misma no se encuentra completa. Para la consulta y busqueda de los usuarios, la
misma se realiza en los indices, inventarios y catalogos de forma manual, vale
destacar que en los inventarios no se encuentra toda la informacion requerida por lo
que hay que acudir a la busqueda directa de los documentos por lo que se recomienda
la actualizacion de dicho inventario.

A continuacion se presenta un formato que se aprobd con nuestro tutor como parte de
las actividades realizadas en la catedra de archivos histéricos. Podemos decir que este

formato cumple con los requerimientos para la descripcion de una forma completa:

FORMATO DE INVENTARIO INSTRUMENTO DE DESCRIPCION

Titulo del Volumen:

Fechas Extremas del Volumen:

Folios del volumen:

Cantidad de Documentos del Volumen:

Institucién que lo conserva:

Ubicacion Fisica del Volumen:

Personas que realizaron la descripcién del Volumen:

Palabras Claves:
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Descripcion de expedientes / Unidad Documental

No

Caracteres Internos Caracteres Externos
Entidad Funcién Lugar/
Contenido | Productora | administrativa Fecha Cantidad Tipo Clase Formato | Forma Soporte

Operaciones archivisticas aplicadas al Subfondo: La documentacion esta ya clasificada
y ordenada, actualmente se realiza la descripcion del extenso fondo documental y
existe una propuesta para realizar la restauracion de los documentos que requieran

este proceso.

Almacenamiento del Subfondo: La documentacidn se encuentra encuadernada en

gruesos tomos, en archivos rodantes metalicos.

Reglamentacion: El archivo se rige por la ley de universidades, y cuenta con un
reglamento interno creado por la Direccion de Archivo para establecer las normas que

regulan el manejo de los fondos documentales que en este se resguarda.

4.1.4.- CONDICIONES AMBIENTALES

Equipos especializados: El archivo no cuenta con equipos para la medicion y control de

temperatura y humedad relativa como:

Thermohigrometro, equipo que mide temperatura y humedad relativa presente en el

medio ambiente.

Hidrothermégrafo, equipo que registra los cambios de humedad relativa y genera una
hoja de control; entre otros, factores que inciden directamente en el deterioro

progresivo del fondo documental, independientemente del soporte.
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Ventilacion: A pesar de la carencia de los equipos antes mencionados cuenta con 5
aires acondicionados que tienen la capacidad de ventilar el espacio y a su vez medir y

regular los factores ambientales temperatura y humedad relativa.

lluminacién: Cuenta con entrada de luz natural a través de la ventana solo en las

oficinas, el area donde se encuentran los documentos se encuentra totalmente cerrado.

Temperatura: La temperatura se mantiene regulada, para el mantenimiento del

ambiente y la documentacion.

4.1.5.- MEDIDAS DE SEGURIDAD

Microorganismos, insectos y roedores: El Archivélogo realiza cada seis meses un
procedimiento estilo fumigacion para eliminar todo tipo de microrganismos e insectos
que puedan provocar el deterioro de la documentacion. El proceso se lleva a cabo con
un producto especial preparado en la facultad de farmacia llamado Thymol Krist Reinst,
el cual se aplica en las vitrinas donde se encuentra la documentacion, sellandolas por
varios dias y luego se procede a limpiar con un cepillo especial con cerdas de cola de
caballo para recoger los residuos.

Incendios: El archivo cuenta con extintores, una sola entrada y salida, el edificio cuenta
con escaleras de emergencia y dos ascensores no hay politicas de desalojo en caso de
incendios, cuenta con un sistema detector de humo, por medidas de seguridad y
normativas internas no se puede fumar en las oficinas y mucho menor en el area de

archivo.
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4.1.6.- NORMA INTERNACIONAL DE DESCRIPCION ARCHIVISTICA ISAD-G

En los inventarios existentes no se utilizé ninguna normalizacién para la descripcion y
recuperacion de la informacion. Aunque se han realizado propuestas para aplicar

sistemas automatizados utilizando las normas ISAD-G.

Al respecto insistimos en la aplicacién del formato aprobado por la EBA anteriormente
mencionado, para la recuperacion de informacion en los documentos, de acuerdo a sus

caracteres internos y externos.

Caracteres Internos: Son aquellos que se refieren a su contenido sustantivo; Es decir a

la estructura interior o la forma como se organiza su contenido.

Caracteres Internos:
- El Autor: Persona o entidad juridica que lo produjo.

- Funcién: Motivo-razén por la cual se produce.

- La Fecha: (Data cronica Ejemplo: Dia/Mes/Afio) y lugar (Data Topica Ejemplo:
Ciudad, dia, mes y afo).

- Contenido: Asunto, tema e informacion que proporciona, resumen.

Caracteres Externos: Son aquellos que se refieren a la estructura fisica; es decir al
aspecto material y los mismos se dividen en: tipo, clase, formato, cantidad, forma y
soporte

Caracteres Externos:

- Tipo: Lo define el contenido y la estructura del documento y deriva de la accion
presentada. Asi si la accion es legislativa, el tipo es ley; si la accion es interrogativa, el
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tipo es cuestionario; si la accion es de peticidn, el tipo es solicitud; si es informar, el tipo

es informe; si es constatar, el tipo es constancia; etc.

- Clase:

e Textuales: Transmiten informacion mediante la escritura.

e Iconicos: Utilizan la imagen para representar la informacion.

e Sonoros: Reproducen sonidos.

¢ Audiovisuales: Combinan la imagen en movimiento y el sonido.

e Electronicos: Generados por procedimientos informaticos pueden incluir texto,

imagenes, sonido y video.

- Formato: Va de acuerdo con el soporte.

Si es papel, los formatos son carta, A4, oficio, etc.

Si se trata de video casetes el formato es VHS, Beta, Super8, etc.
Si se trata de diskettes el formato es 3 %2, 5 ¥4, etc.

Si se trata de imagenes electrénicas es jpg, bmp, gif, etc.

Si son textos electrénicos es txt, rtf, HTML, doc., etc.

- Cantidad: Es el numero de unidades (volumenes, legajos, documentos, folios) y al

espacio que ocupan los documentos, en metros lineales si se trata de textos

manuscritos, o en bites si son electrénicos, o0 en minutos si son sonoros o visuales.

- Forma: Se refiere a la presentacion interna del documento, es decir si el mismo es

original o es una copia.

- Soporte: Va de acuerdo a la clase, es decir;

e Si es textual se puede presentar en: Papel, pergamino, papiro, etc.
e Sies electronico se puede presentar en: pen drive, diskettes, cd, etc.

e Sies sonoro se puede presentar en casettes, discos de vinilo, discos compactos,

etc.
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e Sies iconografico se puede presentar en: mapas, planos, fotografias, etc.
e Sies audiovisual se puede presentar en: peliculas, cintas de DVD, etc.

e Sies multimedia se puede presentar en: CD-ROM y los DVD, Paginas Web, etc.

4.2.- ANALISIS DEL DIAGNOSTICO

De a cuerdo con la informacion recolectada en el proceso de diagnéstico, se
determina una vez mas que el archivo resguarda mucha documentacion de valor
histérico desde mucho antes de la creacién de la universidad que datan desde el siglo
XVII, que representa una base importante en la investigacion y creacién de nuevo
conocimiento. Como ejemplo de ello se presentan: Las publicaciones de ciertos
trabajos realizados por investigadores e historiadores como el Dr., e Historiador,
Alberto Navas e Historiador y cronista de la UCV Dr. Idelfonso Leal entre otros, la
informacion utilizada por ellos fue obtenida de la documentacion que se resguardada
en el archivo historico.

Es necesario proporcionar a esta unidad un sistema automatizado que permita el
acceso a la informacion histérica que este archivo resguarda de una manera mas
rapida y eficaz, ya que aun la busqueda y consulta es realizada de forma manual y por

ende se hace tediosa y lenta.

Dentro de nuestra propuesta de automatizacion de registros del subfondo Catedra-
Catedraticos se abarca este punto tomando el periodo de la Universidad Colonial
(1721-1827). Este aporte permitira tener un control sobre esta documentacion, facilitara
la bausqueda de la informacién a través de la descripcién realizada; que es bastante

completa y evitara el desgaste fisico de la documentacion que se resguarda.
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CAPITULO V. AUTOMATIZACION

La tecnologia juega un papel fundamental en nuestro dia a dia, esto ocurre de igual
manera en las instituciones, las cuales se enfrentan diariamente con nuevos retos,
donde deben alcanzar altos niveles de eficacia, para mediante ellos contar con la
satisfaccion de sus usuarios y trabajadores. Para lograr esto cuenta con un conjunto de
herramientas que les permite cubrir las necesidades en el manejo y uso de la
informacion, el cual representa un factor de vital importancia para que la organizacion

tenga un buen desenvolvimiento en todo ambito.

Para lograr esto se requiere que la institucion tenga un buen sistema para recolectar,
analizar, y poner al servicio de manera mas facil y rapida la informacion. Esto con la
ayuda de un sistema automatizado de base de datos se logra que la informacién tenga
mas alcance de los usuarios. Dicho sistema permite ingresar y ordenar datos, realizar

busquedas, mostrar distintas blusquedas, generar informes y exportarlos.

5.1. AUTOMATIZACION DE LOS REGISTROS DEL SUBFONDO CATEDRA-
CATEDRATICO

Para la automatizacion de nuestros registros seleccionamos el programa Winisis con el
objetivo de lograr el funcionamiento de una base de datos de informacion documental
CDS/ISIS, mediante la cual los usuarios tienen accesibilidad a la informacion de forma

rapida y precisa.
La caracteristica particular de CDS/ISIS es que ha sido disefiado especificamente para

manejar campos (y por consiguiente registros) de longitud variable, o que permite,

hacer una utilizacion 6ptima de disco de almacenamiento, tener completa libertad a la
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hora de definir la longitud maxima de cada campo y de esta manera nos permite cumplir

con la automatizacién de los registros obtenidos.

Dentro de los beneficios del sistema encontramos:

¢ Numero maximo de bases de datos ilimitado.

¢ Numero maximo de registros en una base 16 millones (500 Mb max.).

e Tamafio maximo del registro 32.000 caracteres.

e Tamafo maximo de un campo 32.000 caracteres.

e Numero maximo de campos (definidos en FDT) 200 (excluyendo los campos
repetibles).

e Numero maximo de lineas es de 600.

¢ NuUmero maximo de palabras vacias 799.

e Tamafo maximo de un formato de visualizacion es de 10000 caracteres.
A continuacién explicaremos el proceso para el acceso a la base de datos:
Ingresamos al sistema haciendo click en el icono de acceso a la base de datos de

Winisis que se encuentra en el escritorio, luego se realiza el disefio de la base de datos

canalizando su estructura y requerimientos de datos.

File Selection

Mombre del archivo Directorios:

Im c\winisis\data

ahist.par (& e - IAceptar [1] I
cds.mst —

clhis_par [ winisis

tesis.par
thes. mst I temporal

o ucviw]™1
- lucy-ah
Mostrar archivos del tipo: Unidades:

I’.msl,’.pal J I He:
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Luego de haber entrado al sistema se definen los campos a utilizar para el ingreso de

los datos recolectados de una forma ordenada, bajo las normas ISAD-G vy siguiendo la

estructura del cuadro de clasificacion ya existente en la unidad de archivo.

1 CDS/ISIS for Windows [Version Completa : AR] - [ Bases de Datos de Descripcion del Fondo del Archivo Histérico UCV - Ingreso de datos ]

8] & ]

9

_lolx]

D (WAL

| [opciones

Planillz: [AHIST

=] Mascompos ‘ P j

Definician de Bases de Datos - Tabla de campos (AHIST}

Subfondo (Nivel 1)
Subfondo (Nivel 2)
Subfondo (Nivel 3)
Serie

Expediente

Unidzd documental
Titulo Forml
Fechas de produccion

Volumen y soporte

Alcance y contenido

@Pmdudm(es} Intelectual(es

Nro:  Nombre Tipe: Rep:
I

100 Clasificacion

Patrén/Subcampos:

[Attanumeric < T |

110 Codigo de referencia Alfanuréri faex
111 Subfondol Alfanunéri
112 Subfondoz Alfanuméri
113 Subfondol Alfanuméri

114 Serie

116 Sub-Serie

118 Expedience

119 Unidzd documentzl

Alfanuméri

Alfanuréri
Alfanuméri
120 Titulo de la Unidad (formal Alfanuméri
121 Titulo de la Unidad (acribu Alfznuméri
130 Fechas de Acumlacién Alfanuréri

131 Fechas de produccidn Alfanuméri

Mfanuméri - +

erios, Don Antolin de Liendo, Don Gabriel Ibarta, Padie Fray Tomas de Peralta, Fray Francisco Antonio Velez, Don Ju

Normas

Fecha de descripcién

L
@ 9 [Buardar o Paso L. Defimcion de campos
Caracteristicas fisica
INotas Limpiar linea D| Defina Iz estructura de su base de dates ingresando los
ndimeros de los campos, descripciones, tiposy patrones.
Nota delresponsable Ordenar i pos, descripciones, fposy b

‘Eelral A”A[uda ?| ‘Aceplal oI

Quitar compe )

T 1228 pom

Después de haber creado los campos el sistema nos da la opciéon de seleccionar los

gue vamos a utilizar en dado caso que no se vayan a utilizar todos en la descripcién.

87 CDS/ISIS for Windows [Versién Completa : AR] - [ Bases de Datos de Descripcién del Fondo del Archivo Histérico UCV - Ingreso de datos | (==

|2

—l=lx|

T WG

Planilla: [ AHIST

=] Mascompos | <

=l
|

3

Definicion de Bases de Datos - Planillas de ingreso de datos (AHIST)

Subfondo (Nivel 1)
Subfondo (Nivel 2
Subfondo (Nivel 3)
Serie

Expediente

Unidad documental
Titulo Formal
Fechas de produccién

Volumen y soporte

‘Alcance y contenido
@Lengua/&mtum
Caracteristicas fisicas
INotas

Nota del responsable
Normas

Fecha de descripcion

[igproductorie Intelectual(es) |

Planilla: AHIST

Campos:

100 Clasificacién
110 Cédigo de referencia
111 Subfondol

112 Subfondo2

113 Subfondo3

114 Serie

116 Sub-Serie

118 Expediente

119 Unided documental
120 Titulo de la Unidad (forr
121 Titulo de la Unidad (atril

™ Pedir datos completos

] [Buardar «EI' Nuevo 5]

Campos a ingresar:

E 111 Subfondo (Nivel1)
112 Subfondo (Nivel 2)

113 Subfondo (Nivel3)
114 Serie

116 Sub-Serie

118 Expediente

119 Unidad documental
120 Titulo Formal
121 Titulo Atribuide

130 Fechas de acumulacion

A Val

n del registio

nasterios, Don Antolin de Liendo, Don Gabriel Ibarra, Padre Fray Tomas de Peralta, Fray Francisco Antonio Velez, Don Ju

Paso 2. Definicién de |2 planilla de carga
(Cree su propia Planilla de Ingreso de Datos eligiendo los campos que desee incluir, Puede

[conar A [Ada 2] [aceniar O]

T

Yo/ o6 1230 p.m.
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Seleccionados ya los campos se continda con el ingreso de datos donde rellenaremos

cada campo con la informacion recolectada durante la descripcion de los registros.

&1 CDS/ISIS for Windows [Versidn Completa : AR - [ Bases de Datos de Descripeidn del Fando del Archivo Histérico UCY - Ingreso de datos | (ol |
% BascdeDotos Mostior Buscar Editar Configurar Utitarios Ventanas  Ayuda MEIE]

BEIREIEE]EE
o WO (o] (8] o]
Plarill: [AHIST — +|  Was campos:[ <> j

B
B

1

Subfondo (Nivel2) 4
Subfondo (Nivel 3) n
Serie 3
Expediente 1
Unidad documental 97-%3vto
Titulo Fermal Sobre nombrar sustitute 2 Ia catedra de canenes
Fechas de produccién 25-01-1731
Volumeny soporte 3 folios en papel
@Pyuumw(ag Intelectual(es) | 1 [Marcos de Madrid. Secretario de Iz Universidad
Alcance y contenido Se reunieron en Claustro Los, Dr. Don Angel Barrers, Padre Fray Juan Merentes, Dr. Don Pedro Manasterias, Don Antolin de Liendo, Don Gabriel Ibarra, Padre Fray Tomas de Peralta, Fray Francisco Antonio Velez, Don Ji
|Lengua/Escrituras 1 [Espaiol
Caracteristicas fisicas Documento en buen estade
Notas 1 [|Sin notas
Nota del responsable Erika Roman/ lliana Blanco
Normas 15AD-G
Fecha de descripcion 16-05-2012

Eelcccione de a Lista Desplegable (condicionada a su seleccion del nivel anterior] e tule del nivel para que el sistema esigne el codigo comespondicrte,

‘ FMES

1} £ 7 "% Wind eMe= ) Documentot - Micr...

Para facilitar el ingreso de los registros encontrado en el instrumento de descripcion en
el formato de Excel a Winisis, utilizamos el sistema txt2iso empleando los siguientes

pasos:

Primero se debe convertir el archivo en Excel en archivo CVS (delimitado por comas),

este archivo es un tipo de archivo que guarda los datos separados por puntos y comas.
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Cuando se importan, se insertan con el formato debido. Una vez que presiones el boton

“guardar” apareceran dos avisos. En ese momento se debe elegir la opcion

en el primer caso y ““Si” en el segundo.

: Inicio Insertar Dis de pagina Férmulas Dato

a) & cortar calibri = e e |

Sa Copiar

PEI3" 3 Copiar formate ||| M & 8 ~|[E5 ][ S - & -]
Portapapeles = Fuente =

[ D587 ~ (2 #= | Expediente 113 Unidad C

Libro 102 Libro 105 Libro 111 parte 1

== Windows -

Aceptar”

i Edin Fomets Yo Ao

110 1407 1
120 DiTigencia sthre servicics del Ir. Gairiel Lindo
11 Caracas 183

e 113 midad Dor 1.

il 1
a0 gwm stbre szlnas diligencias evactzs s de los servicios del docior don Gbriel Linda en Ta rversidad, y tiespy que asiste
amanistica Calig i

citedrs g worz] o
430 espaiol o

)Indice & Ivercaris de wrchive

)
710 Tians 8Tarco | Erika Rosan
0 1506

igad, citedra de paral prictico.

erancisco Werninds de las incodidates g cicio en Tas wilicias

hacian Tas ga

JIncice & Imercario de ardive Historico

10 1

e sl e e s o 5
i g)rda ol s o
¢

Iy . om g e v g

mmm 1 |||£ﬂ nunm
de varges

T
de agiinn.
410 el | msaristia g ific

» Exuipo + Discolocd [C) » WINSE »

Fecha motificacién  Tipo

8 WHADRHa. Copeadearchies
sy . Capeadearchivos
DATA Capetade archives
DOC . Capetadearchives
MENU . Carpetadearchives
v kMG Cameta de archives
trebsjo. . PN . Carpetade archives
b dejess ondon PROG WUBLER . Copeadearis
UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA archives ::g“:ﬂw :_:‘%ﬁ;:iﬂ- (ﬂ:ﬁﬂ::;rmm
08 TAT.TA VL5012, Archivo
g;:,:? | #ulzstab OSRRLH..  Archivo T
I migenss [ 1stssean BN ... Archivo THE
[ ——— &z 1S5 1240 2. Eension delespl.
P visa [ C3maU TSR0 Eetension de 2 pl
Tncng e WOITOH... Archiodeayuca
B vdees e AT 2. Aplcacén
B vicois 1S DRI Acceo diectoap..
heceopibico 7 B WINNBUE.. Documenio deMi-
5 Epipo [Esyspar AR a, Archivo PAR
& Dicoloaal €) [ mamere LTSS .. Archico THE
SHNDIWS. T = Lmammme AT Archivo THE
Aachives de programa | WRNISDAT Archivo DAT
DRIVERS Apicacén
el -
Pelogs
Usuaios
Vindoos
WSS |
VIORK
Carpea deachivs

e 18112012 1109 am.

Tamanio

mw Uhgwu sobre servicios del o, Gabriel Lindo
181 caracas 178

14 -pefients 113 uridad ooz L
bE 17817
190 1-12/ Py
310 expediente sthre aalgwu uxwmmﬁwm 2 universid:
30 espahol | husamistica =)
540 Navas, Torres, Zerpa.
?’S’ﬂH:ﬂI’!"n‘NW idad
600 La cromlogia de este Tibro
il Ema woman
09/07/ 12
expedie, diligercias, se Tinsic
110 1408
0 Diligencia subre Tibertar a
Carac
1 Expediente 113 Unidad Doc
Arcs 1A v
3 Uhgwus nhdﬁ stire 1 [ ores, para |
£spana] | Furaistica G2 \aw
0 Naigs, Torres, I ‘Ibsr
e Ta Universidd ot W
00 La crondlegfa de |bro w2
a Blarco | Erika fosan =]
-5 W06
i WORK
Diligencias, Tibertar, Jos e !
0 1409 MNombse FORMATO DE DESCRIPCION esia! .
varios procedimientos suelt
lx i 79 Tee Documents et ) -
3 papel & Doaker capezs (oot [ 5 v [ o | | Gt
310 varios ;wrenus sueltas g

i (:Iﬂel José Linda er Ia e hace wsta e por miives ée
erferuedad m pusde aielartar 1a citedra e r a, Solicitud de Don Francisco Jusé
e vargas para ootar 2l grado de bachiller en Fl](ﬁllﬂi €l hachiller Juzn Agustin Ganzélez
solicitando informacion Sobre su lingieza de sagre, Tus bachilhres Bartoloeé bartinez, Tosé
varia glanco y Fausting de Ta Plaza, en represmwan 1: 5
cinonico suicitando o se casbie el tiepo qu G te
Teoldgia de Prina y Sagrada de escritura & snh'mni d= di rern p:rl Ti hwa & qrrn Tonds

430 espaol | rumanistica
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Una vez guardado el archivo debemos ejecutar el txt en el sistema MSDOS hasta
llegar al Txt2iso.

Microsoft Windows [Uersion 6.A.60021 u
Copyright <c)> 2006 Microsoft Corporation. Reservados todos los dereches.

C:\Users\javired ..
C:\Usersed ..

C:vded windsis
C:\WINISIS>cd work
C\WINISISNHORK > txt2iso

El Txt2iso es un programa que solo permite un tipo de entrada, asi que se edito el
archivo CVS delimitado por comas para adaptarlo al formato del programa Winisis.

Ademas este archivo debe reunir las siguientes caracteristicas:

1. El archivo de entrada debe tener etiquetas de 3 digitos. Siguiendo el
patréon de los campos seleccionados del programa Winisis.

2. Las etiquetas deben comenzar en la misma posiciéon de la linea (por
ejemplo, posicion 0).

3. Los datos deben comenzar en la misma posicion teniendo en cuenta los
espacios iniciales (en este caso en el espacio 5) y continuar en la misma
posicion, antes de cada linea.

4. Cada registro debe terminar con # #.

B FORMATO DE DESCRIPCION erika2 - Bloc de notas

Archive Edicion  Formato  Ver Ayuda

110 1407

120 piligencia sobre servicios del or. Gabriel Lindo

131 caracas 17683

140 8.4.1.-Expediente 113 Unidad Doc 1.

130 Afios 1778-1794

150 1-12/ papel

310 Expediente sobre aalgunas dﬂw‘[giencias evacuadas acerca de los servicios del doctor Don Gabriel Lindo en Ta universidad,
y tiempo que asiste a la citedra de Moral Practico.

430 Espafio] / Humanistica caligrifica

540 Navas, Torres, Zerpa. Alberto, Fanny, Luis.(2001)Indice e Inventario de Archivo
Historico de 1a universidad central de venezuela.

600 La cronologia de este Tibro no es consecutiva.

710 I1iana Blanco / Erika Roman

720 ISAD-G

730 09/07/2012

900 Expediente, diligencias, servicios, Gabriel Lindo, universidad, cdtedra de woral practico.

#
110 140%
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Esto genera una pantalla en negro en la se le pedird una serie de preguntas antes de

que el programa inicie la conversion:

1. ¢En qué espacio comienzan las etiquetas? Que en este caso seria el
numero uno
2. ¢En qué espacio comienzan los textos ? qué seria en el numero 5

3. ¢Cual es el nombre del archivo de entrada?

| B Simbolo del sistema - txt2iso [E=REE I

This program permits conversion of a structured text
file into a Micro CDS/ISIS IS0-2782 file

Position of the first digit of Field Mumbers
or Tags in the FORME file? 1

Position of the first character of
data in the text file? 5

Enter name of text File 1libhii3_

Después de esto, TXT2ISO indicara cuantos registros se convierten y se le dird que el
archivo es llamado ISO.MST. Luego se realiza la importacién de este archivo desde la
base de datos Winisis en la cual ya quedan almacenados los registros. Para ello
ingresamos en la base de datos Winisis y buscamos la carpeta Work, seleccionamos el
libro a ingresar a la base de datos y presionamos aceptar de esta manera

automaticamente quedan almacenados en la misma.

Mombre del archivo ISO

Mombre del archivo Directorios:
lib113.iso C:Zwwinisishwork
lib111_ iso : == C- | Aceptar & |
total.izo ; [==F wrinisis

== | Cerrar 2 |

| Apuda ? |

Mostrar archivos del kLipo: Unidades:
=150 g | (= j
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Al finalizar con el ingreso de los datos se obtiene en la pantalla el registro automatizado

de una forma detallada y comprensible a la vista del usuario.

5 CDS/SIS for Windows [Versién Completa : AR] - [ Bases de Datos de Descripcion del Fondo del Archive Histérico UCV | =)
& BasedeDatos Mostrar Buscar Editar Configurar Utilitarios Ventanas Ayuda =lal x|
EREEEEE

MFNWHN‘ 1‘ » ‘>| | Fomato: [AHIST |

UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA
SECRETARIA

DIRECCION DE ARCHIVO CENTRAL
ARCHIVO HISTORICO

VE-UCV-$G-DAC-AH-3-1-4-3-21-97-99vto

Titulo Formal: Sobre nombrar sustituto a la catedra de canones
Fechas de:  Produccion: 25-01-1731

Nivel: Unidad Documental Volumen y soporte: 3 folios en papel

Productor(es) Intelectual(es): Marcos de Madrid. Secretario de la Universidad

Alcance y contenido: Se reunieron en Claustro Los, Dr. Don Angel Barrera, Padre Fray Juan Merentes, Dr. Don Pedro Monasterios, Don Antolin de Liendo, Don Gabriel Ibarra,
Padre Fray Tomas de Peralta, Fray Francisco Antonio Velez, Don Juan Ponce y Don Eusebio Diaz. Para nombrar sustituto para catedra de Canones de Primas, por
medio de concurso de oposicion, el cual no se llevo a cabo por presentarse diferencias en opiniones entre los miembros del claustro.

Lengua/Escrituras: Espafol

Caracteristicas fisicas: Documento en buen estado

Notas: Sin notas

Nota del responsable: Erika Roman/ lliana Blanco

Normas: ISAD-G

Fecha de descripcién: 16-05-2012

[Max: 1083
solf g s

0 %Ol 61225 pm.

5.2 MANUAL DE OPERACIONES DEL SISTEMA

Actualmente existe una propuesta realizada por el Prof. Luis Zerpa plasmada en su
Trabajo Especial de Grado que trata sobre la automatizacién del Archivo Histérico de la
UCV, donde encontramos también el manual de operaciones dirigido a los usuarios

expertos y no muy expertos para que se familiaricen con el manejo del sistema.
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A continuacién explicaremos parte del manual antes mencionado:

Esta ventana se visualiza cada vez que se inicia CDS/ISIS. Normalmente estara vacia,
tal como se muestra abajo, siempre que no se haya seleccionado una base de datos.
En ese caso, la ventana de dicha base de datos se desplegard automaticamente.

L el /7 CD'S /1515 For Windows [Version 1.3 Completa : ES]
Barra de Menijs — BasedeDatos Mostrar  Busqueda Editar Configurar  Utlidades  Ventanas  Apuda

i EE IS P

Barr a de estado ——— |

Los principales componentes de esta ventana son:

La Barra de titulo de ventana, en la parte superior de la ventana,

La Barra de menus, que permite el acceso a todas las funciones de CDS/ISIS (algunas
de estas funciones pueden ser activadas también presionando algunos botones de la
barra de herramientas);

La Barra de herramientas, Colocada justo debajo de la barra de menus, que permite
un rapido acceso con el raton a las funciones de CDS/ISIS mas frecuentemente
usadas, como pueden ser apertura de bases de datos, blusqueda 6 impresion.

La Barra de estado, en la parte inferior de la ventana, usada para desplegar los
mensajes de ayuda.

El sistema presenta un menu interactivo para realizar diferentes funciones como por

ejemplo:

Este icono nos permite realizar la entrada de datos o nuevo registro.
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ul ul m ml Estos para realizar el desplazamiento entre

los registros (permite ir al Gltimo, al primero, al siguiente y al anterior).

Con este realizamos la busqueda de registros la cual se puede realizar de

dos maneras guiada y experta,

Al solicitar la busqueda experta el sistema presentara una plantilla donde se colocan
palabras o términos combinando con los operadores booleanos, signos de agrupacion

y este ejecutara la misma.

o Wk e I W W e R

Base de Datos Mostrar  Buscar Editar Configurar Utilitarios  Ventanas Ayuda

[Diosionario (][ Avuda

I g

|I__impia| DI ‘Qenar AI ‘Mnstlal 315' ‘gieculal ol

Historial de Biisquedas
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La busqueda guiada como su nombre lo indica es asistida por el sistema presentando

la plantilla donde se colocan los datos correspondientes.

. -— N - —

(17 CDS/ISIS for Windows [Versién Completa :
Basede Datos Mostrar  Buscar

> WA 2 X

gurar  Utiliterios  Ventanas  Ayuda

?
Operador
|| [ano
(1]

5

Elementos de bisqueda

<Todos los campos>

<Todos los campos>

<Todos los camposs

i
i
i

[

[

I
<Todos los campos> [

(M

‘ Ejecutar g Mostrar

Expresion de busqueda

Este nos permite imprimir registros.

El menu Editar contiene los siguientes comandos:

%> CDSASIS for Windows [Version 1.3 Completa : ES]
E ditar

80



Entrada de Datos: Este comando abre la ventana de Entrada de Datos, que permite

modificar los registros de la base de datos o crear otros nuevos.

Borrar registro: Estando en modo de entrada de datos este comando borra el registro

actual. (Es decir el registro mostrado en la ventana de entrada de datos)

Copiar al portapapeles: Este comando copia al portapapeles de Windows el registro
activo. Solamente es operativo cuando esta activa la ventana de base de datos. El
registro es copiado en formato ASCII o RTF dependiendo la opcion activa en la barra de
herramientas.

[&]

El registro se copia en formato ASCII

El registro se copia en formato RTF

Limpiar portapapeles: Este comando vacia el contenido del portapapeles de Windows.

Definicion de Bases de Datos: Este comando abre la primera ventana de Definicion
de Bases de Datos - Tabla de definicibn de Campos (FDT) que permite comprobar y/o
modificar la estructura de la base de datos activa, y a partir de la cual se puede acceder
directamente al resto de las ventanas de definicion asociadas a dicha base.

Hojas de Entrada de Datos (FMT): Este comando abre la ventana Definicién de
Bases de Datos - Hojas de Trabajo asociada a la base de datos activa, que permite
modificar la hoja de entrada de datos por defecto, y/o crear otras nuevas.

Formatos de Impresiéon (PFT): Este comando abre la ventana Definicion de Bases de

Datos - Formatos asociada a la base de datos activa. Permite modificar los formatos de

visualizacion e impresion y/o crear otros nuevos.
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La ventana de dialogo de impresion es similar a cualquiera de los programas
desarrollados bajo el ambiente Windows, y consta de cinco fichas:

General: permite elegir los registros a imprimir, en que dispositivo y con que formato.

SR ——

u@ ; u [ —
B cwinisis\data\adm.mst
MEN[T ‘ [14][ <] » ][] ‘ Fomato: [ADH -]

Configuracién de Impresién - ADM

=10l x|

I
p
® Todos los registios de la ultima bisqueda

[~ Solo los Registios marcados

O Intervalo de MFN
Salida a Impresora por defecto =] Archivan

Formato de | id
[X Formato pre-definido ADM ~| @

fonts ( (modern, Courier{i, New), (roman,Times New|*
|Roman) , (swiss,Arial)),

cols((0,0,0)),

cl10,£1,box (1) "MEN: '"mfn(4),tab(2921), P
{cl8,£332, b'ADM. MST" } /452, €14, m(2921, -
2921),c14, £330,
(if p(v21280) then if occ=l then Comar A\
{cll,£s24,i, 'FECHA:'} £i,tab
(2921) ,w21280/£1/),

ESTADD BASE NORMAL

Avuda 7

Presentacion: permite la edicion de los titulos, encabezamientos y pie de paginas del
documento.

W CDS/SIS fo dows [Vel
Base de Datos Mostrar  Busqueda Editar Configurar Utilidades Ventanas Ayuda

BE]
_Hﬂﬁhhunsl
st |[ AP oo ]

Configuracién de Impresién - ADM.

T

[Primer T itulo

I™ Diferenciar paginas pares e impares
I~ Usar cubierta

[~ Poner titulos en todas las paginas

EHEE -

Universidad Central de Yenezuela

ESTADD BASE NORMAL

[1mprimin @ | 2

[ Auda
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Margenes: Permite establecer la configuracion de las paginas: tamafio, area de

. .,
iImpresion.
g ) e 1 T T T ] e
[=Y]
# c\winisis\data\adm. mst
MFN[1 | EEEE | Formato: | ADM ]

Configuracién de Impresién - ADM

=] 4

Margen sup - 2 Unidades de medida:
Margenint: [10 4] Milimetros: |

Margen izdo.: lm—ﬁ Tamafio papel:

Margen der: [10 & A4 210 x 297 mm =
Sangria: (O

ESTADD BASE NORMAL

E

Sangria de datos (178 pulgadas): [o 4 | [1mprimir o|
Tolerancia EOC (lineas) [o # | [cerar AI
™ El tamafio del registro esté fijado. ] A

+ Ayuda P I

CDS /515 1.5 [build 3] for Windows - December 2003 - UNESCO © [Mode: SINGLE USER]

Orientacién: permite configurar la orientacion de los registros, numeracion de paginas,

etc.

Base de Datos  Mostrar  Basqueda  Editar  Configurar  Utilidades  Wentanas  Syuda

e
B cwinisis\data\adm.mt
MENT | EEEE ‘ Formata: [ADM  +]|

Configuracién de Impresién - ADM

~lol x|

Mimero de Columnas: T Aplicar Zoom: l—“'" il %
Espacio entre columnas: 10 i‘

® Sin Decorar

™ Mo usar titulos

™ Mo clasificar
[~ Solo hacer archivo HIT

) Lineas entre columnas

) Bordes en columnas

0 4/ N* man. de registros por pag. /fcol. o)
Vista Previa

Numeracidn de pagi

[ Imprimit n® pags. Posicién: | Aniba ]
[ Ne primera pég. incacion: | a I zquierda <] [comar A

Iniciciar en:  [1 4

ESTADD BASE NORMAL
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Clasificacion: permite establecer los criterios de clasificacion y agrupacion de los

registros a imprimir.

baze O LATOS  IWIOSTFAr  HUSQUEQS  EQILAF  LONTIGURAr  LUTIIA30Es  WENTANAS  Ayuna

5
B c\winisis\data\adm.mst =10 x]

MEN[T ‘ EEW’W | Formato: [aDM =

Configuracién de Impresién - ADM

N® de encabezados: [T 4 Arch. pal. vacias:

Formato encabez. |j

Longitud 1 clave: 15 4| Tipo de encabezamiento: [

B T |

Longitud 22 clave: 15 4 i Aot 0 &

[ESTADD BASE NORMAL ongitud 22 clave: 4  Tipo de encabezamiento: 4
® FsT: |

Longitud 3* clave: 15 il Tipo de encabezamiento: [ i‘
B FsT: |

i al B iento: a

Longitud 4* clave: 15 ﬂ Tipo de encabezamiento: 0 ﬂ

® FsT: |

FRGASIS 1 & fhuild N far Windaws - Narambar 2007 - IIMESTN @ (Mada: SINGIE HISERY

Tablas de Seleccién de Campos (FST): Este abre la ventana Definiciébn de Bases de
Datos - Tablas de Seleccién de Campos asociada a la base activa. Permite modificar

los diccionarios asociados a la base activa y/o crear nuevas FST de clasificacion.

EL menu de Ayuda permite acceder al fichero de ayuda de CDS/ISIS, y contiene los

siguientes comandos:

" CDSZISIS For Windows [Version 1.3 Completa : ES]

IEEEEE = EErE
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indice: Este comando visualiza la tabla de contenidos del archivo de Ayuda de
CDsI/ISIS.

Palabras clave: Este comando le permite seleccionar directamente un tema de ayuda

particular.
Uso de ayuda: Este comando mejora el uso de las facilidades de Ayuda de Windows.

Sobre WINISIS: Este comando visualiza la nota de Copyright de CDS/ISIS y la version

del programa.
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CONCLUSION

Para concluir los documentos resguardados en el Archivo Historico de la
Universidad Central de Venezuela, son parte del patrimonio y fuente histérica, cultural
e informativa de la comunidad universitaria, el pais y todos aquellos que llevan a cabo
investigaciones basadas en dichos documentos que a largo plazo generan nuevos
conocimientos. La difusién de la informacion contenida en ellos sirve para dar a conocer
la historia e identidad de una nacidén. Por esta razon es importante que el archivo
histérico cuente con politicas y un sistema automatizado que permita que esta difusion
se lleve cabo.

La descripcion y automatizacion de los registros permite capturar la informacion
esencial de cada documento, para que asi sea posible su ubicacion y recuperacion de
manera rapida y sencilla y la misma sea difundida a los usuarios cuando estos la
soliciten. Para esto es necesario el uso de una herramienta tecnolégica que permita
describir detalladamente la informacion contenida en los documentos del subfondo
catedra catedréticos y de esta manera agilizar el acceso a la informacion mediante la

elaboracion de una base de datos.

Esta automatizacion también permite a su vez preservar la documentacion ya
gue es posible visualizar en su forma original el documento solicitado y la recuperacion
de los mismos se realiza a través de un lenguaje de blsqueda, de esta manera el

investigador solo tiene el contacto necesario con el documento y evita su deterioro.
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Otra forma de asegurar el fondo documental y evitar su deterioro es manteniendo
activas las politicas de referencia, atencion y servicio de al usuario que asiste al archivo
historico y a su vez incentivarlos a la consulta e investigacion, logrando asi la difusion

de la informacién y la produccién de nuevos conocimientos.

Es importante que la archivologia como una de las ciencias de la informacion
establezca alianzas entre el proceso archivistico y las técnicas informaticas existentes
en esta sociedad del conocimiento e informacién, para poder obtener un desarrollo
avanzado de las herramientas tecnolégicas que puedan ser aplicables en nuestro
campo y de esta manera puedan llevarse a cabo nuevas investigaciones y generar

Nnuevos conocimientos.
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RECOMENDACIONES

Realizar un nuevo inventario segun el nuevo formato aprobado por la EBA

siguiendo los parametros de la nhormas ISAD-G.

Crear un convenio entre la Direccion de Archivo Central y la EBA para que los
estudiantes realicen sus pasantias en el archivo histérico y de esta forma puedan

aportar al mismo sus conocimientos adquiridos a lo largo de la carrera.

Crear una propuesta para el desarrollo de un sistema de digitalizacion,
conservacion y restauracion de los documentos resguardados en el Archivo

Historico.

Crear y mantener politicas que permitan continuar con el desarrollo del proceso
de la automatizacion y afianzar el servicio de referencia y atencion al usuario.

Servicio del cual carece actualmente el archivo historico.

Ofrecer capacitacion permanente al personal que labora en el Archivo Histérico
en funcion de garantizar un manejo efectivo de los documentos que resguarda la

unidad.
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