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Manual Básico – Auto Archivo DSpace 

 

Para depositar documentos en RI Saber UCV, Usted debe registrarse. Para esto, ingrese en 

el vínculo “Mi Dspace” 

Nota Importante: No depositar documentos que contengan información Personal, como 

por ejemplo dirección de habitación, teléfono personal o celular. 
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Una vez ingrese en la opción “Mi Dspace” ingrese su usuario y contraseña. 
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Una vez Activada su cuenta haga clic en “comenzar nuevo envío” 

 

 

 

Elija la colección sobre la cual tiene permisos como depositante, “recuerde que si no ha 

solicitado el permiso no podrá continuar”. Haga clic en el botón “siguiente”. 
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Aparecerá un listado de opciones, para seleccionar o activar de acuerdo a las 

características del documento a depositar, estas opciones varían según el tipo de 

colección seleccionada. Pueden aparecer las siguientes opciones o una de ellas: el 

documento tiene más de un titulo, si el documento contiene más de un archivo, o si el 

documento ha sido publicado con anterioridad. Si el Documento cumple alguna de estas 

características active la casilla correspondiente, de lo contrario no seleccione ninguna; a 

continuación haga clic en el botón “siguiente” 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Repositorio Institucional 

Universidad Central de Venezuela 

 

Ingrese los datos correspondientes y haga clic en el botón “siguiente”. 
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Ingrese los datos correspondientes y haga clic en el botón “siguiente”. 

 

Si el documento agregado no cumple con estos requisitos, el documento no será aceptado 

y usted tendrá que realizar los ajustes correspondientes. 
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Si usted selecciono “CARACTERÍSTICAS DEL DOCUMENTO A DEPOSITAR”, que el 

documento contiene más de un archivo, aparecerá un botón llamado “añadir otro 

archivo” debe hacer clic sobre este botón”. Para subir los documentos. El orden como se 

suban los documentos será como se visualizará en el RI. En este paso observará un botón 

que indica “mostrar checksums”, hacer clic sobre este botón, esto genera una cadena de 

caracteres, siendo esto un tipo de control muy simple para proteger la integridad de 

datos. 

 

En este punto usted puede observar y corregir los campos que anteriormente ha 

colocado. Si necesita corregir algún dato, es necesario hacer clic en el botón “Modificar 

datos”. 
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Para que el documento pueda ser publicado en Saber UCV, es necesario que Usted 
autorice la divulgación del documento que ha ingresado, de acuerdo a la política de 
propiedad intelectual de la Universidad Central de Venezuela.  
Para aceptar la licencia debe hacer clic en el botón “acepto la licencia”. Al no aceptar la 

licencia, el documento no será publicado ni aceptado en el repositorio. 
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Usted ha terminado el proceso del autoarchivo; antes de que pueda verlo publicado, el 
documento pasará a revisión y aprobación por parte de Saber UCV. En caso de no cumplir 
con los requerimientos, el administrador le enviara vía correo electrónico una notificación 
con la solicitud de los arreglos correspondientes.  
Si el documento cumple con los requerimientos del Repositorio Institucional, será 

aprobado y publicado en la colección a la que pertenece, vía correo electrónico le será 

enviada la notificación. 

 

 

 

 


