
            

            

             

       

        

       

           
 

DATOS PERSONALES: 
Nombres  y  Apellidos: Jesús  Alberto  Suárez  Gandica 
Correo Electrónico  jesusalbertosg@hotmail.com  /  jsg0977@gmail.com  
Teléfonos: 0212-605-00-22 

 

ESTUDIOS REALIZADOS: 
Primaria: Unidad  Educativa  “Simón Bolívar” (Primero a  Sexto  grado  1984  a  1990) 
Secundaria: Liceo  Nocturno “José  Gregorio  Hernández” (De  1mer.  A  5to.  Año  1993  A  1997. (Bachiller en Ciencia). 
Superior: Instituto Universitario de Tecnología “Antonio José de Sucre” Graduado en el año 2000 (Técnico Superior en 
Administración en Ciencias Comerciales) 
 

CURSOS  REALIZADOS: 
 
 
ADMINISTRACIÓN  DE  RECURSOS  HUMANOS : Instituto Mejoramiento Profesional de Adm. Gerencial. (IMPA 
C.A) Duración 10 horas,  19/03/1999. 
 
ATENCIÓN  AL  CLIENTE   E IMAGEN  CORPORATIVA: Eventos  Recreación  Entrenamiento  Servicios.  Duración 16 
horas, 27 y 28 de julio 2002.  
 
SEGURO SOCIAL Y SU REGLAMENTACIÓN: Eventos  Recreación  Entrenamiento  Servicios.  Duración  16 horas, 08 y 
09 de Noviembre 2003. 
 
ORATORIA  PROFESIONAL: Eventos  Recreación  Entrenamiento  Servicios.  Duración  16 horas, 01 y 02 de Noviembre 
2003. 
 
CREACIÓN  DE  EQUIPOS  ALTAMENTE  EFECTIVOS: Centro de  Formación  Integral  Pijibav  Duración 16  horas, 
10 y 11 de Noviembre  2009. 
 
LEY ORGANICA  DE  PROCEDIMIENTOS  ADMINISTRATIVOS: Centro  de Formación Profesional y de 
Consultoría, Duración 16 horas, 10 y 11 de Noviembre  2011. 
 
EXCEL  NIVEL 1: INTRODUCCIÓN  Y  FORMULAS  BÁSICAS:  CENEAC, U.C.V, Duración  24 horas, desde 
07/07/2014 hasta 18/07/2014. 
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EXPERIENCIAS LABORAL: 
CC..DD..CC..HH    --    UUNNIIVVEERRSSIIDDAADD    CCEENNTTRRAALL      DDEE      VVEENNEEZZUUEELLAA  

CCaarrggoo::  AAssiisstteennttee  AAddmm..  eenn  eell  DDppttoo..  ddee  AAppooyyoo  aall  DDeessaarrrroolllloo  AAccaaddéémmiiccoo..  DDeesseemmppeeññoo::  PPrroocceessaarr    ppaaggooss  ddee    mmaattrrííccuullaa  ddee  llooss    bbeeccaarriiooss,,    
vveerriiffiiccaarr    llooss    rreeqquuiissiittooss    eexxiiggiiddoo    ppoorr    eell    DDppttoo....    aa      llooss  BBeeccaarriiooss,,    RReeaalliizzaarr    ccaarrttaass    ddee    aauuttoorriizzaacciióónn    aappeerrttuurraa    ddee    ccuueennttaass    bbaannccaarriiaass,,    IInncclluuiirr    
yy  eexxcclluuiirr    aa  llooss  BBeeccaarriiooss    eenn    llaa    nnóómmiinnaa    ddee    mmaannuutteenncciióónn,,    RReeaalliizzaarr  ccáállccuullooss    ppaarraa  llaa  ccaanncceellaacciióónn  ddee  HHoorraass  TTaarriimmaass    ((HHoonnoorraarriiooss  
PPrrooffeessiioonnaalleess))  ,,  RReevviissiióónn  ddee  ddooccuummeennttooss  lleeggaalleess  ((  FFiiaannzzaass  yy  BBaallaanncceess    CCoonnttaabblleess)),,  RReeggiissttrraarr    mmoovviimmiieennttooss  ddee    ppaaggooss,,  AAtteenncciióónn    

tteelleeffóónniiccaa    ppaarraa    bbrriinnddaarr    iinnffoorrmmaacciióónn    rreessppeeccttoo    aall    bbeenneeffiicciioo  ddee      llaa    BBeeccaa..    TTeellff..    660055--0000--1133    ((AAccttuuaall))    SSuuppeerrvviissaaddoo    ppoorr    llaa  LLiicc..    

VVeerruusshhkkaa  MMaarrttíínneezz..  

  

  
MMUULLTTIINNAACCIIOONNAALL      DDEE      SSEEGGUURROOSS    CC..AA  

CCaarrggoo::  AAnnaalliissttaa  eenn  eell  áárreeaa  ddee  CCoonnttaabbiilliiddaadd..  DDeesseemmppeeññoo    ddeennttrroo  ddee    llaa  eemmpprreessaa::    EEmmiittiirr    oorrddeenn  ddee    ppaaggooss    aannttiicciippoo  yy    rreeppoorrtteess  ddee    vviiááttiiccooss    
rreesseerrvvaacciioonneess    hhootteell,,  ppaassaajjee  aaéérreeoo,,  aatteenncciióónn    aall  cclliieennttee    iinntteerrnnoo  ((eemmpplleeaaddoo))    CCoonnttrrooll      yy    sseegguuiimmiieennttoo  ddee      ttooddooss    llooss    aannttiicciippooss    eennttrreeggaaddooss    
aa    llooss  eemmpplleeaaddooss,,    mmaanneejjoo  ddeell  ssiisstteemmaa  tteemmiiss..  TTiieemmppoo  eenn    llaa  eemmpprreessaa    66    aaññooss    1111  mmeesseess  0066//1100//22000000    hhaassttaa    0033//0099//22000077..                                        
TTeelleeff..  662200--3344--3322  SSuuppeerrvviissaaddoo  ppoorr::    LLiicc..  MMaarrlloonn  CCeeddeeññoo  
  
  

MMUULLTTIINNAACCIIOONNAALL      DDEE      SSEEGGUURROOSS    CC..AA  

CCaarrggoo::  AAnnaalliissttaa  ddee  RReeccuurrssooss  HHuummaannooss..  DDeesseemmppeeññoo  ddeennttrroo  ddee    llaa  eemmpprreessaa::  RReeccttiiffiiccaacciioonneess  ddee  ffaaccttuurraass    aanntteess  ee  ll  SS..SS..OO,,    IInnggrreessooss    yy  
RReettiirrooss    ddee  eemmpplleeaaddooss  aa  ttrraavvééss  ddee  llaass  ffoorrmmaa  1144--0022  yy  1144--0033,,    EEllaabboorraacciióónn  ddee    ccoonnssttaanncciiaa  ffoorrmmaa  1144--110000  EEmmiittiirr  oorrddeenn  ddee  ppaaggoo    
ssuuppeerrvviissaaddaa  ppoorr  eell  GGeerreennttee    ddee    ..II..NN..CC..EE,,    LL..PP..HH,,    SS..SS..OO,,  AAnnáálliissiiss  ddee    pprreessttaacciioonneess,,  ccaajjaa  aahhoorrrrooss  ,,  AAtteenncciióónn    aall    cclliieennttee    iinntteerrnnoo    
((eemmpplleeaaddoo))    yy    AAnnuuaallmmeennttee    ccoollaabboorraabbaa  eenn    ttrraabbaajjoo    ddee    llooggííssttiiccaa    ppaarraa    llaa    pprreeppaarraacciióónn  ddee  eennttrreeggaa  ddee    jjuugguueetteess    yy    ffiieessttaa    iinnffaannttiill    TTiieemmppoo  
ddeennttrroo  ddee  llaa  eemmpprreessaa  44  aaññooss  99  mmeesseess      TTeelleeff..  662200--3344--0055..  SSuuppeerrvviissaaddoo  ppoorr::  LLiicc..  EElliizzaabbeetthh  ddee  MMoorraa..  
  
  

IINNTTEERRBBAANNKK      SSEEGGUURROOSS    SS..AA  

CCaarrggoo::  AAnnaalliissttaa  ddee  rreeccuurrssooss  hhuummaannooss..  DDeesseemmppeeññoo  ddeennttrroo  ddee    llaa    eemmpprreessaa::    EEmmiittiirr    oorrddeenneess      ddee      ppaaggooss    ssuuppeerrvviissaaddaass    ppoorr    eell    GGeerreennttee      
ddee  ccoonnttrraattaaddooss,,  SS..SS..OO,,  II..NN..CC..EE,,  LL..PP..HH,,  aannáálliissiiss  ddee  pprreessttaacciioonneess,,  ccaajjaa  aahhoorrrrooss,,  aatteenncciióónn  aall  cclliieennttee  iinntteerrnnoo  ((eemmpplleeaaddoo))..  TTiieemmppoo  eenn    llaa  
eemmpprreessaa  88  mmeesseess  ((AAppooyyoo))..  TTeelleeff..  995511--2277--1111  EExxtt..771188      SSuuppeerrvviissaaddoo  ppoorr::  LLiicc..  MMiinneellllyy    MMoonnaasstteerriioo  

  
IINNDDUUSSTTRRIIAASS    PPAARRAALLEELLOO      CC..AA  

CCaarrggoo::  TTeennddeeddoorr  eenn  ccoonnttrrooll  ddee  ccaalliiddaadd..  DDeesseemmppeeññoo  ddeennttrroo  ddee  llaa  eemmpprreessaa::  SSuuppeerrvviissiióónn,,  ccoonnttrrooll  ddee  ccuueennttaa  ppoorr  mmeettrraajjee,,  ccoonnttrrooll  ddee  
ccaalliiddaadd..  TTiieemmppoo  eenn  llaa  eemmpprreessaa    22  aaññooss    55  mmeesseess    TTeelleeff..  223377--7777--3366..      SSuuppeerrvviissaaddoo  ppoorr::  SSrr..  VVííccttoorr  MMiillaannoo  
  
 
 
 


